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Memulai Dengan ARKAS

QJARKAS

Baru di ARKAS

o Baca bagian Pendahuluan untuk mengetahui lebih banyak tentang ARKAS dan
persyaratan sistemnya.

o lkuti Ikhtisar antarmuka pengguna untuk membiasakan diri Anda dengan lingkungan
aplikasi, proses penyusunan perencanaan dan penganggaran serta penyusunan
laporan penggunaan dana BOS.

Bisnis Proses ARKAS

Bisnis Proses RKAS

Laporan secara otomatis
dibuat oleh sistem
Sekolah, Dinas dan
Kemdikbud menerima

Sekolah membuat kertas keria
. (worksheet), dengan acuan

kegiatan kegiatan yang sudah
sesuai dengan kebutuhan

Dinas melakukan persetujuan
~ kertas keria dengan melakukan
ulasan (review) sesuai dengan
ketentuan yang berlaku setelah
disetujui menjadi dokumen RKAS

laporan
(Report) (Planning)
R si || Perse
Sekolah melakukan (Implementation)

realisasi sesuai dengan
‘dokumen RKAS yang sudah
» disetuiui oleh dinas

5/115



Pendahuluan

Memulai dengan Pendahuluan ARKAS:

o Tentang ARKAS

o Apa yang baru di ARKAS

o Tujuan dan Fungsi ARKAS

o Karakteristik ARKAS

o Arsitektur Sistem Elektronik ARKAS
o Cara mengunduh ARKAS

Tentang ARKAS
APA ITU APLIKASI RKAS?

Berdasarkan Permendiknas No. 19 Tahun 2007 tentang Standar Pengelolaan, setiap
sekolah pada semua jenjang pendidikan, termasuk SMP, harus menyusun Rencana
Kerja Sekolah (RKS) dan Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (RKAS).

Aplikasi Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah, selanjutnya disingkat Aplikasi
RKAS merupakan sistem informasi yang memanfaatkan teknologi informasi dan
komunikasi untuk mengfasilitasi penganggaran, pelaksanaan dan penatausahaan
serta pertanggungjawaban dana bantuan operasional sekolah di satuan
pendidikan dasar dan menengah secara nasional.

Manajemen keuangan merupakan salah satu substansi manajamen sekolah yang
akan turut menentukan berjalannya kegiatan pendidikan di sekolah. Sebagaimana yang
terjadi di substansi manajemen pendidikan pada umumnya, kegiatan manajemen
keuangan dilakukan melalui proses perencanaan, pengorganisasian, pengarahan,
pengkoordinasian, pengawasan atau pengendalian.

Manajemen keuangan dapat pula diartikan sebagai tindakan
pengurusan/ketatausahaan keuangan yang meliputi pencatatan, perencanaan,
pelaksanaan, pertanggungjawaban dan pelaporan. Sebagai suatu lembaga pendidikan
perlu ditingkatkan dan disesuaikan dengan kebutuhan dan perkembangan pembangunan
disegala bidang baik segi sarana dan prasarana Pendidikan, fasilitas kerja maupun
kesejahteraan yang layak bagi seluruh tenaga Pendidik. Untuk memenuhi sasaran
tersebut sangat diperlukan biaya yang cukup dan administrasi yang tertib. Salah satu
pendanaan yang diberikan pihak pemerintah kepada sekolah yaitu dengan adanya dana
Bantuan Operasioanl Sekolah atau lebih kita kenal dengan dana BOS.

Perencanaan program BOS meliputi dua kegiatan utama yang dilakukan oleh
kepala sekolah bersama Tim Manajemen BOS sekolah yaitu mengidentifikasi kebutuhan
sekolah dan menyusun Rencana Anggaran Kegiatan dan Anggaran Sekolah (RKAS).
Dalam mengidentifikasi kebutuhan sekolah, kepala sekolah dan Tim Manajemen BOS



sekolah perlu menentukan kondisi sekolah saat ini. Salah satunya dengan melakukan
evaluasi diri. Dengan melakukan evaluasi diri akan menunjukkan kinerja sekolah
misalnya, bagian yang mengalami perbaikan atau peningkatan, bagian yang tetap, dan
bagian yang mengalami penurunan. Hal ini penting dilakukan karena dana BOS
merupakan sumber utama bagi sekolah untuk memenuhi biaya penyelenggaraan
sekolah, dan kebijakan pemerintah mengharuskan BOS menjadi sarana penting untuk
meningkatkan akses dan mutu pendidikan dasar yang bermutu. Setelah mengidentifikasi
kebutuhan sekolah sesuai hasil evaluasi diri yang dilakukan oleh sekolah, maka kepala
sekolah bersama Tim Manajemen BOS sekolah dapat menyusun Rencana Kegiatan dan
Anggaran Sekolah (RKAS) berdasarkan hasil evaluasi diri sekolah.

Dalam penyusunan RKAS, kepala sekolah dan Tim Manajemen BOS sekolah
harus memperhatikan ketentuan-ketentuan dari masing-masing sumber dana. Sangat
dimungkinkan suatu program dibiayai dengan subsidi silang dari berbagai pos atau
sumber dana. Program-program yang memerlukan bantuan dari pusat harus
dialokasikan sumber dana dari pusat dengan sharing dari sekolah dan komite sekolah
atau bahkan daerah. Misalnya untuk pembangunan ruang komputer, laboratorium baru,
gedung perpustakaan, dan sebagainya. Sedangkan yang berupa program rehab besar
dana lebih diprioritaskan dari provinsi. Untuk program yang lebih operasional bisa dari
dana blockgrant atau lainnya yang bersifat lebih luwes. Mengingat begitu pentingnya
dalam melakukan manajemen keuangan sekolah terutama dana BOS dari pemerintah,
maka diperlukan suatu sistem yang mampu melakukan pencatatan, perencanaan,
pelaksanaan, pertanggungjawaban dan pelaporan, Sistem tersebut adalah RKAS.

Aplikasi RKAS (Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah) merupakan sebuah
sistem informasi yang dibuat untuk menangani masalah manajemen keuangan sekolah
mulai dari proses perencanaan, pengorganisasian, pengarahan, pengkoordinasian,
pengawasan atau pengendalian. Dengan sistem yang terdistribusi diharapkan berbagai
pihak yang terlibat mampu berkoordinasi dengan baik. Capaian output terakhir yang
diberikan sistem informasi ini adalah pelaporan, dimana setiap report yang dihasilkan
sudah disesuaikan dengan format yang dikeluarkan pemerintah.

Apa yang baru di ARKAS
ARKAS Versi 3.3

Buka anggaran tahun 2022

Perbaikan Hapus BKU bulan agustus menjadi draf
Perbaikan anggaran sudah direalisasi muncul kembali
Perbaikan cek status

Perbaikan copy anggaran tahun sebelum

Perbaikan BKU Hilang

Perbaikan Report tidak balance

Optimalisasi aplikasi

® N oA wWN =

Tujuan dan Fungsi ARKAS
Tujuan ARKAS:



Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

Untuk mengukur pembelaniaan dana BOS di sekolah terkait
8 Standar Nasional Pendidikan (SNP).

e Meniamin tercapainya penggunaan sumber dana secaral
+= | efisien, efektif, dan berkesinambungan.

Meningkatkan akuntabilitas dan transparansi keuangan
@kolah/madrasah

Fungsi ARKAS:

Memfasilitasi sekolah dalam menyvusun perencanaan,

penganggaran dan penatausahaan sekolah dari manual ke
bentuk digital

Mempermudah sekolah dalam pelaporan da
ger’tanggungjawaban dana Bantuan Qgerasional Sekolah

b

Karakteristik ARKAS
Karakteristik ARKAS

Memenuhi kebutuhan perencanaan, penganggaran, pelaksanaan dan penatausahaan serta
pertanggungjawaban dana BOS

((‘ ))) Bersifatsemi online

I:i Aplikasi desktop berupa installer

g§ Laporan BOS online masuk dalam Aplikasi RKAS

wss Datadapatdiintegrasikan dengan BPKAD karena dana BOS
— merupakan bagian dari APBD

',’\\ Manajemen untuk Dinas Pendidikan berbentuk website (online)
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Arsitektur Sistem Elektronik BOS

Aplikasi PMP

CMS /SIBOS

PERENCANAAN 3  Sekolah membuat dokumen RKAS sesuai
dengan kebutuhan, dan sudah disetuiui
oleh dinas dengan ketentuan yang berlaku

BELANJA®  Melakukan belania menggunakan Platform
SIPLah sesuai dengan dokumen RKAS yang
dibuat pada ARKAS

LAPORAN®  Menerima laporan penggunaan dari ARKAS
sesuai yang dibelanjakan pada SIPLah

Cara Mengunduh ARKAS
Cara mengunduh ARKAS

ARKAS

BOS SALUR SIPLah

Anda dapat mengunduh file installer ARKAS Versi 3.3 melalui laman

https://rkas.kemdikbud.qgo.id/download
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Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

™ RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (ARKAS)
‘t,» DIREKTORATJENDERAL PENDIDIKAN ANAK USIA DINI,

PENDIDIKAN DASAR DAN PENDIDIKAN MENENGAH

UNDUHAN

= ARSIP CHANGELOG

APLIKASI RKAS

I VERSI APLIKASI : 3.3

Dirilis pada tanggal 8 Januari 2022
Untuk Windows 8 /10 / 11

https://rkas.kemdikbud.go.id/download

Kebijakan Umum

Kebijakan Umum

Pengqunaan ARKAS
Skema penyaluran dana BOS 2021

Dasar pelaksanaan RKAS

Tugas dan tanggung jawab Tim BOS
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Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

= Tim BOS Provinsi
= Tim BOS Kabupaten/Kota
= Tim BOS Sekolah

Prinsip penyusunan RKAS

Penggunaan ARKAS
PENGGUNAAN APLIKASI RKAS (ARKAS)

1. Surat Edaran Nomor 4313/D/PR/2019 Tentang Penggunaan Aplikasi Rencana
Kegiatan dan Anggaran Sekolah Pada Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah.

2. Surat Edaran Bersama Mendagri Nomor 907-6479-SJ dan Mendikbudristek Nomor 7
Tahun 2021 tentang Pengintegrasian Sistem Informasi Pengelolaan Dana BOS

3. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Republik Indonesia
Nomor 2 Tahun 2022 Tentang Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana Bantuan
Operasional Penyelenggaraan Pendidikan Anak Usia Dini, Bantuan Operasional
Sekolah, Dan Bantuan Operasional Penyelenggaraan Pendidikan Kesetaraan

Skema penyaluran dana BOS 2022

SKEMA PENYALURAN DANA BOS 2022

DINAS
| BANK | I KEMENKEU I | KEMDIKBUD | | PROVINSI/KAB/KOTA | | SEKOLAH |
Davodik, Davodik,
.L Aolikasi —©-
SPM/SP2D OM-SPAN
NPSN; Partisipasi BOS “YA";
ljin Operasional Berlaku
- Update Rekening,
Verval . - Konfirmasi Dana Cair
AR Rekening N
Data . Valid Avolikasi m
Rekening BOS Salui BOS Salur
| Keteranaan:
B Validasi Data
Siswa dan Alur dana
Status Sekolah
2R Alur data
; |24 o0
o ’50 | ©
Penyaluran Dana BOS ) 1% S
,?5\)?
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Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

Dasar pelaksanaan RKAS

Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 19 Tahun 2007 Tentang Standar
Pengelolaan Pendidikan Oleh Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah
Sekolah/Madrasah membuat:

1. Rencana Kerja Jangka Menengah yang menggambarkan tujuan yang akan dicapai
dalam kurun waktu empat tahun yang berkaitan dengan mutu lulusan yang ingin
dicapai dan perbaikan komponen yang mendukung peningkatan mutu lulusan;

2. Rencana Kerja Tahunan yang dinyatakan dalam Rencana Kegiatan dan Anggaran
Sekolah/Madrasah (RKA-S/M) dilaksanakan berdasarkan rencana jangka menengah.

Tugas dan Tanggung Jawab Tim BOS
Tentang tugas dan tanggung jawab Tim BOS

Tim BOS Provinsi
Tim BOS Kabupaten/Kota
Tim BOS Sekolah

Tiim BOS Provinsi

melakukan pembinaan dan pemantauan
program BOS Reguler pada SMA, SMK,
SDLB, SMPLB, SMALB, dan SLB dalam
perencanaan, pengelolaan dan
pelaporan dana BOS Reguler.

Mempersiapkan dan

menandatangani NPH untuk
Satdikdas, Satdikmen, Satdiksus

memastikansemua RKAS penerima BOS
Reguler disahkan oleh kepala dinas yang
menangani urusan pendidikan sesuai
kewenangan

melatih, membimbing dan mendorong
Satdikmen untuk mengisi dan
memperbaharui data Sekolah dalam
Dapodik

membantu SMA, SMK, SDLB, SMPLB,
SMALB, dan SLB yang memiliki
keterbatasan untuk melakukan
pendataan secara mandiri

BOS Reguler di Sekolah dimasukkan
dalam RKAS yang telah disahkan oleh
kepala dinas yang menangani urusan
pendidikan pendidikan

melakukan koordinasi, sosialisasi, atau
pelatihan program BOS Reguler kepada
Tim BOS kabupaten/kota atau SMA, SMK,
SDLB, SMPLB, SMALB, dan SLB

memastikan SMA, SMK, SDLB, SMPLB,
SMALB, dan SLB menyiapkan
kelengkapan dan kebenaran isian data
Sekolah berdasarkan data batas akhir
pengambilan data dan bertanggung
jawab atas kebenaran isian data
Sekolah

° memastikan semua penggunaan dana

12/115



BOS Reguler

0000

Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

Tim BOS Kabupaten/Kota

melakukan penandatangan
naskah perjanjian hibah dengan
Pemerintah Daerah provinsi
mewakili SD dan SMP

melakukan verifikasi data jumlah
Peserta Didik, nomor dan nama

rekening atas nama Sekolah pada
sistem yang disediakan Kementerian

melatih, membimbing dan
mendorong SD dan SMP untuk
memasukkan/memperbaharui data
Sekolahdalam Dapodik

membantu SD dan SMP yang memiliki
keterbatasan untuk melakukan
pendataan secara mandiri

memantau pelaporan pertanggungjawaban penggunaan
dana BOS Reguler baik secara luring maupun daring

melakukan monitoring pelaksanaan programBOS
Reguler pada SMA, SMK, SDLB, SMPLB, SMALB, dan SLB

memberikan pelayanan dan penanganan pengaduan
masyarakat dengan menyediakan saluran informasikhusus

menugaskan sekolah untuk melaporkan penggunaan dana
BOS Reguler dari Sekolah melalui laman
bos. kemdikbud.go.id

Tuaas dan Tanggung Jawab

Tim BOS Kab/Kota

13/115

melakukan koordinasi, sosialisasi,
atau pelatihan program BOS Reguler
kepada pengelola SD dan SMP, dan
dapat melibatkan pengawas Sekolah,
Komite Sekolah, dan masyarakat

melakukan pembinaan dan pemantauan
program BOS Reguler pada SD dan SMP
dalam hal perencanaan, pengelolaan dan
pelaporan dana BOS Reguler

memastikansemua RKAS penerima BOS
Reguler disahkan oleh kepala dinas yang
menangani urusan pendidikan sesuai
kewenangan

memastikan penggunaan dana BOS
Reguler dimasukkan dalam RKAS yang
disahkan oleh kepala dinas yang

menangani urusan pendidikan pendidikan



Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

memerintahkan SD dan SMP
untuk memastikan kelengkapan
dan kebenaran isian data Sekolah
berdasarkan data sebelum batas
akhir pengambilan data

memantau pelaporan
pertanggungjawaban penggunaan
dana BOS Reguler SD dan SMP baik
secara luring maupun daring

menugaskan SD dan SMP untuk membuat
laporan sesuai dengan ketentuan

melakukan monitoring pelaksanaan
program BOS Reguler pada SD dan SMP

menugaskan sekolah untuk
melaporkan penggunaan dana BOS
Reguler dari Sekolah melalui laman
bos.kemdikbud.go.id

memberikan pelayanan dan penanganan
pengaduan masyarakat dengan
menyediakan saluran informasi khusus
BOS Reguler

Tim BOS Sekolah

Tuaas dan Tanggung Jawab
Tim BOS Sekolah

memenuhi ketentuan efektivitas,
efisiensi, akuntabilitas dan
transparansi dalam pengelolaan dan
penggunaan dana BOS Reguler

mengisi dan memutakhirkan data
Sekolah sesuai d disi riil

ke dalam Dapodik

menyelenggarakan keadministrasian
pertanggungjawaban penggunaan dana
BOS Reguler secara lengkap, serta
meny dan menyampaikan laporan
penggunaan dana BOS

bertanggung jawab mutlak terhadap
hasil isian data Sekolah yang masuk

dalam Dapodik

menyusun RKAS mengacu pada
prinsip-prinsip efektivitas, efisiensi,
akuntabilitas, dan transparansi
pengelolaan dana BOS Reguler

melakukan konfirmasi dana sudah
diterima melalui laman
bos.kemdikbud.go.id

melakukan input RKAS pada sistem yang

menyampaikan laporan realisasi
telah disediakan oleh K ian

penggunaan dana BOS Reguler melalui
laman bos.kemdikbud.go.id

14 /115



Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

bertanggung jawab secara formal dan
material atas penggunaan dana BOS
Reguler yang diterima

bersedia diaudit oleh lembaga yang
memiliki kewenangan melakukan audit

memberikan pelayanan dan penanganan
pengaduan masyarakat.

Prinsip penyusunan RKAS
Prinsip Penyusunan RKAS

[E"="|| Rapor Mutu
M valuasi Diri Sekolah

C3|[ RKIM
O Rencana Keria Jangka Menengah
= (4 tahun)

 — |
1 U Rencana Kerja Tahunan
(1 tahun)

rkas| RKAS
Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah

J
—
a

Intsalasi dan Registrasi ARKAS

Berikut adalah persiapan melakukan instalasi dan registrasi ARKAS:

Persyaratan sistem

Langkah instalasi

Langkah reqistrasi
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Persyaratan Sistem

Konfigurasi sistem yang direkomendasikan untuk ARKAS meliputi:

|Jenis Prosesor || Prosesor yang mendukung sistem operasi Windows |
|Sistem Operasi || Minimum Windows 7 atau yang lebih baru |
|Memori (RAM) || Minimum 2 GB atau lebih tinggi |
|Ruang Hard Drive || 200 MB (yang dibutuhkan) |
IResolusi layar || 1024x768 atau lebih tinggi |
Persyaratan Koneksi internet

tambahan

Instalasi ARKAS

Langkah Installasi

Buka jendela explorer kemudian cari file software RKAS sesuai dengan alamat direktori unduhan
aplikasi RKAS. Setelah file unduhan ditemukan lakukan proses install dengan cara berikut :

1. Pilih file Setup-RKAS-3.3.exe kemudian tekan enter/double click

» Computer » DataD (D) » Installer ARKAS

File Ede View Tooks Help

Organze v T Open  Newfoldes >~ 03 @
¢ Favorites
B Desktop 1Y Setup-RXAS-33.exe
# Downloads
L. Recent Places
4 Libraries
+ Documents
o Music
= Pictures
B Videos
3 Homegroup

% Computer

€ Network

; ﬁﬁl Setup-RKAS-3.3.exe Date moddied: 1/4/2021 816 PM ste created: 1/4/2021 816 PM
Applicat e 43 M8

2. Pilih Yesuntuk melanjutkan proses instalasi
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Setup @

@ This will install ARKAS. Do you wish to continue?

e J %

3. Klik kotakCreate a desktop shortcut (jika diperlukan), kemudian klik Next.

45) setup - Am_ s
‘ Select Additional Tasks Ng n
Which additional tasks should be performed? I/(EHH&
LW o

Select the additional tasks you would like Setup to perform while installing ARKAS, then
dick Next.

Additional shortcuts:
Create a desktop shortcut!

1

[ mext> ] [ cancel |
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4. Klik tombol Install

3 &mp-m_” s

Ready to Install
Setup is now ready to begin installing ARKAS on your computer.

Click Install to continue with the installation, or dick Back if you want to review or
change any settings.

Additional tasks:
Additional shortcuts:
Create a desktop shortcut

B o I el

Installing
Please wait while Setup installs ARKAS on your computer.

Extracting files...
C:\Program Files\ARKAS\RKAS.exe
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5. KlikFinish

>
j5 Setup - ARKAS version 3.3

Wizard

&

application may be |
shortcuts.

Click Finish to exit S

Completing the ARKAS Setup

Setup has finished installing ARKAS on your computer. The

aunched by selecting the installed

etup.

Registrasi ARKAS
Langkah Registrasi:

=
® Registrasi ARKAS

Registrasi ARKAS

Kode Aktivasi
NPSN

Nama

Email @ntuk iogin)
No Handphone
Password

Ulang Password

O Terhubung dengan server

Kode aktivasi : Diberikan oleh Dinas
Pendidikan setempat.

NPSN : Kolom tersebut diisi NPSN
sekolah yang bersangkutan.
Nomor Pokok Sekolah Nasional (NPSN) adalah kode
pengenal sekolah Indonesia yang bersifat unik dan
membedakan satu sekolah dengan sekolah lainnya.

Nama : Diisi nama bendahara

sekolah.

Email (untuk login) : Diisi alamat email yang akan
digunakan untuk login.
Alamat email harus aktif. Email bendahara atau email
sekolah.

e No Handphone : Diisi nomor handphone

bendahara sekolah
Nomor ini bertujuan untuk memudahkan komunikasi
petugas dinas dan sekolah.




e Password : Password untuk login ke-

ARKAS.

e Ulang Password : Ulang kembali password yang

anda ketik sebelumnya.

Password harus kombinasi angka, huruf kecil, kapital
(minimal 8 karakter).

Q Terhubung dengan server

ARKAS terhubung dengan server

8 Tidak terhubung dengan server

ARKAS tidak terhubung dengan server

ARKAS dapat berjalan dengan baik.

Antarmuka ARKAS

Antarmuka ARKAS

Menu Utama

Menu Penganggaran

Menu Penatausahaan
Menu Utilitas

Menu Bantuan

Pastikan perangkat yang anda gunakan terkoneksi dengan jaringan internet agar registrasi




@ Aplikasi Rencans Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS)

Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

o sk akriuar ‘2 Dasbor e Sinkson n Sinkron Referensi Manusl ¢ Tytup Aplikasi

@

Aplikasi
Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS)
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Versi 3.3

@ NPSN : 20226759 SON 4 Sindssgsant Tahun Anggaran : 2022 [ 0% ) UpdateSekolsh O

1.

Menu

Utama Penganggaran Penatausahaan Utilitas Bantuan

Sub Menu
® Masuk ' Keluar
Pengguna e

Merupakan turunan dari menu utama. Pada setiap menu telah dikelompokan berdasarkan jenis dan fungsinya.
Setiap menu area terdapat menu turunan.

Tombol Help

Tombol bantuan ini dapat dilihat secara online atau offline saat anda instal ARKAS.

Status Bar
NPSN : 20226759 SDN 4 Sindangsari Tahun Anggaran : 2022 Update Sekolah

Menampilkan informasi NPSN, Nama Sekolah, Tahun Anggaran dan Proses sinkron data

Tombol Tutup Sub Menu Aktif

Versi 3.3

&3

Berfungsi untuk menutup sub menu yang terbuka atau sedang digunakan.
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Menu Utama

an
F K g Keluar ‘\f Dasbor 6 Sinkron ﬂ Sinkron Referensi Manual 3 Tutup Aplikasi

@@@@ @ o

1. Tombol Masuk berfungsi untuk membuka form login aplikasi.
'b Masuk

Anda dapat melanjutkan mengisi form login sebagai langkah awal memulai pengelolaan perencanaan,
penganggaran dan pelaporan

Aplikasi
wg Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS)
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Username || |

Masukkan Alamat Email

Password
Tahun Angaran (Tahun 2021 -
&, Lupa Password ] [X Batal } [\/ Login }

G Terhubung dengan server

Kolom Username diisi dengan email yang telah digunakan pada saat registrasi
Kolom Password diisi dengan kode rahasia yang telah anda tentukan pada saat registrasi.

2. Tombol Keluar berfungsi untuk pindah tahun anggaran pada ARKAS tanpa menutup aplikasi.

“ Keluar

Ketika anda memutuskan untuk keluar dari aplikasi, anda akan diminta untuk melakukan konfirmasi
kedua.
Tekan tombol Logout untuk keluar.

Logout Sistem ||

""":-’, Apakah akan Logout ?

[ Logout ][ Batal ]
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3. Tombol Dashboard berfungsi untuk menampilkan jendela monitoring penggunaan anggaran

i SDN 4 Sindangsari Capaian Anggaran Perbandingan Anggaran [ Distribusi Bulan

180,000,000 169,050,000 174,150,00(
-

© . 163,500,000
JI. Cikoan /500,
9 0 150,260,500 A2
/II"/

/

/
/

12,000,000 " :‘y,oua
0099 50g,000 s,uug,oou 94“%&“““ —— | o o o o o o
» BOS Reguler Perubahan 174,150,000 Dalam proses per| o-§ —& Q

-

ﬁ‘ . KepSek: Nani Suryani
ST gendahara : Juariah

2 195

NPSN 2022675

Perencanaan

Sumber Dana Anggaran Status

Januari Februari  Maret April Mei Juni Juli Agustus Oktober Desembef

4@ Perencanaan @ Realisasi

Rangkuman Realisasi Barang Termahal | Barang Terbanyak | Realisasi Terakhir

Sumber Dana Bulan Aktif Total Transaksi Sisa Bank Sisa Tunai
BOS Reguler Agustus 3,500,000 29,550,000
Iy ossvor

4. Tombol Sinkron berfungsi untuk menampilkan jendela import data referensi RKAS.

e Sinkron

Ketika anda menekan tombol Sinkron, aplikasi akan menampilkan proses sinkronisasi seperti gambar
dibawah ini.

Penting: Saat anda melakukan sinkronisasi, pastikan ARKAS yang anda gunakan terhubung
dengan server. Gunakan koneksi internet stabil agar proses berjalan dengan baik.

Sinkronisasi

o
M Sinkron Kertas Kerja Detall ....

p— |

Q Terhubung dengan server '

FrrrrrrrY

Sync Data Berhasil

5. Tombol Sinkron Referensi Manual berfungsi untuk menampilkan jendela import data
referensi RKAS. Pada proses ini perangkat anda tidak harus terkoneksi dengan jaringan internet)

W Sinkron Referensi Manual

Form Open File Syncronize Manual akan muncul setelah anda menekan tombol Sinkron Referensi
Manual
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-
® Open File Syncronize Manual

s

@Qv[ .. » Computer » DataD (D:) » DB ARKAS

[ %9 I Search DB ARKAS o
[ 4]

Organize v New folder

@ Documents &
J’ Music

[&=| Pictures

Videos

Name

1% Computer
&, Local Disk (C)
s DataD (D:)
ca DataE (E)
ca Data (G)
ca Multimedia (H:)

“' Network

=~ 0 @

Date modified Type

No items match your search.

- <

n | »

File name:

v [SIPKS Syncronize Manual (*.ssn v]

)

[ Open Cancel }

6. Tombol Tutup Aplikasi berfungsi untuk menutup aplikasi RKAS secara total. Anda tidak perlu
khawatir dengan data yang telah anda kerjakan sebelumnya. Aplikasi memiliki fitur menyimpan

otomatis (autosave).

x Tutup Aplikasi

Jendela konfirmasi keluar aplikasi. Tekan tombol keluar untuk melanjutkan tindakan anda.

Keluar Aplikasi

e ) Apakah akan keluar aplikasi

[ Keluar ][ Batal ]

Pada proses sinkron merupakan proses transaksi data dari server ke database lokal dan sebaliknya.
Bertujuan untuk saling memperbaharui kondisi data yang sudah berubah

*Penting : Perhatikan kolom proses sinkron pada status bar yang ada di bawah bagian tengah untuk detail
keterangan bila terjadi kegaglan proses sinkron.

Tahun Anggaran : 2021 ] l

|Tahun Anggaran : 2021

L 4

] 0% | Update Sekolah

I_ l Downloding file report realisasi-20213
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Menu Penganggaran

Penganggaran

Bantuan

& Penanggung Jawab | G4 aktivasi Kertas Kerja @ Kertaskeja 0%, T Cekstatus ) Rincian Kertas Kerja + S LembarKertas Kerja ~ S Rincian RKAS ~ ) Lembar RKAS ~

@ © @ ©©® © o o

1. Tombol Penanggung Jawab berfungsi untuk menampilkan jendela pengisian data penanggung
jawab anggaran yang meliputi unsur kepala sekolah, bendahara sekolah dan komite sekolah

————
* Penanggung Jawab

Anda dapat mengisi form penanggung jawab sesuai dengan format yang tertera.
Tekan tombol Simpan Data.

Penanggung Jawab

Januari - Desember ‘

Bulan Mulai | Januari Akhir Desember v]

Kepala Sekolah Bendahara Sekolah
Nama Nama |
NIP NIP

Komite Sekolah

Nama B simpanData

2. Tombol Aktivasi Kertas Kerja untuk membuat lembar kerja baru dalam penyusunan RKAS
(Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah) atau dalam aplikasi ini disebut sebagai kertas kerja

J?" Aktivasi Kertas Kerja

Sumber anggaran yang tersedia di ARKAS
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BOS Reguler SiLPA BOS Reguler

Buat Kertas Kerja @ iy Buat Kertas Kerja SiLPA @

(i
BOSDA (BOS Kabupaten) BOS Afirmasi / Kinerja

i Buat Kertas Kerja @ [5} Pergeseran (pX| Reset @
Lainnya SiLPA BOS Afirmasi / Kinerja

i Buat Kertas Kerja @ iy Buat Kertas Kerja SiLPA @

BOS Reguler merupakan sumber dana yang diberikan kepada sekolah dengan
basis perhitungan berdasarkan jumlah peserta didik ada di sekolah penerima
sebagaimana tercatat di Dapodik.Dialokasikan untuk membantu kebutuhan
belanja operasional seluruh peserta didik pada satuan pendidikan dasar dan
menengah.

SiLPA BOS Reguler merupakansisa lebih perhitungan anggaran BOS Reguler
tahun sebelumnya.

BOSDA (BOS Kabupaten) merupakan sumber dana yang diberikan kepada
sekolah yang berasal dari pemerintah daerah setempat. Perhitungan besaran
nilai dan penggunaan anggarannya ditentukan oleh masing-masing daerah
(Kabupaten/Kota).

Lainnya merupakan sumber anggaran yang diterima oleh satuan pendidikan
yang sumber dananya bukan dari pemerintah pusat atau daerah, misalnya:
= Dana masyarakat: berasal dari komite sekolah/orang tua.
» Dana swadaya: usaha mandiri sekolah yang bisa menghasilkan
pendapatan sekolah antara lain: kantin sekolah, koperasi sekolah,
unit produksi sekolah.

BOS Afirmasi / Kinerja

= BOS Afirmasi merupakan sumber dana dari pusat yang dialokasikan
bagi satuan pendidikan dasar dan menengah yang berada di Daerah
Khusus yang ditetapkan oleh Kementerian.

= BOS Kinerja merupakan sumber dana dari pusat yang dialokasikan
bagi satuan pendidikan dasar dan menengah yang dinilai berkinerja baik
dalam menyelenggarakan layanan pendidikan yang ditetapkan oleh
Kementerian.

SiLPA BOS Afirmasi/Kinerja merupakansisa lebih perhitungan anggaran
BOS Afirmasi atau Kinerja tahun sebelumnya.
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3. Tombol Kertas Kerja untuk menampilkan jendela penyusunan perencanaan dan penganggaran.

Kertas Kerja

Dlbawah ini merupakan lingkungan kerja menu Kertas Kerja. Untuk dapat membuka form ini,
pengguna dapat menekan tombol Kertas Kerja pada menu Penganggaran.

[® Aplikasi Rencana Keg

Pengangg

anggung Jawab E}“?‘ Aktivasi Kertas keja | (£ Kertas Kerja 5 Pengesahan ' Cek Status ) Rincian Kertas Kerja ~ % Lembar Kertas Kerja = gl Rincian fkas » gy Lembar RKAS +
Penanggung Jawab Belanja m Sinkronisasi Print
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler B
(# TambahBaru | [¢F sisip | [,® ubahData | [X  Hapus % Cai ][4 Urutkeatas | [§ Urut Kebawah |
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Januari Februari  Maret April Mei Juni Juli A¢

<No data to display>

Total Anggaran BOS Reguler :
Rp. 175.500.000 Dianggarkan : [
Rp.0

Belum : Rp. 175.500.000
1 2 3 4 5 5 7 3 9 10 1 12

Ej Kertas Kerja

Fungsi tombol:
o Tambah Baru berfungsi untuk menambah RKAS baru yang berisi Program (8

standar), Komponen dan Sub komponen.
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Input / Edit Rincian

Kegiatan || a
Kode Rekening | x %|
Urutan l:l
Uraian Kegiatan | x ~s|
Harga Satuan | o| Satuan Item - Rp 0
Satuan1 Satuan 2 Satuan 3 Satuan 4 volume Total
0 v 0 - 0 - 0 - |
[7] Januari Rp.0 [l Juli Rp. 0
Vol 1 | o] xvol2 | o] xvol3 | 0| xvold | of | |vei | 0| xvol2 | o] xvol3 | 0] xvol4 | 0|
[7] Februari Rp.0 [ Agustus Rp. 0
Vol | 0] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvol4 | o | |vort] 0] xvel2 | o] xvol3 | 0] xvol4 | 0
[7] Maret Rp.0  [] September Rp. 0
Vol 1 | 0] xvol2 | o] xvol3 | 0| xvols | of | |voi1 | 0| xvol2 | 0] xvol3 | 0] x Vol 4 | 0|
[ April Rp.0 | [] Oktober Rp. 0
Vol 1 | 0] xvol2 | o] xvol3 | o] xvols | of | |vei1 | 0] xvol2 | 0] xvol3 | 0] xVol4 | 0|
[T] Mei Rp.0  [] November Rp. 0
Vol | 0] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvol4 | o | |vort] 0] xvel2 | o] xvol3 | 0] xvol4 0|
[7] Juni Rp.0  [] Desember Rp. 0
Vol | 0] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvol4 | o | |vort] 0] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvol 4 | 0|
[x Cancel l IJ 0K l

o Sisip berfungsi untuk menyisipkan sebuah kegiatan baru pada program yang

sudah dibuatkan sebelumnya.
'mm/mnmmgg

Kegiatan |07.05.61. - Pengembangan standar pembiayaan - Pelaksanaan Administrasi Kegiatan Sekolah - Pembelian alat tulis kant X %|
Kode Rekening |S.1.02.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor x 4|
Urutan
Uraian Kegiatan |] a
Harga Satuan | 0| Satuan Item v Rp 0
Satuan1 Satuan 2 Satuan 3 Satuan 4 volume Total
| [ d - [ d - [ 4 - [ 9 - |
: [7] Januari Rp.0 [ Juli Rp. 0
[ |ver] o] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvold | o] | |vel1 | o] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvol4 | 0|
[7] Februari Rp.0  [[] Agustus Rp. 0
Vol 1 | 0] xvol2 | o] xvoi3 | 0] xvols | of | |vei1 | 0] xvol2 | 0] xvol3 | 0] xvol4 | 0|
[T] Maret Rp.0  [] September Rp. 0
Vol 1 | o] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvols | of | |vei | o] xvol2 | o] xvol3 | 0] xVol4 | 0|
[T April Rp. 0 [”] Oktober Rp. 0
Vol 1 | o] xvol2 | o] xvoi3 | o] xvols | of | |vei1 | 0] xvol2 | o] xvoi3 | 0] xvol4 | 0|
[T] Mei Rp.0  [] November Rp. 0
Vol 1 | o] xvol2 | o] xvol3 | o] xvols | of | |vel1| o] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvol4 | 0|
[T1 Juni Rp.0  [[] Desember Rp. 0
Vol 1 | 0] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvol 4 | o | |vort] 0] xvol2 | o] xvol3 | 0] xvol4 | 0|
[x Cancel ] [./ oK ]
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o Ubah Data berfungsi untuk melakukan perubahan pada sebuah kegiatan yang

sudah dibuatkan sebelumnya atau merevisi isinya.
Input / Edit Rincian Kertas

Kegiatan Iaan - Pelaksanaan Administrasi Kegiatan Sekolah - Pembelian alat tulis kantor (termasuk tinta printer, CD dan flash disk) X «I
Kode Rekening [5.1.02.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor x 3
Urutan 001
Uraian Kegiatan |Pensi| 2B Steadled a
Harga Satuan | 18000 Satuanitem  Lusin v Rp. 252.000
| Lusin - [ 9 Lusin < [ 9 Lusin ~ [ 9 wsin ~ |1;37 7” |
: [¥] Januari Rp. 126.000 [ Juli Rp. 126.000
[ | voin] 7| XVol2 | o] xVol3 | 0] XVl 4 | of || voit] 7| xVol2 | 0| xVol3 | 0] XVl 4 | o
[7] Februari Rp.0 [ Agustus Rp. 0
[ dxvein[  xveis[ ofxveis[ of||ven[ oxveiz[  qxveis[ o[xves[ o
[T] Maret Rp.0  [] September Rp. 0
[ dxveiz] vz ofxveis[ | |ven[  oxveiz[  qxvez[  o[xved[ o
[T] April Rp.0 [ Oktober Rp. 0
[ oxve2[  oxvas|  ofxveis| o ||veit]  qxveiz|  ofxveiz|  qxveis| o
[ Mei Rp.0 [l November Rp. 0
it oxvaz[ ofxvas[  oxves[ o ||ver[ oxvez[ oxves[  qxves[ o
[7] Juni Rp.0  [] Desember Rp. 0
it oxvaz[  ofxvas|  oxves[  q||ver|  oxvez[  oxves| qxves[ o
[x Cancel I l\/ OK l

o Hapus berfungsi untuk menghapus data sebuah kegiatan yang sudah
dibuatkan sebelumnya

Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler E
(4 TambahBaru | [+F sisip | [,® ubahData | [X  Hapus [ cai][# urutkeatas (& uUrutKebawah |
Urutan Uraian Kegiatan Volume Satuan  Jumlah Januari  Februari Maret  April Mei Juni Juli Ag
& Program : 07. - standar i Rp 252.000
& Sub Program : 07.05. - Pelaksanaan Administrasi Kegiatan Sekolah Rp 252.000
© Kegiatan : 07.05.61.. - Pembelian alat tulis kantor (termasuk tinta printer, CD dan flash disk) Rp 252.000

& Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan - i
001 |Pensil 2B Steadler Hapus Belanja ——lp 126,000 Rp 126.000

L\ Hapus Uraian : Pensil 2B Steadler ?

o Cari berfungsi untuk mencari item kegiatan/belanja pada daftar perencanaan
yang sedang atau selesai disusun.

FormDialogSearch (S
|

[ OK ][ Cancel ]

o Urut Keatas/Kebawah berfungsi untuk mengurutkan data berdasarkan urutan
programnya sesuai dengan keinginan pengguna.
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4. Tombol Pengesahan berfungsi untuk mengirim lembar Kertas Kerja (RKAS) yang
telah disusun oleh pengelola di sekolah kepada dinas pendidikan untuk dilakukan
verifikasi terhadap RKAS yang diajukan sekolah. Setelah Kertas Kerja (RKAS) diisi
lengkap sesuai dengan rencana penganggaran pihak sekolah dan semua anggaran
sudah bernilai 0 atau sudah habis semua. Menu pengesahan berfungsi untuk
mengirim data ke Dinas pendidikan terkait untuk dilakukan verifikasi terhadap RKAS
yang telah kita buat.

fe—
&, Pengesahan

5. Tombol Cek Status untuk mengetahui status pemeriksaan Kertas Kerja (RKAS)
yang diajukan kepada Dinas Pendidikan.

-

b Cek Status

6. Tombol Rincian Kertas Kerja untuk mencetak dokumen perencanaan dan
penganggaran yang belum disahkan. Pada dokumen ini berisi daftar program dan
kegiatan suatu sekolah dan sebagai penjabaran dari rencana kerja sekolah yang
bersangkutan dalam satu tahun anggaran serta anggaran yang diperlukan untuk
melaksanakannya. Tersedia dalam format dokumen satu tahun anggaran, per
triwulan dan per tahap anggaran.

o Rincian Kertas Kerja

#‘ Rincian Kertas Kerja «zmbar Kertas Kerja ~ f, Rincian RKAS ~ 4, Lembar RKAS ~

o Rincian Kertas Kerja Triwulan

*‘ Rincian Kertas Kerja ~ f‘ Lembar Kertas Kerja ~ f‘ Rincian RKAS ~ ‘_4‘ Lembar RKAS ~
» f, Rincian Kertas Kerja Triwulan |
# Rincian Kertas Kerja Tahap ’

o Rincian Kertas Kerja Tahap

4‘ Rincdian Kertas Kerja ~ 4‘ Lembar Kertas Kerja ~ 4, Rincian RKAS ~ d‘ Lembar RKAS ~

f‘ Rincian Kertas Kerja Triwulan
# Rincian Kertas Kerja Tahap *

7. Tombol (Print) Lembar Kertas Kerja untuk mencetak dokumen lembar kertas kerja
yang belum disahkan. Dokumen ini merupakan suatu daftar anggaran yang
dirancang sedemikian rupa untuk mempermudah dan memperlancar penyusunan
laporan keuangan yang benar. Tersedia dalam format dokumen satu tahun anggaran,

per tahap anggaran, berdasarkan kegiatan (Unit 2.2) dan berdasarkan kode belanja
(Unit 2.2.1).
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\_% Rincian Kertas Kerja ~ \_ﬂ Lembar Kertas Kerja ncian RKAS ~ \_ﬁ Lembar RKAS ~

o Lembar Kertas Kerja Tahap (Print)

S Rincian Kertas Kerja ~ | &% Lembar Kertas Kerja ~| &% Rincian RKAS ~ 8% Lembar RKAS ~

* Lembar Kertas Kerja Tahap f
S Lembar Kertas Kerja Unit 2.2
S Lembar Kertas Kerja Unit 2.2.1

o Lembar Kertas Kerja Unit 2.2 (Print)

ﬂ Rincian Kertas Kerja ~ 6 Lembar Kertas Kerja ~ * Rincian RKAS ~ “ Lembar RKAS ~

x!

4) Lembar Kertas Kerja Tahap
6 Lembar Kertas Kerja Unit 2.2
d) Lembar Kertas Kerja Unit 2.2.1

o Lembar Kertas Kerja Unit 2.2.1 (Print)

* Rincian Kertas Kerja ~ * Lembar Kertas Kerja ~ * Rincian RKAS ~ ,) Lembar RKAS ~

,) Lembar Kertas Kerja Tahap
S Lembar Kertas Kerja Unit 2.2
6 Lembar Kertas Kerja Unit 2.2.1

x!

Tombol (Print) Rincian RKAS untuk mencetak dokumen perencanaan dan
penganggaran yang sudah disahkan. Dokumen berisi program dan kegiatan suatu
sekolah dan sebagai penjabaran dari rencana kerja sekolah yang bersangkutan
dalam satu tahun anggaran serta anggaran yang diperlukan untuk melaksanakannya.

Tersedia dalam format dokumen satu tahun anggaran, per triwulan dan per tahap
anggaran.

\9 Rincian Kertas Kerja ~ * Lembar Kertas Kerja ~ \_* Rincian RKAS mbar RKAS ~

o _Rincian RKAS Triwulan (Print)
ﬁ Rincian Kertas Kerja ~ 4) Lembar Kertas Kerjg ~ * Rincian RKAS ~ * Lembar RKAS ~

S Rincian RKAS Triwulan
4/ Rincian RKAS Tahap

x!

o Rincian RKAS Tahap (Print)
% Rincian Kertas Kerja ~ * Lembar Kertas Kerja ~ * Rincian RKAS ~ *) Lembar RKAS

‘

Print s Rincian RKAS Triwulan
- Rincian RKAS Tahap

x!
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9. Tombol (Print) Lembar RKAS untuk mencetak dokumen lembar kertas kerja yang
sudah disahkan. Dokumen ini merupakan suatu daftar anggaran yang dirancang
sedemikian rupa untuk mempermudah dan memperlancar penyusunan laporan
keuangan yang benar. Tersedia dalam format dokumen satu tahun anggaran, per

tahap anggaran, berdasarkan kegiatan (Unit 2.2) dan berdasarkan kode belanja (Unit
2.2.1).

* Rincian Kertas Kerja ~ 6 Lembar Kertas Kerja ~ * Rincian RKAS ~ 6 Lembar RKAS

o Lembar RKAS Tahap (Print)

* Rincian Kertas Kerja ~ % Lembar Kertas Kerja ~ % Rincian RKAS ~

S Lembar RKAS ~

Print S Lembar RKAS Tahap
S Lembar RKAS Unit 2.2
S Lembar RKAS Unit 2.21

o Lembar RKAS Unit 2.2 (Print)

AP, Rincian Kertas Kerja ~ 8% Lembar Kertas Kerja ~ &% Rincian RKAS ~

S Lembar RKAS ~

it S Lembar RKAS Tahap
S Lembar RKAS Unit 2.2
f) Lembar RKAS Unit 2.2.1

o Lembar RKAS Unit 2.2.1 (Print)

AP, Rincian Kertas Kerja ~+ &% Lembar Kertas Kerja ~ S Rincian RKAS ~

S Lembar RKAS ~

Print S Lembar RKAS Tahap

S Lembar RKAS Unit 2.2
- A Lembar RKAS Unit 221
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Menu Penatausahaan

Penatausahaan
Merupakan modul yang digunakan untuk proses realisasi dari perencanaan yang sudah

dilakukan sebelumnya. Acuan dalam proses realisasi ini adalah data Kertas Kerja yang
sudah disahkan (RKAS).

Sekolah (ARKAS) - [Aktivasi BKU

Utama  Penganggaran

Q) axtiasioxy | W ukukes umum | Yl srusiea | S BKU & Pembantu | Sy Rincian Objek | sy sPM | ) Penggunaan ~ | g Barang Modal -

@ @ © ® 0 ®©@ @

1. Aktivasi BKU dan Penerimaan Dana

€ Activasi BKU

Aktivasi Buku Kas Umum Sumber Dana  ZOEHtTenIS -

K3 Penerimaan Transfer 3 Januari [ Februari

2. Buku Kas Umum

i Buku Kas Umum

Buku Kas Umum Sumber Dana  BOS Reguler -
Bulan Report Januari ) Tarik Bank a SP) {7 SPJ Non Tunai ‘Lx Delete
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank

Tanggal Kode Kode

Transaksi oy Keg Rek No Bukti Uraian Penerimaan Pengeluaran Saldo
1 01-01-2021 Saldo Kas Bank Bulan Desember 2020 0 0 0
2 01-01-2021 Saldo Kas Tunai Bulan Desember 2020 0 0 0
3% 01-01-2021 88U01 Terima dana BOS Tahap 1 2021 37.260.000 0 37.260.000

Bank : Rp. 37.260.000,- Tunai : Rp. 0,- Total : Rp. 37.260.000,-

. Buku Kas Umum
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3. BKU SiLPA

‘ BKU SiLPA

Buku Kas Umum SiLPA Sumber Dana

B

Bulan Report I s Tarik Bank l [ SP) ] [ SPJ Non Tunai] [X

Delete ]

Buku Kas Umum |Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank

Kode
Tanggz;i R;"d? No Bukti Uraian Penerimaan Pengeluaran  Saldo
Transal Prog Sub Keg ‘ening

Bank : Rp. 0,- Tunai : Rp. 0,- Total : Rp. 0,-

‘ BKU SilPA

4. BKU & Pembantu
S BKU & Pembantu

5. Rincian Objek
S Rincian Objek
6. SPTJM
& spum
7. Penggqunaan

\_* Penggunaan ~

8. Barang Modal

\_* Barang Modal ~

Menu Utilitas
Utilitas

8 ubshpasswors | (J

Awal - [f Cek Pembaharuan Aplikasi

®@ © @ @
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Utama  Penganggaran  Penatausshaan

>

o » .
& Ubah Py v () Masukan Kode Aktiva |52 Request Admation | E7% Adtwation iy Check Update

1. Ubah Password

Password Lama

Password Baru

Ulang Password Baru

2. Masukan Kode Aktivasi

0 Masukan Kode Aktivasi
Tombol ini digunakan untuk input kode aktivasi baru

3. Registrasi Awal

i Registrasi Awal

Tombol ini berfungsi memanggil form registrasi ARKAS

4. Cek Pembaharuan Aplikasi
@ Cek Pembaharuan Aplikasi

Tekan tombol Cek Pembaharuan Aplikasi untuk update ARKAS.
Fitur ini memerlukan koneksi internet.

@ Aplikasi Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS) = b4

Utama  Penganggaran  Penatausahaan Bantuan

o .
£ Ubah passwor d | () Masukan Kode Aktivasi ‘ ' Registrasi Awal  [ff§ Cek Pembaharuan Aplikasi
Sed

Setting Pengguna tting

Update Terbaru

Tidak terkoneksi dengan server
tidak menemukan update

Aplikasi
Rencana Ké
Kementeria
Keluar
Versi 3.3
NPSN : 20226759 SDN 4Sindangsari Tahun Anggaran : 2022 Update Sekolah
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5. Request Activation
‘2 Request Activation

Tombol ini berfungsi memanggil form registrasi ARKAS
6. Activation
r!?{ Activation

Activation NISN Card

Activation File |
‘l“_‘ Activation

® Open u

@Cv’ 1. « Acer » AppData » Roaming » ArtTech » vl‘,” Search ArtTech ,O]

I Organize v New folder =~ 0 @

Name Date modified Type

¢ Favorites ]
Bl Desktop J 1. RKAS 10/3/20211:33 AM  File folder

& Downloads

P
=l Recent Places

4 Libraries
@ Documents
Jﬁ Music
(&= Pictures
B Videos

"M Comnuter | 9 U | U

File name: v [License NISNCard (*.lic)

| Open |v| Cancel
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Menu Bantuan

Menu Bantuan

Utama  Penganggaran  Penatausahaan

Q)/ Contents O Avout

@0 © 0@ © @

Utama  Penganggaran Bantuan

() Arange @ Cascade 3 ite Horizontally (0] e verticatly Q Next p Previous @) contents ‘ @ About

Window Help

1. Arrange
D Arrange

Untuk mengatur area kerja sesuai dengan keinginan pengguna berdasarkan jumlah
modul yang terbuka;
2. Cascade

=
Cascade

Membagi tampilan area kerja berdasarkan jumlah modul yang terbuka secara
bertumpuk;

3. Tile Horizontally
E Tile Horizontally

Membagi tampilan area kerja berdasarkan jumlah modul yang terbuka secara
horizontal,

4. Tile Vertically

m Tile Vertically

Membagi tampilan area kerja berdasarkan jumlah modul yang terbuka secara vertikal;

Berfungsi untuk pindah area kerja ke arah selanjutnya (kanan);

6. Previous

p Previous

Berfungsi untuk pindah area kerja ke arah sebelumnya (kiri);

7. Content

@ Contents
8. About
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Q About

Tutorial

ARKAS Tutorial

Registrasi
Login
Lupa Password

Penganggaran

Mengisi Data Penangqung Jawab

Aktivasi Kertas Kerja

Hapus Aktivasi Kertas Kerja

Membuat Kertas Kerja

Pengesahan Kertas Kerja

Penatausahaan
= Aktivasi BKU

= Tutup BKU
» Pengajuan Hapus BKU

» Buku Kas Umum
» Tarik Saldo Bank ke Saldo Tunai

= Input SPJ
Pergeseran dan Perubahan

= Pergeseran

= Perubahan

Mengqunakan Sisa Dana Belanja
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Registrasi

Registrasi
Apa yang harus disiapkan?

Sebelum anda memulai registrasi ARKAS, anda perlu menyiapkan beberapa hal dibawah
ini:
1. Kode Aktivasi
Anda dapat memperoleh kode aktivasi dari petugas atau operator Manajemen
ARKAS di Dinas Pendidikan setempat.

2. NPSN
Merupakan kode pengenal yang ditetapkan oleh Pusat Data dan Informasi
Teknologi (PUSDATIN)
KEMDIKBUDRISTEK RI dan diberikan kepada satuan pendidikan (sekolah)
melalui dinas pendidikan kabupaten/kota
diseluruh wilayah Indonesia.

3. Email
Pastikan sekolah tempat anda bertugas telah memiliki alamat email (surat
elektronik) aktif.
Jika anda belum memiliki alamat email, anda diharuskan untuk segera
mendaftar kepada penyedia email.

4. Nomor Handphone
Siapkan nomor handphone yang aktif untuk memudahkan komunikasi dan
penyampaian informasi.

@) Registrasi ARKAS (S

Registrasi ARKAS

Kode Aktivasi ABCD

NPSN 20226759

Nama NAMA BENDAHARA
Email @nakioagny  EMAIL BENDAHARA

No Handphone  NOMOR HP BENDAHARA
Password XIYTYYYY)

Ulang Password ooooouoo|

O Terhubung dengan server

Jlka proses pengisian form registrasi ARKAS telah selesai anda isi, lanjutkan
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proses dengan menekan (klik) tombol
Registrasi.

PENTING:

e Password minimal 8 karakter (kombinasi huruf dan angka);

¢ Koneksi internet stabil;

o Pastikan Aplikasi RKAS (ARKAS) terhubung dengan server ketika anda
registrasi.

Login
Login

Tekan tombol (klik) Masuk pada menu Utama untuk menampilkan form login;

Utama Penganggaran

- B Masuk ':‘,—W

réengguna

selanjutnya anda dapat mengisi username (alamat email) dan password pada
kolom yang disediakan,
kemudian pastikan Tahun Anggaran sudah sesuai. Tekan tombol login

Aplikasi
Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS)
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

wr

Username |

Masukikan Alamat Email

Password

Tahun Angaran ITahUﬂ 2021 vl

&, Lupa Password ] lx Batal l lJ Login ‘

G Terhubung dengan server

Tahun Angaran Tahun 2021 - «
Tahun 2018

- Tahun 2019
%, Lupa Passwor Tahun 2020

Tahun 2021
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Aplikasi
Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS)
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

oy

——

Username ‘rkas@kemdikbud‘go‘id

Masukkan Alamat Email

paSSWOrd 0000000000000

Tahun Angaran [Tahun 2021 -

&, Lupa Password ] [X Batal ] [J Login ]

O Terhubung dengan server

Lupa Password
Lupa Password

Apa yang harus dilakukan bila anda lupa password login?
Mulailah dengan membuka form login dan lanjutkan dengan mengisi username (alamat
email), tentukan tahun anggaran dan klik tombol Lupa Password. Seperti pada gambar

dibawah ini;

Aplikasi
Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS)
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Username rkas@kemdikbud.go.id| ' J
Masukkan Alamat Email
Password
Tahun Angaran |Tahun 2021 v] (
J {Q Lupa Password ] {X Batal v Login ]

G Terhubung dengan server

Setelah anda menekan tombol Lupa Password, anda lanjutkan menekan tombol

Yes.
(sebelum menekan tombol Yes, pastikan anda telah membaca pesan yang

muncul pada layar).
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-

'/6\' Pengajuan lupa password, lupa password akan diajukan ke manajemen
‘€Y' dinas dan membutuhkan koneksi internet.
~ Untuk memastikan sudah di reset oleh dinas tombol Login hidup
(enable).

e Cw )

Informasi lupa password e

| I/—\ Pengajuan lupa password behasil, silahkan lapor ke dinas agar bisa
@ dilakukan reset oleh dinas

Kondisi bila pengajuan Reset Password (Lupa Password) belum disetujui.

Informasi Reset Password g

@8 Reset password belum disetujui
.@. p j

Silahkan hubungi Dinas untuk pengesahan reset
password

Aplikasi
Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS)
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

wr

Username |
Masukkan Alamat Email
Password
Tahun Angaran lTahun 2021 vl

» < Lupa Password v Login «

0 Terhubung dengan server
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Kondisi bila pengajuan Reset Password (Lupa Password) sudah disetujui.

Informasi Reset Password LX)

Reset password berhasil

Reset password berhasil silahkan masuk kembali
menggunakan email dan password yang sudah
ditentukan oleh dinas, setelah itu disarankan untuk ganti
password '

Aplikasi
Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS)
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

wr

Username
Masukkan Alamat Email
Password
Tahun Angaran Tahun 2021 =

» {Q‘» Lupa Password ] [X Batal ] {‘/ Login ) «

O Terhubung dengan server

Jika pengajuan reset password anda telah disetujui, anda dapat kembali login dengan
password yang diberikan oleh operator Manajemen ARKAS.

Penting: Pastikan ARKAS terhubung ke server ketika anda mengajukan Lupa
Password.
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Penganggaran

Penganggaran

Mengisi Data Penanggung Jawab

Aktivasi Kertas Kerja

Hapus Aktivasi Kertas Kerja

Membuat Kertas Kerja

Pengesahan Kertas Kerja

Mengisi Data Penanggung Jawab
Berikut adalah contoh pengisian data penanggung jawab

Untuk membuka form Penanggung Jawab, anda dapat memulainya dengan langkah sebagai
berikut;

Pilih menu Penganggaran kemudian klik tombol Penanggung Jawab

Penganggaran

-~
* Penanggung Jawab

Penanggung Jawab

Lanjutkan dengan mengisi data Kepala Sekolah, Bendahara Sekolah dan Komite Sekolah
pada form
Penanggung Jawab kemudian tekan tombol Simpan Data

Penanggung Jawab

Januari - Desember

Bulan Mulai | Januari Akhir Desember N

Kepala Sekolah Bendahara Sekolah
Nama Nama
NIP NIP

Komite Sekolah

Nama | B simpanData
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Penanggung Jawab

Januari - Desember

Bulan Mulai  Januari Akhir :Desember v
Kepala Sekolah Bendahara Sekolah
Nama Nani Suryani Nama Juariah
NIP 196405261984102003 NIP 196709121991032004

Komite Sekolah

Nama Rukmaji B simpan Data {

Bagaimana jika salah satu penanggung jawab terjadi pergantian
orang?

Contoh :

Terjadi pergantian Komite Sekolah di pertengahan periode

Januari - Juni  : Rukmaji
Juli - Desember : Surya

Penanggung Jawab

Januari - Desember

Bulan Mulai  Januari Akhir iDesember \/
Kepala Sekolah Bendahara Sekolah
Nama Nani Suryani Nama Juariah
NIP 196405261984102003 NIP 196709121991032004

Komite Sekolah

Nama Rukmaji B Simpan Data ‘

Anda dapat melakukan perubahan data berdasarkan contoh permasalahan diatas seperti
pada gambar dibawah ini;

Bulan Mulai Januari Akhir Desember v

Tekan tombol bulan akhir kemudian pilih bulan Juni
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Desember v

Februari -
Maret

April

Mei -
Juli

Agustus
September i

Setelah anda menentukan bulan baru, anda akan diminta konfirmasi perubahan data
seperti contoh gambar dibawah ini; kemudian anda dapat melanjutkan perubahan
dengan menekan tombol Yes. Untuk membatalkan tekan tombol No.

Peringatan Perubahan ' |

_ Perubahan bulan akan berpengaruh pada penangung jawab kertas kerja
;J_; dan bku, dan harus menentukan ulang yang bertanda tangan pada
kertas kerja, apakah akan dilajutkan ?

ves || Ne

Berikut adalah contoh perubahan data penanggung jawab berdasarkan periode bulan

Penanggung Jawab

Januari - Juni Juli - Desember | Q

Bulan Mulai Juli Akhir Desember v

Kepala Sekolah Bendahara Sekolah
Nama Nani Suryani Nama Juariah
NIP 196405261984102003 NIP 196709121991032004

Komite Sekolah

Nama Suryal ( B simpan Data

Jika anda ingin mengembalikan kondisi periode bulan ke Januari -
Desember, ikuti langkah dibawah ini;
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Penanggung Jawab

@ ‘Januari - Juni iJuli - Desember:

Bulan Mulai  Januari v Akhir Juni N2 @

Mei a
Kepala Sekolah Juni

Juli

ra Sekolah

Nama Nani Suryani Agustus Juariah
September -
NIP 196405261984102003 Ol:t’ ober = 196709121991032004
Komite Sekolah November
omite ola Desember

Nama Rukmaji B SimpanData

1. Pilih Tab Januari - Juni,

2. Tekan bulan akhir, pilih Desember. Pastikan data sudah sesuai,
kemudian;

3. Simpan Data

Tnfonnation

|®, Data berhasil disimpan!
L " 4

Penting: Setelah selesai mengubah, pastikan anda menekan tombol Simpan Data.
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Aktivasi Kertas Kerja
Berikut adalah langkah Aktivasi Kertas Kerja

Anda dapat memulainya dengan memilih menu Penganggaran kemudian tekan tombol
Aktivasi Kertas Kerja

Penatausahasn Utilitag Bantusp

S Penanggung Jewab | 74 Aktivasi Kertas Kega @ xetaskegs S B cose ) Rincian Ketas Kejs = s Lembar Kertos Keso +  gfl &
BOS Reguler SiLPA BOS Reguler

LY Buat Kertas Kerja ] @ LY Buat Kertas Kerja SiLPA
BOSDA (BOS Kabupaten) Informasi Koneksi

™ Buat Kertas Kerja

—— Pastikan memikiki koneksi internet, karena akan mengambil jumlah

siswa dari Server

Lainnya |

L 4

e Terhubung dengan server

"‘ Althaasi Kertas Kerjy

Pengguna dapat mengikuti langkah diatas berdasarkan urutan nomor yang tertera.
Langkah yang sama dapat dilakukan untuk sumber dana SiLPA BOS Reguler, BOSDA
(BOS Kabupaten), Lainnya dan SiLPA Afirmasi/Kinerja.

Penting :
o Aktivasi Kertas Kerja memerlukan konektivitas jaringan internet untuk
mengambil data jumlah siswa dari server.
o Khusus untuk sumber dana SiLPA Afirmasi/Kinerja hanya terdapat pada
beberapa sekolah penerima BOS Afirmasi/Kinerja
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Hapus Aktivasi Kertas Kerja

Hapus Aktivasi Kertas Kerja

Hapus aktivasi kertas kerja adalah untuk menghapus/membatalkan sumber
anggaran yang sebelumnya telah diaktivasi.

BOS Reguler @ SiLPA BOS Reguler
Pergeseran I* Perubahan x Hapus LY Buat Kertas Kerja SiLPA D

BOSDA (BOS Kabupaten)

e Yakin akan menghapus anggaran BOS Reguler

[ LY Buat Kertas Kerja ]
Lainnya SiLPA BOS Afirmasi / Kinerja ‘ @ Yes [ Mo
[ n Buat Kertas Kerja J ’ LY Buat Kertas Kerja SiLPA |
Hapus Anggaran (e o
! \ Konfirmasi hapus anggaran BOS Reguler
e J( % ]
Hapus Anggaran ——|

‘  Konfirmasi akhir #1, Hapus anggaran akan menghilangkan
@7 Penganggaran dan Realisasi, yakin dihapus anggaran BOS Reguler ?

@rw =

Penting:

Harap hati-hati bila pengguna melakukan penghapusan Aktivasi Kertas Kerja. Karena
akan mengakibatkan terhapusnya lembar kerja perencanaan, penganggaran serta
penatausahaan.

Membuat Kertas Kerja

Membuat atau Menyusun Kertas Kerja

Memulai penyusunan kertas kerja, pengguna perlu memastikan data penanggung jawab
telah terisi dan aktivasi kertas kerja sudah diaktifkan berdasarkan sumber dana yang
telah ditentukan pengguna.

Berikut langkah membuat kertas kerja;

¢ Pilih menu Penganggaran
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e Pilih tombol Kertas Kerja
e Tentukan sumber dana yang berada di bagian kanan atas

SF Penanggung Jswab L axtivasi Kertas Kesis ‘ @ Kertas Kers | &8 rengesanan [ cov s S Rincan Kertas Kerja = ) LembarKetasKesja ~ gy Finconcas « gl Lembar fAS +

Kertas Kerja @ Sumber Dana BOS Reguler - @
i+ Tambahsam: :‘3;’ Sisip L,' Ubah Data J {)( Hapus. 1 v Can f Urut Keaus] :0 Urut Kebawah

Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Januari Februari  Maret April Mei Juni Juli Ag

Total Anggaran BOS Reguler :
Rp. 175.500.000 Dianggarkan : 0
Rp.0

Belum : Rp. 175.500.000

G reeren

Langkah berikutnya setelah halaman untuk menyusun kertas kerja tampil di layar
perangkat, pengguna dapat menambahkan kegiatan baru dengan menekan tombol
Tambah Baru.

Pada kolom Kegiatan, arahkan kursor kedalam kolom Kegiatan kemudian tekan tombol
space pada papan ketik perangkat pengguna. Gunakan tombol sisip untuk menambah
uraian kegiatan tanpa harus melakukan input kegiatan dari awal.

; Penanggung Jewab ’.?, Axtivasi e | Kegiatan [07.0551. - standar - Kegiatan Sekolah - Pembelian alat tulis kant X <
Kode Rekening |5.1.02.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor x 4
: o] - _
Kertas Kerja vrien [ . . M
Uraian Kegiatan [Tinta Stempel x| b o
@[+ Tambah Baru | [(+£ _ sisip ] | Horos satuan 26000] SatuanRem  Buah = Rp. 26.000 ||
Urutan Uraian Kegiatan Mei Juni Juli Ag
=/ Program : 07. - Pengembangan std)| [ 1] Buah ~ [ O] Buah ~ I 0: Buah ~ [ 0] Bush ~ [l ]
Sub Program : 07.05. - F K .
= Kegiatan : 07.05.61.. - Pemball|  Januari ~ Rp.20000 | /&1l ) ol
- Kode Rekening : 5.1.02.01.)| Vol1 | 1] xvoi2 0] xvel3 0] xvols [ o | vl 1 xvei2 | 0] xvol3 [ 0] xvol4 [ o
001 Pensil 28 Steadler - Rp 126.000
003 |Kertas HVS 70 gram N | Februari Rp- @’""‘" ) ) BRp=61 Rp 427.000
004 |penggaris esi 1 mkgl| | veit [ o xverz [ ofxvers [ guvae [ C_dxvez [ gxves[_gxves[ 4 Rp 280000
005 Karet Penghapus Rp 21.000
Maret Rp. 0 September Rp. 0
[ xverz [ g xvers [ xvare g xvez [ gxveis|
April Rp. 0 Oktober Rp.0
Cdxverz [ gxves [ gxvers [ Cdxvez [ gxves[ C
Mei Rp. 0 November Rp. 0
( q ( q ( q [ g [ 9 [ q [ o q| | Rp 0 Rp 0 p854.0000
Total Anggaran BOS Regulel Juni Rp.0 Desember Rp. 0
Rp- 175500000 [0 v [ v [ 00 [ vt g vz [ v g s [
Belum : Rp. 173.792.000 x r v = ' o 1 1 12
@ Kertas Kerja L

Berikut langkah-langkah membuat kertas kerja;

1. Pilih menu Penganggaran, tekan tombol Kertas Kerja
2. Tentukan terlebih dahulu Sumber Dana
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3. Tekan tombol Tambah Baru
[-l- Tambah Baru ]
4. Input Rincian Kertas Kerja

Kegiatan

Kode Rekening [ LY

i [

Uraian Kegiatan [ X q \
I Satuan Item @ - Rp. 0

Satuan1l - Satuan 2 B Satuan 3 - Satuan 4 . Volume Tota
/Ehlnuarl | Rp. 0 /E]JuIII Rp. 0

Harga Satuan (4

W L W £ W R W L . EL .

(] Februari Rp.0 = [l Agustus Rp. 0

Vol | 0] xvel2 | 0] xvoi3| 0] xvol4 | 0| | vel1| o] xvel2 | 0] xvol3 | 0] xvol4 [ o]

[ Maret Rp.0 || September Rp. 0

@ < [ Fxv2 v o|_-@ vort [0 xvol2 [0 xveis [ o] xvers [0
] April Rp.0 | Oktober Rp.0

Vol | 0] xvol2 | 0] xvoi3 | 0] xvol4 | 0| [veir | o] xvoi2 | 0] xvol3 0] xvol4 | 0|

7] Mei Rp.0 || November Rp. 0

[ oxveiz oxveis[  ofxvere| ¢

ber Rp. 0

[ vz [ v g s [
[ vtz [ s g wves 9

\Hllml = “ = Rp.0 \!:J

Lihat petunjuk dibawah ini

nput ot ncian e Ko N ==
A

Kegiatan [010305. |P b K i Lulusan | P Kegiatan Pembelaj dan Ekstrakurikuler | Pemantapan X 3

A ) P

J
f
Kode Rekening [5.1.0291.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor x ﬁ/

|

Uraian Kegiatan lKenas Warna Blank F4, 70 gram

'—.’ Harga Satuan Satuan Rem  [Rim ', Rp. 390.000
gam = [ drm = [ dam = [ drm = b ]
() Januari Rp.0 [ Juli Rp. 0
vt [0 v [0 evers [0 evers [0 |vors [ vz [ vz [ s [0
["] Februari Rp.0 [ Agustus Rp. 0
o1 [ v [ wvrs [0 evers [ | vt [0 xverz [ v g wves [0
[ Maret Rp.0  [] September Rp. 0
o [ ever2 [0 v [ wovens [ | [vors [0 wv2 [ evers [ wvos [0
1—_, @ April Rp. 195,00 /) Oktober Rp. 195.000
vaxvaz[ 0| xvol3 [ o] xvol4 | 0| Voum“m[ 0| xvol3 | 0] xvold [ bl
1 Mei Rp.0 [ November Rp. 0
o [0 v [0 xvers [0 wvors [ || vors [ v [0 evera [ xvens [
) Juni Rp.0 [ Desember Rp. 0

ot [0 xvor2 [0 xvers [0 xvors 9| |vors [0 xverz [ xvos [ xvos [0

o] [
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Pengesahan Kertas Kerja

Pengesahan Kertas Kerja

Jika pengguna selesai menyusun kertas kerja dan sudah sesuai dengan rencana
penganggaran di sekolah dan semua anggaran sudah bernilai 0, selanjutnya pengguna
dapat mengirimkan data kertas kerja melalui menu Pengesahan.

Menu pengesahan berfungsi untuk mengirim data kertas kerja ke dinas pendidikan untuk
dilakukan verifikasi terhadap RKAS yang telah dibuat.

Penting:
Pastikan hal-hal dibawah ini telah sesuai dengan kondisi anda.
o Kertas kerja sudah sesuai dengan perencanaan disekolah untuk satu tahun
anggaran.
o Pada kolom Belum nilainya sudah harus 0.
o Perangkat pengguna telah terkoneksi dengan jaringan internet.
o ARKAS terhubung dengan server.

Perhatikan langkah untuk mengajukan pengesahan kertas kerja;
1. Pilih menu Penganggaran
2. Kilik tombol Pengesahan
3. Tentukan Sumber Dana
4. Tekan tombol Sinkron

» Penanggung Jawab G axtivasi Kertas Kegja KertasKerja | |85, Pengesahan | t AP Rincian kentasKeja v S LembarKentasKerja ~ gl
7 ) A J A

Versi 3.3

NPSN : 20226759 SON 4 Sindangsari Tahun Anggaran : 2021 0% Result APICon
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Setelah proses pengajuan Pengesahan dilakukan, gunakan tombol Cek Status
untuk mengetahui status pengajuan yang anda kirimkan.

R
« Cek Status

1. Jika Kertas Kerja (RKAS) tidak disetujui/ditolak, maka pengguna masih dapat
melakukan perbaikan dokumen RKAS, jika selesai melakukan perbaikan, anda
dapat mengajukan ulang dokumennya.

2. Jika Kertas Kerja (RKAS) telah disetujui maka anda dapat melanjutkan ke
modul Penatausahaan.

Penatausahaan

Penatausahaan

Aktivasi BKU

Tutup BKU

Buku Kas Umum

Pengajuan Hapus BKU

Buku Kas Umum

Tarik Saldo Bank ke Saldo Tunai

Input SPJ Belanja Jasa (Pembayaran Rekening Belanja Baranq)

Input SPJ Belanja Barang (Pembayaran Rekening Belanja Baranq)
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Aktivasi BKU

Aktivasi BKU

Digunakan untuk mengaktifkan Buku Kas Umum untuk proses pelaksanaan pencatatan
realisasi anggaran.

Langkah membuat BKU vyaitu;

Pilih menu Penatausahaan, kemudian tekan tombol Aktivasi BKU

Utilitag Bantuap

Penajausanaan
@o msiexy | W sururasumon | Wl exusies S exuapembanty | o) Rincan Objek | ) sTM | ) Pengounnan + | gl Barang Moasl +

Aktivasi Buku Kas Umum Sumber Dana  BOS Reguler - @

@ E53 penerimaan Transfer @D' Januari

7 Pengajuan Hapus BKU

O Terhubung dengan server

Q) Axthvasi Xy

Aktif BKU
Berikut langkah untuk mengaktifkan BKU bulan Januari:
Klik tombol Januari kemudian tekan tombol Yes pada form Confirm.

©

GJanuari L_,ﬁ Februari _»J Maret

7

Confirm

April | 0 } Apakah anda yakin bulan Januari afn diaktifkan?
e [ N |

L Juli

BKU Bulan Januari sudah aktif
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@ Januari « Februari Maret

April Mei Juni

Juli Agustus

Pendapatan (Penerimaan Transfer)
Jika Aktif BKU sudah aktif, maka langkah selanjutnya adalah melakukan penerimaan
pendapatan.
Penggunan dapat memulai dengan menekan tombol Penerimaan Transfer. Kemudian
aplikasi akan menampilkan form Tanggal Transaksi.
Pada langkah ini anda harus menentukan beberapa hal yang terdapat pada form
Tanggal Transaksi seperti;
o Tanggal Transaksi merupakan tanggal penerimaan transfer dana BOS
berdasarkan pada rekening koran atau rekening tabungan;
o Tahap merupakan priode penyaluran dana BOS;
o Jumlah Transfer diisi dengan nominal atau jumlah penerimaan dana BOS
yang masuk ke rekening sekolah sesuai periode tahapan penerimaan dana
BOS.

Anda dapat menekan tombol OK bila ketentuan diatas telah dipenuhi.
Lihat contoh gambar dibawah ini;

[ Aplikasi Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekaiah (ARKAS) - [Aktvas: BKUT D [EE =T
Utama Penganggaran Penatausahaan Utilitas. Bantuan
© Axtivasi BkU . sukukas Umum | Wil Bkusitea S BKU &Pembantu | A Rincian Objek | S SPUM | s Penggunaan - | S Barang Modal ~
Aktivasi Buku Kas Umum Sumber Dana  BOS Reguler [+

@ Tanggal Transaksi =)
E=3 penerimaan Transfer |4) Januari Tanggal Transaksi ~ [§1/01/2021 G~

Tahap
\Tahap 1 !

Jumlah Transfer
Rp 37.260.000

5 Pengajuan Hapus BKU i Dana Sudah ditarik Semester
i | Rp. 0

__x=je—s

O Terhubung dengan server

| Q) AxtivasiBxu
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Tanggal Transaksi &

Tanggal Transaksi  01/01/2021 O~

Tahap
Tahap 1 v

Jumlah Transfer
Rp O

Dana Sudah ditarik Semester

m) Rp. 37.260.000

Lok || coce |

Tutup BKU
Tutup BKU

Tutup BKU dilakukan ketika kegiatan dalam satu bulan sudah terealisasi dan sudah
diinput kedalam ARKAS. Adapun kegiatan yang belum atau tidak terealisasi pada bulan
BKU yang telah di tutup, maka kegiatannya akan masuk ke BKU bulan selanjutnya.

Berikut langkah untuk melakukan penutupan BKU. Perhatikan urutan nomor pada
gambar di bawah ini;

[ Apticasi Rencana Kegiatan dan Aq
eratiss
@ Q ~mon e | Nl s umim | il exusaes ) exu s pemoants | o) ol ) s ) Penggunaan ) Bacang Modal
Aktivasi Buku Kas Umum @Sumber [WEIPIBOS Requler]

K3 penerimaan Transfer ) Januari

Pengajuan Hapus BKU

0 Terhubung dengan server

Q) sxthasi BrY

Langkah pertama yang harus dilakukan pengguna yaitu masuk ke menu
Penatausahaan, kemudian ikuti langkah nomor dua untuk membuka jendela Aktivasi
Buku Kas Umum.

Agar tombol bulan pada blok Aktif BKU tidak terkunci, pengguna harus menentukan
sumber dana terlebih dahulu. Setelah sumber dana dipilih, pengguna dapat
melakukan tutup BKU yang aktif. Sehingga dapat membuka BKU bulan selanjutnya.
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@ Q atmasiery | W surukasumom | Yl Busipa A 61U &Pembanty | ) Rincan Ovjek | ) SPIM | ) Penggunaan - | Al Banng Moasl +

Aktivasi Buku Kas Umum @Sumber Dana BOS Reguler

E53 penerimaan Transfer ) Januari |

Q) —
’ e Apakah anda aksn menutup BKU bulsn Januari ?

Pengajuan Hapus BKU ) oK p Cancel

4

0 Terhubung dengan server
Q) athasi By

Nl

Penting: Ketika melakukan tutup BKU disarankan agar ARKAS yang digunakan
tersambung dengan server agar data pada server terperbaharui.

Setelah pengguna menekan tombol Yes, ARKAS akan menampilkan pemberitahuan

Tutup BKU.
Pada form Tutup BKU terdapat kolom Bunga Bank/Jasa Giro serta Pajak

Bunga/Administrasi Bank.

Tutup BKU (S|
Tutup BKU
Bunga Bank / Jasa Giro Rp O
Pajak Bunga / Administrasi Bank RpO
v OK | [X cancel |

Untuk memastikan jumlah nominalnya benar, anda dapat merujuk ke rekening koran
sekolah. Selanjutnya pengguna dapat menekan tombol OK untuk melanjutkan
Aktivasi BKU bulan selanjutnya.

Tunggu beberapa saat sampai proses sinkron tutup BKU selesai.
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Utams  Penganggaran Penstausshsan Utilitag Bantuan

Q) axtrvasi BXU - Buku Kas Umum . BrUSILPA S BKU & Pembantu | S Rincian Objek | sy s s Penggunaan - sy Barang Modal ~

Aktivasi Buku Kas Umum Sumber Dana  BOS Reguler -

E3 penerimaan Transfer Januar (3 Februari Maret

i Pengajuan Hapus BKU B Agustus

Sync Data Berhasil

O Terhubung dengan server

Q) Axtivasi Bu

Status sinkron data berhasil. Anda dapat melanjutkan Aktivasi BKU bulan berikutnya.

Pengajuan Hapus BKU

Pengajuan Hapus BKU

Ketika anda melakukan Pengajuan Hapus BKU, pastikan ARKAS yang anda gunakan sudah tersambung
dengan server.

Langkah melakukan Pengajuan Hapus BKU adalah sebagai berikut;

Tekan tombol Pengajuan Hapus BKU, kemudian sistem akan menampilkan form Dialog Hapus
BKU.
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Aktivasi Buku Kas Umum

K23 penerimaan Transfer

= Pengajuan Hapus BKU

. 4

6 Terhubung dengan server

°, Aktivasi BKU

Selanjutnya tentukan bulan BKU yang akan anda ajukan penghapusan dengan cara ceklist pada
kolom yang ada disetiap bulan BKU aktif dan anda perlu menyertakan keterangan atau alasan
pengajuan penghapusan BKU.

Q stmasioey | N bukurasvmom |l sususn M 00 pembanty | s Rincin Objex | SPTn | Pengpunaan - | M Banang Modal -

Aktivasi Buku Kas Umum Sumber Dana BOS Reguler -

Dialog Hapus BKU =

Pengajuan Hapus BKU

Harap hubungl Ginas setelah mengajukan HAPUS BKU
Y Januari Apr September
Agust

» Ketic keterangan atau alasan kenapa anda mengajuian penghapusan BKU,

K53 penerimaan Transfer

VY

0 Terhubung dengan server

| Q) Acthasi ey |

Jika sudah ditentukan, anda dapat melakukan konfirmasi dengan menekan tombol OK.

Untuk mengetahui status pengajuan penghapusan BKU, anda dapat dengan mudah
mengetahuinya dengan menekan tombol Cek Status.
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[® Apikasi Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolsh (ARKAS) - [Aktivasi BKU] " & 1 Te ~ e ot

© Aktivasi BXU . sukukas Umum | Wl BkUsitoa ) BRU & Pembanty | s Rincan ovjek sy seum | s pengounsan ~ | ) Barang Moaa ~

Aktivasi Buku Kas Umum Sumber Dana BOS Reguler

L 2

1 Cek Status Sumber dana ini dalam proses pengajuan hapus BKU
P

O Terhubung dengan server
Q) Acthasi BrU

Penting: Pada tahap ini anda perlu memastikan ARKAS terhubung dengan server.

Buku Kas Umum

Buku Kas Umum

Bagaimana cara menggunakan Menu BKU (Buku Kas Umum) pada aplikasi RKAS
Sekolah?

Menu Buku Kas Umum digunakan untuk mencatat setiap transaksi yang dilakukan dalam
pemanfaatan anggaran BOS, baik pencatatan keuangan dari sekolah, dari bank atau pun
perpajakannya.

Data inilah yang nantinya akan menjadi acuan dalam pelaporan.

Langkah untuk melakukan input Buku Kas Umum;
o Pilih menu Penatausahaan kemudian tekan tombol Buku Kas Umum
o Tentukan sumber dana
o Lakukan penarikan dana yang ada di Bank dengan menekan tombol Tarik
Bank sehingga menjadi saldo Tunai
o Tekan tombol SPJ atau SPJ Non Tunai untuk memilih item kegiatan yang akan
diinputkan
o Tombol Delete digunakan untuk menghapus salah satu item belanja
Perhatikan urutan nomor pada gambar dibawah ini;
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Utsms  Penganggaran

Q) Axtiasi 81U Bukukss Umum | Wil exusiea ) 6KV & Pembantu | sl Rincian Objex | sl sPM | g Penggunaan ~ | gy Barang Modal -
Buku Kas Umum @ Sumber Dana BOS Reguler -
Bulan Report Januari \s| Tarik Bank i | SPJ i SP) Non Tunai| | XX Delete
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai  Buku Pembantu Bank @ @ @ @
Tanggal Kode Kode
o Bukti Uraian Penerimaan Pengeluaran  Saldo
Transaksi Prog  Sub Keg Rekening ng
1 01-01-2021 Saldo Kas Bank Bulan Desember 2020 0 0 0
2 01-01-2021 Saldo Kas Tunai Bulan Desember 2020 0 ] 0
3% 01-01-2021 88U01 Terima dana BOS Tahap 1 2021 37.260.000 0 37.260.000

3

Bank : Rp. 37.260.000,- Tunai : Rp. 0,- Total : Rp. 37.260.000,-
N Bk ks Umom

Tarik Saldo Bank ke Saldo Tunai
Cara Tarik Saldo Bank ke Saldo Tunai

Langkah selanjutnya adalah memindahkan nilai di kolom Bank kolom Tunai.

Tekan tombol Tarik Bank kemudian tentukan jenis penarikan. Pilih tarik tunai
kemudian lanjutkan dengan memilih tanggal transaksi penarikan dari bank dilakukan,
dilanjutkan dengan mengisi nilai uang yang ditarik dari bank.

Dalam aplikasi terlihat saldo Bank senilai Rp. 37.260.000,-
saldo Tunai Rp. 0,-
Total Rp. 37.260.000,-

Lihat contoh pada gambar dibawah ini;
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Q) trosiowy | W eukuxasumum | Yl Brusiea A BrUaPembanty | &) Rincan Objex | Pt | ) Penggunaan - | Ay Barang Modal -

Buku Kas Umum @ Sumber Dana  BOS Reguler [+
Bulan Report Januari \p) TarkBank | (i  sp3 | [FisPINonTunal] [X_ Delete |
N

Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank Ilﬂw! Bank w

Tanggal Kode Kode =

Transaksi prog sub Keg Rekening No Bukti Jenis Penarikan [ka Tunai v] Saldo
1% 01-01-2021 Saldo Kas|| o Bukti 88U0L 0
2 01-01-2021 Saldo Kas| 0
3 01-01-2021 BBUO1 Terim; Tanggal Transaksi 04/01/2021 O~ 37.260.000 .

Jumiah Rp 20.000.000
() (o]

A

; .

Bank : Rp. 37.260.000,- Tunai : Rp. 0,- Total : Rp. 37.260.000,-

N Bk ks Umum

Pada saat menekan tombol OK pada form Input Bank, sistem akan mengingatkan
pengguna terhadap kemungkinan saldo tidak seimbang (unbalance). Anda dapat
melanjutkan proses dengan menekan tombol Yes.

Warning Input Bank )

¢ Hati hati dalam proses Tarik Tunai, Setor Tunai ataupun Pengembalian.
zJA Dapat mengakibatkan anggaran tidak seimbang (unbalance), Apakah

ingin dilanjutkan ?

e J[w ]

Uta
Q axtnsiowy | W sururssumun | Wl xusiea S 6xU & Pembantu | s Rincian Objex | s SPM | ) Penggunsan ~ | sl Barang Modl ~

Buku Kas Umum Sumber Dana  BOS Reguler [~
Bulan Report Januari [ TarikBank | (@  sp | [ sPanonTunai [ Delete
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank
Tanggal Kode Kode A
ksi Reken No Bukti Uraial Penerimaal Saldo
Tra Prog Sub Keg raian n Pengeluaran
1 01-01-2021 Saldo Kas Bank Bulan Desember 2020 0 0 0
2 01-01-2021 Saldo Kas Tunai Bulan Desember 2020 0 0 0
3 01-01-2021 88U01 Terima dana BOS Tahap 1 2021 37.260.000 0 37.260.000
49 04-01-2021 88U01 » Tarik Tunal 0 20.000.000  17.260.000
S 04-01-2021 88U01 Pergeseran uang di Bank 20.000.000 0 37.260.000
Bank : Rp. 17.260.000,- Tunai : Rp. 20.000.000,- Total : Rp. 37.260.000,-

N Bk ks Umom

Pada gambar dicontohkan melakukan penarikan dana di bank menjadi saldo tunai
senilai Rp. 20.000.000,-

62/115



Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

sehingga nilai di saldo bank tersisa Rp. 17.260.000,-. Kemudian anda dapat melihat
pencatatan transaksi pada tabel Buku Kas Umum.

Pengguna dapat melihat detail transaksi bank pada Tab menu Buku Pembantu Bank.
Perhatikan gambar dibawah ini;

[ Aplikasi Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS) - [Buku Kas U]

Q atsioww | N eukurssumum | il Bxusiea A exu apembantu | ) Rincan Objek sy seM | s Penggunaan ~ | s Barang Modal ~

Buku Kas Umum Sumber Dana BOS Reguler
Bulan Report Januari ' | Tarik Bank i | sP) i SP) Non Tunai| | > Delete
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai  Buku Pembantu Bank
Tanggal Kode Kode
Transaksi prog Subl Keg Rekening No Bukti Uraian Penerimaan Pengeluaran Saldo
1% 01-01-2021 Saldo Kas Bank Bulan Desember 2020 0 0 0
2 01-01-2021 88U01 Terima dana BOS Tahap 1 2021 37.260.000 0 37.260.000
3 04-01-2021 88U01 » Tarik Tunal 0 20.000.000  17.260.000
Bank : Rp. 17.260.000,- Tunai : Rp. 20.000.000,- Total : Rp. 37.260.000,-

g Buku Kes Umom

Penting: Jika dalam realisasi anggaran ada yang dilakukan dengan transaksi Non
Tunai, maka saldo bank tidak boleh habis.

Input SPJ] Belanja Jasa (Pembayaran Rekening Belanja Jasa)

Input SPJ Belanja Jasa (pembayaran tunai)

Langkah pertama yang harus anda lakukan adalah membuka halaman_Buku Kas
Umum yang terdapat pada menu Penatausahaan. Selanjutnya tentukan terlebih
dahulu sumber dana, kemudian pastikan terdapat saldo tunai (lihat kolom Tunai). Jika
saldo Tunai masih Rp. 0, maka anda perlu melakukan penarikan saldo Bank menjadi
saldo Tunai (lihat cara tarik saldo bank ke saldo tunai).

Perhatikan urutan pada gambar Form Input SPJ untuk pembayaran jasa dibawah ini;
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Q) axtrsiowy | W sukurssumum | Yl Bxusiea S Bxuapembanty | ) Rincian Objek | sy ST | gl Penggunsan ~ | s Barang Modal ~

Buku Kas Umum Sumber Dana  BOS Requler -
Bulan Report Januari || Tarik Bank | o“ [ 7 SP) Non Tunai] X Delete
-
ForminputSP) 2
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank ® s U ) h
Kode
Tanggal Kode | No Bukti BPUOL ) e saldo
Transaksi Prog Sub Keg Rekening
1% 01-01-2021 Tanggal Transaksi [f/01/2021 (F~ Saldo Tunai: Rp. 20.000.000,- 0 o
2 01-01-2021 0 0
3 01-01-2021 souf|  Rekening = 0 | 37.260.000
4 04-01-2021 L | Mooo | 17.260.000
5 04-01-2021 soufl|  Ne9eRn N o | 37.260.000
Volume Sisa Volume
Harga Satuan Harga Maksimal Rp0
Jumiah Belanja RpO

Y| Menggunakan Pajak
PPn 10% Rp

PPh Pasal xx 0% Rp 0

Bank : Rp. 17.260.000,- T TORETTRp. 2010001000, oGl TRp. 37,260,000, -

N kv Kas Umom

Untuk input realisasi anda perlu menententukan jenis belanja yang telah dianggarkan
sebelumnya.
Perhatikan contoh pada gambar dibawah ini;

-
® FormnputSP) [
No Bukti BPU11
Tanggal Transaksi 06/01/2021 [~ Saldo Tunai: Rp. 18.487.000,-
\ Rekening Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Guru E]
| Kegiatan Elva Septri (8243766667230193) x4 |
‘| Volume Sisa Volume : 1 1
| |
I\ Harga Satuan Harga Maximal : 500.000,00 Rp 500.000
Jumlah Belanja Rp 500.000| |
I
| Menggunakan Pajak .
I
| |
[ |
[ v oK ] [X Cancel ]
—_— e e ee—— s—", S e e e—

Nomor Bukti merupakan nomor urut pencatatan realisasi. Anda tidak perlu
melakukan input di kolom ini (sudah dibuat otomatis).

Tanggal Transaksi merupakan tanggal anda melakukan input realisasi ke ARKAS.
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06/01/2021 | [}~

January, 2021
Sun Mon Tue Wed Thu Fri  Sat
v 1 2
3 4 5 i 7 8 9

10 11 12 13 . 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

Rekening merupakan daftar rekening belanja yang akan anda realisasikan.

Anda dapat melihat daftar Kode Rekening, Neraca, Sisa Anggaran dan Volume Sisa.
Isi yang tertera pada tabel merupakan kegiatan yang telah anda rencanakan
sebelumnya (berdasarkan bulan yang anda tentukan ketika menyusun Kertas Kerja).

Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Guru E]

Kode Rekening |Neraca |Sisa Anggaran \Volume Sisa
5.1.02.02.01.001 Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Gurt Rp 1.000.000 2
5.1.02.02.01.002 Belanja Jasa Tenaga Administrasi Rp 500.000 1
5.1.02.02.01.002 Belanja Jasa Tenaga Ahli Rp 1.800.000 2
5.1.02.02.01.006 Belanja Tagihan Listrik Rp 200.000 1
5.1.02.02.01.006 Belanja Langganan Jurnal/Surat Kabar/Majalah Rp 120.000 1
5.1.02.04.01.000 Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota / Dalam Daer Rp 100.000 1

Penting: Contoh daftar tabel diatas merupakan daftar kegiatan yang sudah
dianggarkan di bulan Januari.

Kegiatan merupakan daftar kegiatan berisi jenis barang/jasa yang akan anda
realisasikan. Daftar pada tabel tersebut merujuk kepada rekening belanja pada kolom
sebelumnya (Rekening)

Kode Kegiatan Saldo Sisa Volume Sisa Periode
= 07. Pengembangan standar pembiayaan 1.000.000 2
= 07.12. Pembayaran Honor 1.000.000 2
=07.12.03. Pembayaran Honor pegawai perpustakaan 500.000 1
FERPXENTTY Elva Septri (8243766667230193)
= 07.12.04. Pembayaran Honor penjaga sekolah/satpam/pegawai kebersihan  500.000 1
07.12.04.001 Repto (1356763666200003) 500.000 1 Januari

Volume merupakan jumlah banyaknya item belanja yang dianggarkan.

Volume Sisa Volume : 1 1

Harga Satuan merupakan harga maksimal atas barang atau jasa yang dianggarkan.
Harga bisa disesuaikan dengan harga ril saat transaksi.
Perhatikan contoh harga yang belum dan yang sudah disesuaikan

Harga Satuan Harga Maximal : 500.000,00 Rp 500.000
Jumlah Belanja Rp 500.000
Harga Satuan Harga Maximal : 500.000,00 Rp 400.000
Jumlah Belanja Rp 400.000
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Jumlah Belanja merupakan total biaya yang dikeluarkan atas transaksi tersebut.
Jumlah Belanja Rp 400.000

Menggunakan Pajak merupakan kondisi dikenakan pajak atau tidak terhadap item
belanja.

Anda dapat menentukannya dengan memberikan ceklis atau tidak pada kolom
checkbox yang tertera.

Menggunakan Pajak || Menggunakan Pajak

ms  Penganggaren [ECSOMEIUSRNN Uity Bantusn

Q) axtmasioww | W bukukssumom | Wl exusiea S B0 & Pembantu | S Rincian Objex | s SPM | ) Penggunaan ~ | ) Barang Modal +

Buku Kas Umum f® = mber Dana BOS Reguler -

Bulan Report Januari No Buldi 8PULL SP) [ﬁSPJ Non Tunai] X Delete

Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank Tanggal Transaksi 06/01/2021 [~ Saldo Tunai: Rp. 18.487.000,
Tanggal Kode Kode No Bukti Rekening Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Guru [~ h"’ =
Transaksi Prog Sub Keg Rekening —

1 % 01-01-2021 Kegiatan ENa Septri (8243766667230193) x4 [)

2 01-01-2021 )

3 01-01-2021 BBUOL Volume Sisa Volume : 1 1 £0.000 =

4 04-01-2021 88UO0L Harga Satuan Harga Maximal : 500.000,00 Rp 500.000  |160.000

5 04-01-2021 88UOL 50.000

6 05012021 04. 06. 50. 5.1.02.01.0.. BPUOL LEEEETER Rp 500.000] | B4 000

7 05-01-2021 07. 05. 53. 5.1.02.01.0.. BPUO2 ! Menggunakan Pajak |190.000

8 05012021 07. 05. 53. 5..02.01.0.. BPUO3 \[Bo.000

9 05012021 07. 05. 53. 5..02.01.0.. BPUO4 ps.000

10 05012021 07. 05. 53. 5.1.02.01.0.. BPUOS [B5.000

11 05012021 07. 05. 53. 5.1.02.01.0.. BPUOS [25.000

12 05-01-2021 07. 05. 53. 5.1.02.01.0.. BPUO7 X Cancel 7.000

13 05-01-2021 07. 05. 53. 5..02.01.0.. BPUOS . 7.000

14 06012021 07. 12 0L S102.020.. BPUOD RO oS Te e (A6 7eReT0Ta00T ) )OS008 36 247.000

Bank : Rp. 17.260.000,- Tunai : Rp. 18.487.000,- Total : Rp. 35.747.000,-

N Bk Kas Umom

Q aasiew | W sukunosumum | il srusies ) exu&pembanty | afh Rincan Ovjex | s seran |l engounaan - | Barang Moda! -

Buku Kas Umum Sumber Dana  BOS Reguler -
Bulan Report Januari \o TerkBank | [@ s 7 SPI Non Tunai| [ Delete
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank
Tanggal Kode Kode Rekening o Bukti Uraian Penerimaan Pengelsaran  Saldo i
Transaksi Prog Sub Keg
3 01-01-2021 BBUO1 Terima dana BOS Tahap 1 2021 37.260.000 0 37.260.000
4  04-01-2021 BBUO1 Tarik Tunal 0 20.000.000 17.260.000
5 04-01-2021 BBUO1 Pergeseran uang di Bank 20.000.000 0 37.260.000
6 05-01-2021 04. 06. 50. 5.1.02.01.01.0055 BPUO1 Belanja Akomodasi dan Transportasi KKKS 0 150.000 37.110.000
7 05-01-2021 07. 05. 53. 5.1.02.01.01.0055 BPU0O2 Aqua Gelas 0 20.000 37.090.000
8 05-01-2021 07. 05. 53. 5.1.02.01.01.0055 BPUO3 Kopi Bubuk 0 40.000 37.050.000
9 0501-2021 07. 05. 53. 5.1.02.01.01.0055 BPUO4 Telor 0 45000  37.005.000
10 05-01-2021 07. 05. 53. 5.1.02.01.01.0055 BPUOS Mie Soto 0 120.000 36.885.000
11 05-01-2021 07. 05. 3. 5.1.02.01.01.0055 BPUO6 Gula Pasir 0 60.000  36.825.000
12 05-01-2021 07. 05. 53. 5.1.02.01.01.0055 BPUO7 Teh Sari Wangi 0 28.000  36.797.000
13 05-01-2021 07. 05. 53. 5.1.02.01.01.0055 BPUOS Gas3Kg 0 50.000 36.747.000 =
14 06-01-2021 07. 12. 01. 5.1.02.02.01.0013 BPUO9 Rini Dwi Maria Lestari (4633769670130042) 0 500.000 36.247.000
15 06-01-2021 07. 12. 02. 5.1.02.02.01.0013 BPU10 Susilawati (5150764665230273) 0 500.000  35.747.000
‘ 16) 06-01-2021 07. 12. 03. 5.1.02.02.01.0013 BPUI1 ENa Septri (8243766667230193) ) 500.000  35.247.000
Bank : Rp. 17.260.000,- Tunai : Rp. 17.987.000,- Total : Rp. 35.247.000,-

f. Buku Kas Umum
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Input SPJ] Belanja Barang (Pembayaran Rekening Belanja Barang)
Input SPJ Belanja Barang (pembayaran tunai)

Langkah pertama yang harus anda lakukan adalah membuka halaman_Buku Kas
Umum yang terdapat pada menu Penatausahaan. Selanjutnya tentukan terlebih
dahulu sumber dana, kemudian pastikan terdapat saldo tunai (lihat kolom Tunai). Jika
saldo Tunai masih Rp. 0, maka anda perlu melakukan penarikan saldo Bank menjadi
saldo Tunai (lihat cara tarik saldo bank ke saldo tunai).

Perhatikan urutan pada gambar Form Input SPJ untuk pembayaran barang dibawah
ini;

aran Sekolah (ARKAS) - (Buku Kas Ur

Utilitag Bantuap

sUSitPa S BxU & Pembanty | S Rincan Ovjek Al sPm ) Penggunaan - | sl Banang Mol ~

Penagaussnay
Q samasiew | N sururasumen | Yl

Buku Kas Umum Sumber Dana  BOS Reguler Perubahan -

B o
Bulan Report September {73 SP Non Tunai| | X Delete
No Bukti B8PU104
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunal | Buku Pembantu Bank —
. Tanggal Transaksl 01/09/2021 [~ Sakdo Tunai : Rp. 2.103.600,-
Tanggal Kode Kode
Transaksi Rekening O Bukti
Prog Sub Keg Rekening Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer v
1% 01-09-2021 00¢
2 01-09-2021 Kegiatan Pembelian alat tulls kantor (termasuk tinta printer, CO dan flix 60C
Volume
Harga Satuan
Jumiah Belanja Rp 7 ra
¥| Menggunakan Pajok
Bank : Rp. 36.940.000,- Tunai : Rp. 2.103.600,- Total : Rp. 39.043.600,-
| N Bk ks Umum

Untuk input realisasi anda perlu menententukan jenis belanja barang yang telah
dianggarkan sebelumnya.
Perhatikan contoh pada gambar dibawah ini;
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r ™
@ —

No Bukti BPU104

Tanggal Transaksi 01/09/2021 [~ Saldo Tunai: Rp. 2.103.600,-

I Rekening Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer E
i Kegiatan Pembelilan alat tulis kantor (termasuk tinta printer, CD dan ﬂ |
Volume

Harga Satuan

‘ Jumlah Belanja Rp 0
Menggunakan Pajak Punya NPWP

PPn 10% Rp 0

[ v, 0K ] [ X Cancel ]

L —

Nomor Bukti merupakan nomor urut pencatatan realisasi. Anda tidak perlu
melakukan input di kolom ini (sudah dibuat otomatis).

Tanggal Transaksi merupakan tanggal anda melakukan input realisasi ke ARKAS.

01/09/2021 | [~

September, 2021
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
G 2 3 F

L

5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 271 28 29 30

Rekening merupakan daftar rekening belanja yang akan anda realisasikan.

Anda dapat melihat daftar Kode Rekening, Neraca, Sisa Anggaran dan Volume Sisa.
Isi yang tertera pada tabel merupakan kegiatan yang telah anda rencanakan
sebelumnya (berdasarkan bulan yang anda tentukan ketika menyusun Kertas Kerja).

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer E]

Kode Rekening Neraca |Sisa Anggaran \Volume Sisa |-
5.1.02.01.01.01 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Rp 3.395.500 190
5.1.02.01.01.01 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bal Rp 1.398.000 3622 |-
5.1.02.01.01.01 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahi Rp 70.000 1) 7
5.1.02.01.01.01 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Per Rp 2.700.000 4
5.1.02.01.01.01 Belanja Makanan dan Minuman pada Fasilitas Rp 2.163.000 27
5.1.02.02.01.01 Honorarium Tim Pelaksana Kegiatan dan Sekr¢ Rp 200.000 1
5.1.02.02.01.01 Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Rp 2.000.000 4~

Penting: Contoh daftar tabel diatas merupakan daftar kegiatan yang sudah
dianggarkan dibulan September dan bulan sebelumnya yang belum direaslisasikan.

Kegiatan merupakan daftar kegiatan berisi jenis barang/jasa yang akan anda
realisasikan. Daftar pada tabel tersebut merujuk kepada rekening belanja pada kolom
sebelumnya (Rekening)

68/115



Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

Kode Kegiatan Saldo Sisa Periode
= 07. Pengembangan standar pembiayaan 70.000
= 07.05. Pelaksanaan Administrasi Kegiatan Sekolah 70.000

AR B Pembelian alat tulis kantor (termasuk tinta printer, CD dan flash disk)

Input SPJ Nota
Input data SPJ pembelanjaan barang pada form Input SPJ Nota berdasarkan nota
belanja atau kwitansi pembayaran.

. o )
@vewios R

Nama Toko Toko Salma v NPWP _._ . .- . I

Alamat Jl. Raya Garut - Bandung, No. 165

No Nota T5-0001 Nomer Telepon 1262 467566 Nomer Handphone 08123456789 Tanggal Nota 9/ 1/2021 [E~ ||

Rincian Objek Volume Harga lanj lah h lah Sisa
Belanj Satuan Di Dik ' Sisa

Beli tinta Hitam Printer Epson L120 1 70.000 70.000 1 70.000 0 0 1 70.000 | |}

<« 3

Total belanja: Rp. 70.000

Nama Toko : Input nama toko.

NPWP . Input jika ada/memiliki NPWP.

Nomor Nota : Nomor nota yang terdapat pada nota pembelian atau
kwitansi pembelian.

Nomor Telpon : Nomor telpon toko/penyedia.

Nomor Handphone : Input nomor HP toko/penyedia.

Tanggal Nota : Input tanggal riil pembelian berdasarkan nota pembelian

atau kwitansi pembayaran.
Volume merupakan jumlah banyaknya item belanja yang dianggarkan.

Volume

Harga Satuan merupakan harga maksimal atas barang atau jasa yang dianggarkan.
Harga bisa disesuaikan dengan harga ril saat transaksi.

Harga Satuan

Jumlah Belanja merupakan total biaya yang dikeluarkan atas transaksi tersebut.

Jumlah Belanja Rp 70.000
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Menggunakan Pajak merupakan kondisi dikenakan pajak atau tidak terhadap item
belanja.

Anda dapat menentukannya dengan memberikan ceklis atau tidak pada kolom
checkbox yang tertera.

Punya NPWP jika penyedia memiliki NPWP, anda dapat memberikan tanda ceklis
pada keterangan Punya NPWP.

Menggunakan Pajak "] Punya NPWP
PPn 10% RpoO

Ytama erganpY erajausanan Utilitag Bantuag
© Axtwasi By . Buku Kas Umus ‘ exusips S BxU & Pemsanty S Rincan Ovjek sl sPm ) Penggunaan - ) Barang Moasl -
Buku Kas Umum Sumber Dana  BOS Reguler Perubahan -
Bulan Report September s Tarik Bank Fia | SP) {1 SP) Non Tunai| | Delete
Buku Kas Umum | Buku Kas Tunai | Buku Pembantu Bank
Kode
Tanggal Kode o Bukti Uralan Penerimaan Pengekaran  Saldo
Transaksi Prog Sub Keg Rekening
1% 01-09-2021 Saldo Kas Bank Bulan Agustus 2021 36.940.000 0 36.940.000
2 01-09-2021 Saido Kas Tunai Bulan Agustus 2021 2.103.600 0 39.043.600
- 3 01-09-2021 07. 0S. 61. 5.1.02.01.0... BPUIOS 8ell tinta Hitam Printer Epson L120 0 70000  38.973.600
Bank : Rp. 36.940.000,- Tunai : Rp. 2.033.600,- Total : Rp. 38.973.600,-
g Boku s Umom
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Pergeseran dan Perubahan

Pergeseran dan Perubahan

Pergeseran

Perubahan

Pergeseran
MEMBUAT PERGESERAN PERENCANAAN ANGGARAN

Ketentuan melakukan pergeseran;

1. Dalam Aplikasi RKAS (ARKAS) pergeseran dapat dilakukan untuk sumber
dana BOS Reguler, SiLPA BOS Reguler, BOSDA dan sumber dana Lainnya.

2. Pergeseran dilakukan untuk komponen yang sama sekali belum direalisasikan
dan atau direalisasikan sebagian.

3. Untuk komponen yang telah direalisasikan sebagian, koefisien yang bisa
digeser hanya koefisien yang belum terealisasi (tidak seluruhnya).

4. Pergeseran hanya dapat dilakukan dalam satu akun belanja (TIDAK BOLEH
LINTAS AKUN BELANJA)

5. Pergeseran dilakukan dengan mengikuti Tahap pada alur pergeseran.

6. Pergeseran dapat dilakukan setelah kertas kerja disahkan.

Langkah melakukan pergeseran di ARKAS;

Pilih menu Penganggaran, kemudian tekan tombol Aktivasi Kertas Kerja
Tentukan sumber dana yang akan dilakukan pergeseran

Tekan tombol Yes untuk pada form dialog Pergeseran Anggaran
Tunggu form progress mencapai 100%.

Pobd-=-

n Anggaran Sekolah (ARKAS) - [Aktivas Kertas k

Peratausahaan Utilitag Bantuan

;‘— Penanggung Jawab | | 28 Aktivasi Kertas Ker i @ Kertas Kedja y o AP Rincan Kertas Kees ~ Ml LembarKertas Kerja ~ ) Rincian RKAS ~ ) Lembar RKAS +
BOS Reguler SiLPA BOS Reguler
5‘} Pergeseran . X Hapus. ™ Buat Kertas Kerja SiLPA
BOSDA (jlhbupllen)
3
* Buat Kertas Kerja Pegeseran Anggar (ot}
Lainnya SILPA BOS Afl |
[} Buat Pergeseran Anggaran ?
m Buat Kertas Kerja & B
I' Yes | No
R

O Terhubung dengan server
Tunggu beberapa saat sampai proses selesai
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FormProgress X

BOS Reguler SiLPA BOS Reguler
Batal Der ¢ H
« Pergeseran sho — A\ ) ™ Buat Kertas Kerja SiLPA
BOSDA (BOS Kabupaten)
™ Buat Kertas Kerja
Lainnya SiLPA BOS Afirmasi / Kinerja
LY Buat Kertas Kerja LY Buat Kertas Kerja SiLPA
O Terhubung dengan server
20 Axtivasi Kertas Kerjs

Memulai menyusun pergeseran perencanaan dan anggaran.

Setelah anda selesai melakukan Aktivasi Kertas Kerja Pergeseran, anda dapat
melanjutkan langkah berikut ini;

1. Tekan tombol Kertas Kerja di menu Penganggaran,

2. Tentukan sumber dana (Bos Reguler Revisi Ke 1),

3. Cari kegiatan/item belanja yang akan anda lakukan pergeseran, kemudian pilih
item belanjanya,

4. Tekan tombol Ubah Data untuk menampilkan form Input/Edit Rincian Kertas
Kerja.

Harap diperhatikan sebelum anda mencoba mempraktikan langkah diatas.
Dalam hal ini, dicontohkan dengan item belanja dengan ketentuan berikut ini;

"Berdasarkan perencanaan awal, pengelola dana BOS tidak menganggarkan untuk
perbaikan saluran pembuangan dan saluran air hujan. Pada bulan Februari
sekolah memerlukan biaya untuk membayar jasa perbaikan saluran pembuangan dan
saluran air hujan dengan biaya Rp. 100.000,-. Karena sangat dibutuhkan dan
kegiatan tersebut harus dilakukan segera di bulan Februari, sekolah perlu melakukan
pergeseran anggaran untuk membiayai kebutuhan tersebut".

Berdasarkan cerita diatas, pengelola BOS harus menentukan mencari kegiatan yang
akan dilakukan pergeseran didalam tabel kertas kerja.

Dalam contoh ini pembiayaan untuk melaksanakan pembiayaan perbaikan saluran
pembuangan dan saluran air hujan, pengelola dana BOS akan menggeser anggaran
pada kegiatan Penggandaan laporan dan atau surat menyurat untuk item belanja
Materai. Berikut detail kegiatannya;
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Sebelum dilakukan pergeseran

Kegiatan : 07.05.66 Penggandaan laporan dan/atau surat-menyurat
Jenis Barang : Materai
Volume Belanja : 30 buah

Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0026 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan
Kantor

Kode Belanja : 5.1 Belanja Operasi

Bulan Dianggarkan : Maret (10 buah), Juni (10 buah), Desember (10 buah)
Jumlah/Total : Rp. 300.000,-

Nominal per Bulan : Rp. 100.000,-

Selanjutnya pengelola dana BOS akan menggeser anggaran belanja Materai di bulan
Maret sebanyak 10 buah dengan nominal Rp. 100.000,- yang akan digunakan untuk
membiayai kegiatan perbaikan saluran pembuangan dan saluran air hujan pada bulan
Februari.

Perhatikan alur pada gambar dibawah ini untuk melakukan edit data kertas kerja
(Pergeseran)

Penagausahaan Utilitag \
S Penanggung lawab | (L Aktnas Kertas Kea @ Keaskegs | 5%, pengessnan [} s Rincan Kertas Kerjs = Sl Lembar Kertas Kerjo ~ S Rindan RKAS = ) Lembar RKAS
Kertas Kerja @ Sumber Dana BOS Reguler Revisi Ke 1 M
4 Tambah Baru | [ ¢2 s.:@ ;¥ ubappata | (X Hapus » Cai £ UrutKeatas | [§ Urut Kebawah ®
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
027 |spidol kecil 12 Warna [83: 1,00} 1 Paket Rp 20.000 Rp 0 Rp 20.000
Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0029 - Belanja Alat/Bahan untuk Keglatan Kantor-Bahan Komputer Rp 590.000
001  |Beli tinta Hitam Printer Epson L120 [B3: 1,00, 812: 1,00) 2 Botol Rp 140.000 Rp O Rp 70.000
002 |Beli Tinta Warna Printer Epson L120 (83: 3,00, 812: 3,00) 6 botol Rp 450.000 RpO Rp 225000
Kegiatan : 07.05.66.. - laporan at Rp 588.000

Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Keglatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp 300.000

@ 001 |Materai [: 30 Buah Rp 300.000 Y R0 -oooo;* Rp 100

Kode Rekeni .02.01.01.0026 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak dan PenggandaanR ..

001 cetak fof y [B3: 160,00, B6: 160,00, B9: 160,00, B12: 160,00) 640 Lembar Rp 192.000 Rp0 Rp 48.000 Rp 48
002 Jikd Biasa (Lakban) Sampai dengan 100 halaman Cover Kertas Bt 8 Buku Rp 96.000 Rp0O Rp 24.000 Rp 24
Kegiatan : 07.05.67.. - Honor bagi penyusun laporan BOS Rp 20.400.000
¥ode Rakaning - 6.1.02.02.01.0020 . Ralania_laca Tanana Ahl £n.20.400.000.
Rp 124.200.000,0 /52330000 50680000 6959.0000 58200000 56950000 82930
5.1 Revisi : Rp. 96.537.500 Revisi : Rp. 27.662.500

Awal : Rp. 96.537.500 Awal : Rp. 27.662.500

Total Anggaran BOS Requler Revisi Ke 1:
Rp. 124.200.000 Dianggarkan :

26,000,000
Rp. 124.200.000 I . -
Belum: Rp.0 o 1 2 3 i 5 3 7 s 9 10 1" 12

Lakukan langkah berikut;

Pada bulan Februari di kolom Vol1 masukan nilai 0, kemudian
Unchecklist bulan Februari. dan pastikan nominal berubah menjadi Rp.
200.000,-

73 /115



Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

Kegiatan ]an standar pembiayaan - Pelaksanaan Administrasi Kegiatan Sekolah - Penggandaan laporan dan/atau surat-menyurat X 4.]
Kode Rekening 5.1.02.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor x 4
oo o]
Uraian Kegiatan [Materai x $]
Harga Satuan | 10.000| Satuantem  [IVEI) - Rp. 300.000
[ oean « [ dewn - [ osan v [ ofewn - [o |
I Januari Rp.0 [ Juli Rp. 0
ol | 0] xvol2 | o] xvoi3| 0] xvol4 0] | |voln| 0] xvol2 | 0 xvor3 | 0] xvol4 ql
[ Februari Rp. 0 [ Agustus Rp.0
i [ v [ wves [ v [0 |vrs [0 v [ wves [ wvns [
O Maret Rp. 100.000 | September Rp. 0
évm[ 10| XVl 2 | 0| xvel3 | 0| xvol4 | o | |vei1] 0] xvol2 | o] xvei3 | o] xvels | ol
1 April Rp.0 | Oktober Rp. 0
1 [0 vtz [ vers [ evors 9| v [ vz [ xvos [ xvers [ 9
] Mei Rp.0 | November Rp.0
o [0 vtz [ wves [ v [0 | |vers [0 wver [ wvs [ wvs [
V! Juni Rp. 100,000 V' Desember Rp. 100,000
vell| 10/ Xvel2 | 0| xvei3 | of xveld | of velr| 10/ xvel2| 0| xvel3 | 0| xveld | o|
sk depnson 9. 300000 PRy PR
gt Edit Rcian Keres Ko ==
Kegiatan |an standar pembiayaan - Pelaksanaan Administrasi Kegiatan Sekolah - Penggandaan laporan dan/atau surat-menyurat X |
Kode Rekening 5.1.02.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor x 3
o o1
Uraian Kegiatan [Materai x 3

Harga Satuan | 10000 Satuanltem Buah - Q Rp. 200.000

| :suahv :suahv | :Buahv :Buah - 20 |

" Januari Rp. 0 O Juli Rp. 0
o [0 xver2 [ vors [ evors [ | | vors [0 v [ overs [ v [

" Februari Rp.0 [ Agustus Rp. 0
ot 0] ever2 [0 wvers [ evors [0 | vorr [ xverz2 [ wvors [ xves [

I Maret Rp.0 | September Rp. 0
o [ v [0 overs [ v [ vt [ wvrs [ v [ v [

= April Rp.0 [ Oktober Rp. 0
o [0 v [ evers [ evers [0 | [vors [ vt [ wvers g oves [
" Mei Rp.0 | November Rp.0
3 [ xvorz [ wvers [ v [ | vors [ ever2 [0 xvors [ wves [0
V1 Juni Rp.100.000 V' Desember Rp. 100.000
Vell| 10/ XVel2 | of xvel3 | 0| xvold | of vel1|  10{xvel2| 0| xvel3 | of xvold | of

Digunakan : Rp. 0 S .
Belum digunakan : Rp. 200.000 |x—‘ ‘L@‘_Iq
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Jika sudah menekan tombol OK pada form Input/Edit Kertas Kerja, anda perhatikan
kondisi perubahan informasi pada halaman Kertas Kerja seperti berikut;
1. Nilai yang dianggarkan di bulan Maret kosong.
2. Kolom Kode Belanja berubah warna menjadi merah, nilai Revisi dan Nilai
Awal terdapat selisih senilai Rp. 100.000,-
3. Kolom Belum bern|Ia| Rp. 100.000

Penatausahaan

ntusn
& Penanggung Jawab ':?f Aktivasi Kertas Kerja Z Kertas Kerja 3 pengesanan [ cox stat ) Rincian Kertas Kerja = Sy LembarKertasKerja ~ & Rincian RKAS S Lembar RKAS ~

Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Revisi Ke 1 [+
[1- Tambah Baru] [o?? Sisip ,*¥ Ubah Data [)( Hapus J v Carni ] Lf Urut. Keat.as] L‘ Urut Kebawah
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
023 Dokumen Keeper, Clear 1 Pack Rp 55.000 Rp0O Rp 55.000
024 Solasi Isolatif Bening Besar (89: 1,00) 1 Buah Rp 10.000 Rp0
025 Stapler Isi Stapler No,3 MAX per Pcs [B9: 4,00] 4lPcs Rp 20.000 Rp O
026 Stabilo [83: 8,00] 8 Buah Rp 40.000 RpO Rp 40.000
027 Spidol kecil 12 Warna [83: 1,00) 1 Paket Rp 20.000 Rp O Rp 20.000
Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0029 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer Rp 590.000
001 Beli tinta Hitam Printer Epson L120 [83: 1,00, B12: 1,00] 2/8otol Rp 140.000 RpO
002 Beli Tinta Warna Printer Epson L120 [83: 3,00, 812: 3, 00] 6 botol Rp 450.000 Rp O
= Kegiatan : 07.05.66.. laporan dan/ y Rp 488.000
= Kode : 5.1.02.01.01.0024 - Belanja untuk Kantor-Alat Tulis Kantor Rp 200.000 (D
[oo1 [ Materai (86: 10,00, B12: 10,00) 208uah Rp 200.000 RpO ) |_Rp10q
¥oda. = 510201010026 . Ralania. untuk. ¥antor. Rahan l‘ﬂ:ﬁ Aan. R
Rp 124.100.000,0 5.233.000,0 |5.068.000,0 6.859.000,0 5.820.000,0 5695.0000 8.293.0

1 « @ » Revisi : Rp. 96.437.500 . Revisi : Rp. 27.662.500
"4 Awal : Rp. 96.537.500 ’ Awal : Rp. 27.662.500

Total Anggaran BOS Reguler Revisi Ke 1: zzgg
Rp. 124.200.000 Dianggarkan : 15.000.000

Rp. 124.100.000 10.000.000

@ Belum: Rp. 100.000 « 5000000

@ Kertas Kerja

Selanjutnya kita tambahkan kegiatan Perbaikan saluran pembuangan dan saluran
air hujan pada tabel kertas kerja. Silahkan tekan tombol Tambah Baru untuk
menampilkan form Input/Edit Kertas Kerja.

EOAS) - Rertaspy
Perstausahsan  Utilitas  Bantuan
=2 2 atiaci (T2 venne rers || 2=
@& Penanggung Jawab 7 Aktivasi Kertas Kerja z Kertas Kerja | &5, Pengesahan . ek Stat S Rincian Kertas Kerja » S LembarKertasKerja » S Rincan RKAS + ) Lembar RKAS ~
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Revisi Ke 1 F
a ah Baru ] [ Sisip ] [,' Ubah Data 1)( Hapus J v Cari ] [f Urut Keatas] [0 Urut Kebawah
Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
Dokumen Keeper, Clear 1 Pack Rp 55.000 RpO Rp 55.000
024 Solasi Isolatif Bening Besar [89: 1,00) 1 Buah Rp 10.000 Rp0O
025  stapler Isi Stapler No,3 MAX per Pcs [B9: 4,00] alpes Rp 20.000 Rp O
026 |Stabilo [83: 8,00] 8 Buah Rp 40.000 RpO Rp 40.000
027 Spidol kecil 12 Warna [83: 1,00) 1 Paket Rp 20.000 Rp0O Rp 20.000
Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0029 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer Rp 590.000
001 Belitinta Hitam Printer Epson L120 [83: 1,00, B12: 1,00] 2/Botol Rp 140,000 RpO Rp 70.000
002 Beli Tinta Warna Printer Epson 1120 [83: 3,00, 812: 3| 00] 6 botol Rp 450.000 Rp0 Rp 225.000
Kegiatan : 07.05.66.. laporan y Rp 488.000
= Kode : 5.1.02.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kantor-Alat Tulis Kantor Rp 200.000
001 Materal_[B6: 10,00, B12: 10,00] 20/Buah Rp 200.000 RpO Rp 100
¥oda. - £1.02.01.01.0026 ~ Ralania. untuk Xani ¥antor. Rahan Catak dan R
Rp 124.100.0000 5.233.000,0 5.068.000,0 6.859.000,0 5.820.0000 5.695.0000 82930
51 Revisi : Rp. 96.437.500 52 Revisi : Rp. 27.662.500
Awal : Rp. 96.537.500 ’ Awal : Rp. 27.662.500
Total Anggaran BOS Reguler Revisi Ke 1: ) ;:gg
Rp. 124.200.000 Dianggarkan : 15.000.000
Rp. 124.100.000 10.000.000
5.000.000

Belum : Rp. 100.000

@ Kertas Kerja

Inputkan data berikut kedalam form Input/Edit Kertas Kerja;

Kegiatan : 05.08.09 Perbaikan saluran pembuangan dan saluran air
hujan

Jenis Belanja : Bayar upah tukang
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Volume Belanja : 1 Orang

Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0016 - Belanja Jasa Tenaga Penanganan
Umum/Upah Tukang

Prasarana dan Sarana

Kode Belanja : 5.1 Belanja Operasi
Bulan Dianggarkan : Februari (1 OR)
Jumlah/Total : Rp. 100.000,-
Nominal : Rp. 100.000,-

Input / Edit Rincian
I

Kegiatan l05.08.09. | Pengembangan sarana dan prasarana sekolah | Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Sekolah | Perbaikan salt X ~5|

Kode Rekening |5.1.02.02.01.0016 | Belanja Jasa Tenaga Penanganan Prasarana dan Sarana Umum / Upah Tukang X ~s|

Urutan

Uraian Kegiatan |Bayar upah tukang

Harga Satuan | 100000| Satuanltem  Orang - Rp. 100.000
Satuan 1 Satuan 2 Satuan 3 Satuan 4 olume Tota |
| -9 - [ 9 - [ 9 - [ |
[ Januari Rp.0 [ Juli Rp. 0
ol1 | 0] xvol2 | 0] xvol3 | 0] xvol4 0 | | vol1 | 0] xvel2 | 0] xvel3 | 0] xvol4 | 0|
: Rp. 100.000 =[] Agustus Rp. 0
[ voit] 1 xvol2 | 0| xvol3 | 0| X Vol4 | of | |voit| 0] xvol2 | 0] x Vol 3| 0] xVol4 | 0|
| [7] Maret Rp.0  [[] September Rp. 0 l
| vers 8] vtz [ ovms [ evens 9] (vors [ vt [ cvers [ xvs [
l [7] April Rp.0  [T] Oktober Rp. 0
0] xverz [ woves [ cvens [0 |vers [ vtz [ v [ v 9] |
] Mei Rp.0 | [ November Rp.0 | |
ol1 | 0] x vl 2 | 0] xvol3 | 0] xvol4 0 | | vol1 | 0| 2| 0] xvel3 | 0] xvol4 | o | |
7] Juni Rp.0 [ Desember Rp. 0
1 [ v [ ] v [ xvets [ ]| vt [ xverz [ xvers [ wvrs [ 9

Utama  [ECSSTURERUSEN  penstausahasn s Bantwn
- o X -
& Penonggungsavab G axtnosikertaskens | [ kertaskens | &, pengesanan [ coxstat S Rincian Kertas Kega + &) Lembar Kertas Kerja = ) Rincian RKAS = ) Lembar RKAS «
Penanggung Jawab Belanja & nkronisas
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Revisi Ke 1 [~
[1' Tambah BamJ [oﬁ Sisip | [!' Ubah Data ] [)( Hapus | [ v Cari ) t Urut Keatas | & Urut Kebawah }
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
003 Kuas [83: 2,00] 2/Buah Rp 40.000 RpO Rp 40.000
004 Bak Rol [B3: 2,00) 2/Buah Rp 30.000 Rp 0 Rp 30.000
= Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0016 - Belanja Jasa Tenaga Penanganan Prasarana dan Sarana Umum / Upah Tukang
001 Upah Tukang pengecatan Pagar [83: 1,00] 10K Rp 1.500.000 Rp O Rp 1.500.00"
= Kegiatan : 05.08.09.. - Perbaikan saluran pembuangan dan saluran air hujan Rp 100.000
= Kode : 5.1.02.02.01.0016 - Belanja Jasa Tenaga dan Sarana Umum / Upah Tukang
[001[Bayar upah tukang 1Jor Rp 100.000 R0 0 Rp 100.000
Kegiatan : 05.08.45.. - Taman dan L Rp 3.570.000
I Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0001 - Belanja Bahan-Bahan Bangunan dan Konstruksi Rp 3.075.000
001 Semen [B3: 15,00] 15/Sak Rp 975.000 RpO Rp 975.000
002 Pasir [83: 3,00] 3Rt Rp 600.000 RpO. Rp 600.000
003 koral [R2: 2001 Rit. Ro.A00.000. Ro.0. R0 600.000.
Rp 124.200.000.0 5.233.000,0 5.168.000,0 6.859.000,0 |5.820.000,0 5.695.0000 8.293.0
S ' ' Revisi : Rp. 96.537.500 52 Revisi : Rp. 27.662.500
! Awal : Rp. 96.537.500 Awal : Rp. 27.662.500

Total Anggaran BOS Reguler Revisi Ke 1: §§ﬁg
Rp. 124.200.000 Dianggarkan : 16,000,000

Rp. 124.200.000 10.000.000

Belum: Rp.0 « 5.000.000

@ Kertas Kerja

76 /115



Sesudah dilakukan pergeseran

Kegiatan

Jenis Barang
Volume Belanja
Kode Rekening
Kantor

Kode Belanja
Bulan Dianggarkan
Jumlah/Total
Nominal

Kegiatan

hujan

Jenis Belanja
Volume Belanja
Kode Rekening

: 07.05.66 Penggandaan laporan dan/atau surat-menyurat
: Materai

: 30 buah

: 5.1.02.01.01.0026 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan

: 5.1 Belanja Operasi

: Juni (10 buah), Desember (10 buah)
: Rp. 200.000,-

: Rp. 100.000,-

: 05.08.09 Perbaikan saluran pembuangan dan saluran air

: Bayar upah tukang
:1 Orang
: 5.1.02.02.01.0016 - Belanja Jasa Tenaga Penanganan

Prasarana dan Sarana Umum/Upah

Kode Belanja
Bulan Dianggarkan
Jumlah/Total
Nominal

Tukang

: 5.1 Belanja Operasi
: Februari (1 OR)

: Rp. 100.000,-

: Rp. 100.000,-

Pergeseran selesai dilakukan. Apabila sudah tidak ada item belanja atau
kegiatan yang akan digeser, anda dapat mengirimkan dokumen Kertas Kerja
Revisi (Pergeseran) kepada petugas dinas pendidikan dengan cara melakukan
pengesahan dokumen kertas kerja dan apabila sudah disahkan dapat

melanjutkan ke proses

penatausahaan.

Aplikasi Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (ARKAS)
Penganggara Penatausahaan  Utilitas  Bantuan
& Penanggung Jawab | (F4 Aktivasi Kertas Kerja @ KertasKea | &%, pengesahan t ) Rincian Kertas Kerja ~ S Lembar KertasKerja ~ ) Rincian RKAS ~ A Lembar RKAS ~
Sinkronisasi Pengesahan =5
. .
Apl'ka5| Sumber Dana
Sinkron
BOS Reguler Revisi Ke 1
Rencana Ke lah (ARKAS)

Ke me nte r] an 0 Techubung dengan server ( 3 ) |

Versi 3.02



Perubahan

MEMBUAT PERUBAHAN PERENCANAAN DAN PENGANGGARAN

Ketentuan melakukan perubahaan perencanaan dan penganggaran;

1. Dalam Aplikasi RKAS (ARKAS) perubahan dapat dilakukan untuk sumber
dana BOS Reguler setelah menutup BKU bulan Agustus.

2. Perubahan dilakukan untuk komponen yang sama sekali belum direalisasikan
dan atau direalisasikan sebagian.

3. Untuk komponen yang telah direalisasikan sebagian, koefisien yang bisa
diubah hanya koefisien yang belum terealisasi (tidak seluruhnya).

4. Perubahan memungkinkan pengelola dana BOS mengubah perencanaan pada
bulan september untuk periode Tahap 3 penyaluran dana BOS (BOLEH
LINTAS AKUN BELANJA).

5. Perubahan dilakukan setelah cut off DAPODIK (setiap tanggal 31 Agustus).

Langkah melakukan perubahan di ARKAS;
1. Pilih menu Penganggaran, kemudian tekan tombol Aktivasi Kertas Kerja
2. Tekan tombol Perubahan pada sumber dana BOS Reguler
3. Tekan tombol Yes untuk pada form dialog Peringatan Perubahan Anggaran

Penganggara
4 Penanggung n» 20 Aktivasi Kertas Kerja Ej \\\\\\\\\\ . ) Rincian Kertas Kerja « s LembarKertasKerja » S Rincan RKAS ~ S Lembar RKAS ~
BOS Reguler SiLPA BOS Reguler
eg!
" Perybahan x Hapus LY Buat Kertas Kerja SiLPA
BOSDA (BOS Kabupaten) BOS Afirmasi / Kinerja
p:
& Buat Kertas Kerja Peringatan Perubahan Anggaran @ |
Lainnya Hati hati membuat Anggaran Perubahan, yang sudah di SPJ kan tidak
b dopat di revisi
™ Buat Kertas Kerja Apakah akan dilanjutkan ?
ﬂ Yes N
At
@ Terhubung dengan server
A axthvasi Kertas Kerja

Tekan OK pada form Perubahan Siswa yang berisi nilai anggaran untuk tahap 3
Perubahan Siswa lﬂ_hj

Jumlah Salur Tahun 2021 Setelah Cut Off

123,120,000

v oK ][X Cancel

Penting:
Pengelola dana BOS harus memperhatikan nilai pendapatan pada saat
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Perubahan Anggaran yang dipengaruhi oleh jumlah siswa. Jumlahnya mengikuti
cut off akhir dan perhitungan cut off sebelumnya.

Dalam hal ini dicontohkan terjadi pengurangan jumlah siswa. Sehingga perlu
dilakukan pengurangan kegiatan senilai yang tertera pada kolom Belum.

&F Penanggunglawab (7L Aktivasi Kertas Kerja [a Kertas Kerja E pengesanan [} t ) Rincian Kertas Kerja ~ S Lembar Kertas Kerjs ~ % Rincian RKAS + S Lembar RKAS +
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Perubahan M|
4+ TambahBaru | | ¢  Sisip 7 UbahData || X  Hapus v Cari | | # UrutKeatas | | § Urut Kebawah
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
= Program : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan Rp 7,428,000
= Sub Program : 01.03. - Kegiatan dan Ekstrakurikuler Rp 7,428,000
Kegiatan : 01.03.22.. - Pelaksanaan Asesmen Nasional Rp 2,205,000
= Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0026 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak dan PenggandaanR...
001 Cetak foto [812: 23,00) 23 OR Rp 575,000 Rp 0
Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0029 - Belanja Jasa Tenaga Ahli Rp 930,000
001 Belanja Jasa Penulisan ljazah Kelas VI tahun ajaran 2020-2021 (B¢ 31 Lembar Rp 465,000 Rp 0
002 Belanja Jasa Penulisan SKHU Kelas VI Tahun Ajaran 2020/2021 31 Lembar Rp 465,000 Rp 0
Kode Rekening : 5.1.02.04.01.0003 - Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota / Dalam Daerah Rp 700,000
002 |Transport Pengawas Ujian Nasional [85: 20,00] 20 OH Rp 700,000 Rp 0 Rp 700,000
Kegiatan : 01.03.24.. - Pelaksanaan Penilaian / Ulangan Tengah Semester Rp 1,305,000
Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0026 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak dan PenggandaanR..
001 | cetak fotocopy [B3: 2100,00, B10: 2250,00] 4350 Lembar Rp 1,305,000 Rp 630,000 Rp 630,000
= Kegiatan : 01.03.25.. - Pelaksanaan Penilaian / Ulangan Akhir Semester Rp 2,097,000
|_“lXode Rekenina - 51.02.01.01.0026 - Relania Alat/Rahan untuk Keaiatan Kantor- Rahan Cetak dan P R
Rp 124,200,000.0 5,233,000.0 ' 5,168,000.0 |6,859,000.0 |5,820,000.0 '5,695,000.0 8,293
Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : ;i‘;ﬁﬁ
Rp. 123,120,000 Dianggarkan : 15,000,000
Rp. 124,200,000 10,000,000
Belum: Rp. -1,080,000 s 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1 1 12

Pada contoh diatas tertera nilai Rp. -1,080,000. Yang perlu dilakukan oleh
pengelola adalah menghapus kegiatan senilai tersebut pada kegiatan yang belum
terealisasi, sampai nilainya menjadi Rp. O,-.

Berikut langkah untuk merubah nilai minus menjadi Rp. 0.

Anda perlu membuka form Input/Edit Kertas Kerja, dengan cara memilih item
belanja yang akan dikurangi volume belanjanya atau dihapus penganggarannya
pada bulan berjalan atau bulan selanjutnya.

1. Belanja buku tulis yang dianggarkan bulan Desember senilai Rp. 80,000.-

2. Biaya belanja alat olahraga berupa Net Gawang Futsal senilai Rp.
800,000.-

3. Kertas HVS 70 gram yang dianggarkan bulan Desember senilai Rp.
200,000.-
Jumlah nominal yang berkurang Rp. 1,080,000.-

Sebelum menghapus anggaran belanja buku tulis Setelah menghapus
anggaran belanja buku tulis
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Kegiatan f70s61. - standar - Kegiatan Sekolah - Pembelian alat tulis kant X 4|
Kode Rekening [5.102.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor xq)
Urtan p1s
Uraian Kegiatan [Buku Tulis X Q]
Hargasutuan Sotun e W Rp. 240,000
stusn & Folume Total

[ 6| paket ~ [ o paket ~ | o paket v [ o] paket ~ :}
] Januari Rp.0  [lJuli Rp.0
v [ vz [ ovrs [ vers [ vt [ vz [ s v 9
I Februari Rp.0 [ Agustus Rp.0

g v [ oves [ wvens [ | vor [ xver2 [ xvers g xvs [0
7] Maret Rp.80,000 7 September Rp. 80,000
Vol | 2| xver2 | o] xvei3 | o] xvols | o vt | 2| xvei2 o] xvel3| o] x vl | of
1 April Rp.0 ] Oktober Rp.0

[ v [ eves [ ovrs [ vt [ vz [ s [ v [
) Mei Rp.0 [ November Rp.0
v [0 v [0 evers [ wvers [ | v [ over2 [ wves [ g wvs )
1 Juni r%?]bﬂmb« Rp. 80,000
vol1 | 0] xvoi2 | 0 xvoi3 [ 0] xvol4 vol1 2 xvoi2 | o] xvoi3 | o] xvola | o
o Bgmten . 49859 mcety] (ot

Kegiatan [070551. - standar - Kegiatan Sekolah - Pembelian alat tulis kant X QI
Kode Rekening IS.1‘02,01,01,0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor x Ql
Urutan 015
Uraian Kegiatan [Buku Tulis x Ql
Harga Satuan Satuanltem  Paket - 1’9 Rp. 160,000
S, 1 atuan 4 Yolume Tota
4 ket~ 4 paket ~ [ paket - [ q paket - |;s — ]
1 Januari Rp.0 [l Juli Rp. 0
| 0] xvol2 [ o] xvoi3 [ 0] xvola [ o | |ver] o] xvoi2 [ 0] xvol3 [ 0] xvol4 [ q
] Februari Rp.0 [ Agustus

Rp.0
o2 [ xves [ oves [ | v [ v g wvos g 9

Maret Rp.80,000 [/ September Rp. 80,000
Vo1 | 2| xVol2 | 0] xvel3 [ o] xvol4 [ 0 | voi1| 2| xvol2 [ 0] xvol3 | 0] xvol4 [ q
I Aprit Rp.0 [ Oktober Rp. 0
ot [0 wver2 [ xvrs [ wvers [ | | vots [ xver2 [ xvors [ xveis [
) Mei Rp.0 (] November Rp.0
ot [0 xver2 [0 xvors [ evers [ || vern ] v [ wvns [ s [0
) Juni ’_#ZJM»« Rp.0
vt [0 xver2 [0 xvers [ v vt [ xver2 [ xvers [ g s 9

Digunakan : Rp. 0
X  Cancel K
Belum digunakan : Rp. 160,000 [—] ’iﬁ_,

Sebelum menghapus anggaran Net Gawang Futsal
anggaran Net Gawang Futsal
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Kegiatan IOBDSDA. - Pengembangan Standar Proses - Pelaksanaan Administrasi Kegiatan Sekolah - Pengadaan Alat Pembelajara X Q]
Kode Rekening |5.1ozm.owo;.x - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Perlengkapan Pendukung Olahraga x Q]
vntn
Uraian Kegiatan [Ne( gawang Futsal |
Harga satuan ' — N L,»B'.)f 800,000
— - [Cd -~ [C 9 -~ [Cd -]
I Januari Rp.0 [ Juli Rp.0
1 [ xver2 [0 vers [ xvers [0 | vers g xvr2 [ xvers @ xvers 9
I Februari Rp.0 | Agustus Rp.0
1 [0 wver2 [ g xvers [0 xvets [ | | vers [ xver2 [ 9] xveis [ xveis [
I Maret Rp.0 [ September Rp.0
vt [0 xvor2 [ xvers [ xvers [ | | verr g vz g wves g wves 9
U April Rp.0 || Oktober Rp.0
vt [ xver2 [ xvers g xvens [ | v [ v [ s [ xves [ 9
1 Mei Rp.0 [ November Rp. 0
[ xverz [ wvers [ xvors 8| [ vors g vz g wves g wves 9
B Juni FQ:A Desember Rp. 800,000
1 0] xvei2 [ o] xvei3 o] xvets 0| et 2 xvei2 | o] xvei3 | o] xvela o
e Somtan' . 940040 o] (o]

Kegiatan |03J05JD4, - Pengembangan Standar Proses - Pelaksanaan Administrasi Kegiatan Sekolah - Pengadaan Alat Pembelajara X Q]
Kode Rekening ]5.1.02,01010034 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Perlengkapan Pendukung Olahraga x Q]
unan

Uraian Kegiatan [Net gawang Futsal ]

Harga Satuan Satuan tem  Set v a
9 -9 -

1 Januari

(-]
«
el
‘
El

De g
el o

7
3
;0
- £

?

il

?

1
10
IEAEN

E

il
]

= April Rp.0 | Oktober Rp. 0
o xvei2 [ e xveis [ g xveis [ | |ver [ [ d

1 Mei Rp.0 [ November Rp. 0
[ o xvea [ qxveis [ o xvers [ ] | |verr [ xver2 [ o] xveis[ o xvers[ o

1 Juni ﬂﬁmt’n Rp. 0
Vol 1 o xv \_oJ‘ X Vol 4 Vol 1 2w.|_o,‘. X Vol 4

Digunakan : Rp. 0 X Cancel
Belum digunakan : Rp. 0

I
I
i

Sebelum menghapus anggaran Kertas HVS 70 gram Setelah
anggaran Kertas HVS 70 gram
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Kegiatan }07 0561. - standar - Kegiatan Sekolah - Pembelian alat tulis kant X QI
Kode Rekening IS.l.OZ.Ol.m.OOZA - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor x Q|
Urutan 002

Uraian Kegiatan |Kenas HVS 70 gram Sinar Dunia Double Kwarto, Ukuran : 29,7 x 42 cm, Isi 500 Ibr x Q|

- e T~ = Rp. 350,000
[ Arm = [ dam + [ dam ~ [ dam ~ p__ ]

"] Januari Rp.0 [ Juli Rp. 0
o xverz [ o xveis [ qxvere [ o] | |vers [ g xver2 [ g xveis[ o xveis[ 9

"] Februari Rp.0 [ Agustus Rp.0
o xverz [ o xvers [ g xvere [q] | |vers g xver2 [ g xveis[oJxveis [

1] Maret Rp.0 [V September Rp. 150,000
[ 9 [ 0] xvoi3 [ 0] xvola [ o] | vei1| 3] xvol2 | o] xvoi3| 0] xvol4 [ o

[ April Rp.0 [ Oktober Rp. 0
[ dxvea [ ofxvas[ ofxvers [ o] | |vers [ o[ xver2 [ qJxveis[qxveis[

[ Mei Rp.0 [ November Rp.0
1 oxve2 [ qxveis[ qxvers [ | |vert [ qxvera [ o[xveis[ o]xveis[ o

1 Juni -» %) Desember Rp. 200,000
1 q [ 0 [ 9 o o | e | 4] xvel2 | o] xvei3 o] xvola o

Digunakan : Rp. 0.00

Belum digunakan : Rp. 350,000.00 [X Cancel ] [J C.3 ]

/ Edit
Kegiatan fpr0s51. - standar pembi - Kegiatan Sekolah - Pembelian alat tulis kant X 4]
Kode Rekening [5.1.02.01.01.0024 - Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor |
Urutan 002
Uraian Kegiatan [Kertas HVS 70 gram Sinar Dunia Double Kwarto, Ukuran : 29,7 x 42 cm, Isi 500 Ibr x Q]

Harga Satuan SstuanZem (Rim . m Rp. 150,000
[ dwm - [ Oam - [ dam - [ dam - b ]

) Januari Rp.0 [l Juli Rp. 0
1 _oxvez [ oxves[ ofxveis [ off|ven[_qxveiz[ gxvas[_gxves[ o
| Februari Rp.0 [ Agustus Rp.0
[ xvera [ g xvers [ g xvers [ | | verr [_o] xver2 [ ] xvors [ xvore [
1 Maret Rp.0 [/ September Rp. 150,000
| 0] xvel2 [ 0 [ q o o ven[ 3 xvmz,—\xvmzmxvmm
1 April Rp.0 || Oktober Rp. 0
[ xverz o xvers [ wvers [ o] | |vers [ xvor2 [ g xves [ xvers[o]
| Mei Rp.0 || November Rp. 0
[ dxve [ gxves [ gxves[ o Cdxvez [ xves [ gxvos[d
) Juni Rd "] Desember Rp. 0
Digunakan : Rp. 0

Belum digunakan : Rp. 150,000

Anggaran telah berhasil dikurangi senilai Rp. 1,080,000.- sehingga nilai pada
kolom belum sudah berubah menjadi Rp. 0,-
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CAS) - [Kertas Kena

Utilitay  Bantuay

& Penanggung Jawsb (74 Aktasi Kertas Kerjs @ Kertas Kerjo E pengesshan [ cex st ) Rincian Kertas Kerjs ~ S LembarKertasKerjs ~ S Rincian RXAS + ) Lembar RKAS
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Perubahan =
4% Tambah Baru | | + 3 Sisip | ." Ubah Data | | X Hapus | v Can | | # Unut Keatas | ‘§ Urut Kebawah |
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
004 Buku-buku Pedoman - Buku (86: 1,00) 1 8uah Rp 20,000 RpO Rp 20
Kode Rekening : 5.2.05.01.01.0003 - Belanja Modal Buku Agama Rp 2.255.000
001 Agama Islam - Buku (B5: 74,00] 74 Buah Rp 1.295.000 RpO Rp 1.29
002 Agama Islam - Buku [B6: 32,00] 32/8uah Rp 960.000 Rp 960.000 Rp 96C
= Kegiatan : 05.02.13.. - perabot Rp 5.000.000
= Kode Rekening : 5.2.02.05.02.0006 - Belanja Modal Alat Rumah Tangga Lainnya (Home Use) Rp 5.000.000 |
001 Gordeng [83: 10,00 10 Set Rp 5,000,000 RpoO Rp 5,000,000
= Sub Program : 05.07. - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa Rp 1.000.000
Kegiatan : 05.07.01.. - Pemasangan Jaringan Internet baru Rp 1.000.000
Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0059 - Belanja Tagihan Telepon Rp 600.000
001 Belanja Daya Tagihan WIFI (811: 1,00, 812: 1,00) 2/8ulan Rp 600.000 Rp O
Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0063 - Belanja it/ TV Rp 400.000
001  Biaya pemasangan WIFI [810: 1,00) 1 Unit Rp 400.000 RpO
Sub Program : 05.08. - Sarana dan Sekolah Rp 8.320.000
|_FlXeqiatan - 05.08 07 . Penoecatan_nerhaikan atan bocor_nerbaikan nintu_iendela_lantai_atau fasilitas lainnva vana tidak lebih dari_nisak_rinoan
Rp 123.120.000,0 52330000 5.168.0000 6.859.0000 5820.0000 56950000 8.293.0
Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : ;igg
Rp. 123.120.000 Dianggarkan : 15.000.000
Rp. 123.120.000 10.000.000 . . .
Belum:Rp.0 6,000.000

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12

g Kertas Kerja

Selanjutnya anda dapat melakukan perubahan anggaran sesuai
dengan kebutuhan.

Langkah berikutnya adalah menghapus belanja atau kegiatan yang telah
ditentukan berdasarkan ketentuan melakukan perubahan, dilanjutkan dengan
mengubah atau menghapus item belanja atau kegiatan tersebut sehingga nilainya
tersedia pada kolom belum dianggarkan.

Perhatikan langkahnya dibawah ini;

Belanja atau kegiatan yang akan dihapus di kertas kerja;

o Kegiatan Pemeliharaan/pembelian perabot perpustakaan dengan rekening
Belanja modal alat rumah tangga lainnya, dengan item belanja Gordeng senilai
Rp. 5,000,000.- yang sebelumnya dianggarkan bulan Maret.

Kegiatan tersebut masuk kedalam pengadaan modal dengan kode belanja 5.2
(belanja modal).

Pens; Utilitag

u!
& Penanggung Jawab | (4 Aktivasi Kertas Kerja z Kertas Kerja l-"; Pengesahan ' K Stat ) Rincian Kertas Kerja ~ S LembarKertasKerja ~ ) Rincian RKAS ~ ) Lembar RKAS

Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Perubahan -
(4 Tambah Baru | [#£ sisip | [,® ubahData | [X  Hapus » Cari ] [f Urut Keatas ] [G Urut Kebawah |
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
004 |Buku-buku Pedoman - Buku [86: 1,00] 1 Buah Rp 20.000 Rp 0 Rp 20
- Kode Rekening : 5.2.05.01.01.0003 - Belanja Modal Buku Agama Rp 2.255.000
001 Agama Islam - Buku [86: 74,00) 74 Buah Rp 1.295.000 Rp 0’ Rp 129
002 Agama Islam - Buku [B6: 32,00) 32 Buah Rp 960.000 Rp 960.000 Rp 960
5 Kegiatan : 05.02.13.. - perabot Rp 5.000.000
Kode Rekening : 5.2.02.05.02.0006 - Belanja Modal Alat Rumah Tangga Lainnya (Home Use) Rp 5.000.000 I
‘ 001 |Gordeng [B3: 10,00] 10 Set Rp 5,000,000 Rp 0 » Rp 5,000,00
"Sub Program : 05.07. - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa Rp 1.000.000
Kegiatan : 05.07.01.. - Pemasangan Jaringan Internet baru Rp 1.000.000
Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0059 - Belanja Tagihan Telepon Rp 600.000
001 Belanja Daya Tagihan WIFI (B11: 1,00, B12: 1,00] 2 Bulan Rp 600.000 Rp O
= Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0063 - Belanja t/ i v Rp 400.000
001 Biaya pemasangan WIFI [810: 1,00] 1 Unit Rp 400.000 Rp 0
=/ Sub Program : 05.08. - Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Sekolah Rp 8.320.000
Keniatan - 05 08 07 Pennecatan_nerhaikan atan hocor_nerhaikan nintu_iendela_lantai atau fasilitas i i i
Rp 123.120.000,0 5.233.000,0 '5.168.000,0 |6.859.000,0 5.820.000,0 5.695.000,0 82930
Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : ;i gg
Rp. 123.120.000 Dianggarkan : 15.000.000
Rp. 123.120.000 10,000,000
Belum: Rp. 0 5.000.000
1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 1 12

[ rerasxens

Berikut langkah menghapus kegiatan pada kertas kerja;
Perhatikan langkah pada gambar dibawah ini;
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Penatausshaan  Utilitag  Bantuan

= -
& Penanggung Jawab 24 Ativasi xmu» @ Kertas Kerja | &%, pengesahan ' K Stat ) Rincian Kertas Kerja ~ S Lembar KertasKerja ~ & Rincian RKAS + S Lembar RKAS ~

Beldhja

Kertas Kerja @ @» Sumber Dana BOS Reguler Perubahan q

[ 4 Tambah Baru ] *4F Sisip ( ¥ Ubah Data ] X Hapus (o Cari ] 4 Urut Keatas ] ( & Urut Kebawah |
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
004 |Buku-buku Pedoman - Buku [86: 1,00] 1/Buah Rp 20,000 RpO Rp 20
- Kode Rekening : 5.2.05.01.01.0003 - Belanja Modal Buku Agama Rp 2,255,000
001 Agama Islam - Buku [86: 74,00) 74 Buah Rp 1,295,000 Rp0O Rp 1,29
Rp 960,000 Rp 960

002 Agama Islam - Buku [B6: 32,00)
@Keglaxan :05.02.13.. - perabot

001 Gordeng [83: 10,00]
= Sub Program : 05.07. - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa
= Kegiatan : 05.07.01.. - Pemasangan Jaringan Internet baru
-/ Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0059 - Belanja Tagihan Telepon
001 Belanja Daya Tagihan WIFI (B11: 1,00, 812: 1,00)
-/ Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0063 - Belanja Kawat/Faksimili/Internet/TV
001 Biaya pemasangan WIFI [B10: 1,00] it Rp 400,000 Rp O
Sekolah Rp 8,320,000

RpO Rp 5,000,00

= Sub Program : 05.08. - Sarana dan
-l Keaiatan - 05 0R 0

Rp 123,120,000.0 5,233,000.0 5,168,000.0 6,859,000.0 '5,820,000.0 56950000 82930

Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : §§g g
Rp. 123.120.000 Dianggarkan : 15,000,000

Rp. 123.120.000 10,000,000

5,000,000

Belum:Rp.0
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

Gerew AT
Pilih menu Penganggaran kemudian tekan tombol Kertas Kerja,
Tentukan sumber dana

Pilih item belanja yang akan dihapus

Tekan tombol hapus

Tekan Yes untuk konfirmasi Hapus Belanja

ok obd =

Jika anda selesai melakukan hapus belanja, perhatikan kolom Belum
(dianggarkan) pada kertas kerja. Lihat gambar dibawah ini;

Penganggaran Penatausahaan Utilitas. Bantuan
; Penanggung Jawab G2 axtivasi Kertas Kerja @ Kertas Kerja 5 Pengesahan . K Stat S Rincion Kertas Kerjo + S Lembar Kertas Kerja » & Rincian RKAS » S Lembar RKAS «
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Perubahan F
[# Tambah Baru | ["T Sisip | »,' Ubah Data :)( Hapus | R Cari ] [f Urut Keatas] [& Urut Kebawah ]
Urutan Uraian Kegiatan Volume Satuan  Jumlah Penggunaan Januari  Februari  Maret April Mei Juni
= Sub Program : 05.08. - Sarana dan Sekolah Rp 8,320,000
Kegiatan : 05.08.07.. - P ikan atap bocor, ikan pintu, jendela, lantai atau fasilitas lainnya yang tidak lebih dari rusak ringan
= Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0001 - Belanja Bahan-Bahan Bangunan dan Konstruksi Rp 3,150,000
001 <cat [83: 3,00] 3/Galon Rp 3,000,000 Rp 3,000,000 Rp 3,000,000
002 Rol Kuas [83: 2,00] 2/Buah Rp 80,000 Rp O’ Rp 80,000
003 Kuas [83:2,00) 2|Buah Rp 40,000 Rp 40,000 Rp 40,000
004 Bak Rol [B3: 2,00] 2|Buah Rp 30,000 Rp 30,000 Rp 30,000
= Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0016 - Belanja Jasa Tenaga Penanganan Prasarana dan Sarana Umum / Upah Tukang
001  |Upah Tukang pengecatan Pagar (83: 1,00) 10K Rp 1,500,000 Rp 1,500,000 Rp 1,500,00
= Kegiatan : 05.08.09.. - Perbaikan saluran pembuangan dan saluran air hujan Rp 100,000
= Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0016 - Belanja Jasa Tenaga Penanganan Prasarana dan Sarana Umum / Upah Tukang
001 |Bayar upah tukang 1/0R Rp 100,000 Rp 100,000 Rp 100,000
Kegiatan : 05.08.45.. - Pemeliharaan Taman dan Lapangan Rp 3,570,000
= Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0001 - Belanja Bahan-Bahan Bangunan dan Konstruksi Rp 3,075,000
001 ISemenfR3:15001 1 15.Sak ! Rn.975.000 Rn.Q75000. ! | Rn Q75000 ! {
Rp 123,120,0000 5,233,000.0 |5,168,000.0 |6,859,000.0 |5,820,000.0 |5,695000.0 8,2930
Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : 20,000,000
Rp. 123,120,000 Dianggarkan : 16,000,000
Rp. 118,120,000 10,000,000
Belum : Rp. 5,000,000 S0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12

m Kertas Kerja ﬁj

Pada gambar diatas tertera nilai Rp. 5,000.000,- yang belum dianggarkan.
Selanjutnya anda dapat membuat rencana kegiatan dan penganggaran baru
senilai tersebut. Penggunaan anggaran tersebut dapat anda gunakan untuk
belanja operasi, belanja modal atau keduanya senilai yang belum (dianggarkan)
tersebut.

Untuk menambahkan kegiatan baru, anda dapat melihat langkah-langkahnya
pada menuMembuat Kertas Kerja.
Setelah anda membuat kegiatan belanja, pastikan anggaran belum (dianggarkan)
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menjadi Rp. 0,-
Setelah itu anda kirim pengesahan kertas kerja perubahan tersebut dengan
sumber dana BOS Reguler Perubahan.

Dicontohkan anggaran Rp. 5,000,000.- tersebut direncanakan untuk;

Belanja Perbaikan dan Perwatan peralatan laboratorium komputer senilai Rp.
2,000,000.-

Belanja kegiatan pelatihan untuk pengembangan profesi pendidik dan tenaga
kependidikan senilai Rp. 3,000,000.- dengan rincian belanja snack konsumsi

peserta dan membayar jasa narasumber.

Penatausahsan  Utilitas  Bantuan

& Penanggung Jawad G4 Aktiasi Kertas Keia Ej Kertas Kerjo | | &%, pengesahan [} cex stat ) Rincian Kertas Kerjs ~ S LemborKertas Kerja + S Rincian RKAS + ) Lembar RKAS ~
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Perubahan [+
[ 4 Tambah Baru o Sisip | »,‘ Ubah Data } X Hapus 2 Cari ] 4 Urut Keatas ] [ & Urut Kebawah |
Urutan Uraian Kegiatan Volume Satuan  Jumlah Penggunaan Januari  Februari Maret  April Mei Juni
+ Program : 01. - Pengembangan Kompetensi Lulusan Rp 7,428,000
Program : 02. - Pengembangan Standar Isi Rp 2,000,000
= Sub Program : 02.03. - Kegiatan dan Rp 2,000,000
= Kegiatan : 02.03.26.. - Program L Rp 2,000,000
Kode ing : 5.1.02.03.02.0410 - Belanja F i eralatan eralatan Jaringan Rp ...
{002 |Perbaikan dan Perwatan peralatan lab komputer 1|Paket | Rp 2,000,000, Rp O]
+ Program : 03. - Pengembangan Standar Proses Rp 20,501,500
# Program : 04. - Pengembangan pendidik dan tenaga kependidikan Rp 3,750,000
+ Program : 05. - sarana dan sekolah Rp 20,460,000
+ Program : 06. - standar Rp 1,200,000
+ Program : 07. - standar i Rp 64,780,500
= Program : 08. - dan sistem Rp 3,000,000
5 Sub Program : 08.06. - Pengembangan Profesi Pendidik dan Tenaga Kependidikan Rp 3,000,000
Kegiatan : 08.06.49.. - Pelatihan Rp 3,000,000
=V - o Rekenina - §.1.02.01.01 0055 - Relania Makanan dan Minuman nada Fasilitas Palavanan {inisan Pandidikan |
Rp 123,120,000.0 5,233,000.0 | 5,168,000.0 '1,859,000.0 5,820,000.0 56950000 82930
Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : 20,000,000
Rp. 123,120,000 Dianggarkan : 16,000,000
Rp. 123,120,000 10,000,000
Belum:Rp.0 5,000,000

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12

z Kertas Kerja ﬁj

Selanjutnya anda dapat mengajukan pengesahan kertas kerja perubahan kepada
petugas dinas dengan menekan tombol Pengesahan dengan sumber dana BOS
Reguler Perubahan.

Bantua

n
&3 Penanggung Jawab | G4 Aktvasi Kertas Kerja Z m.» &8, pengesanan| [ cerstat ) Rincian Kertas Kerja + S Lembar Kertas Kerja ~ ) Rincian RKAS ~ S Lembar RKAS +

AplikaSi Sumber Dana

: ]
Rencana Ke
Ke me nte r| a O Terhubung dengan server

Versi 3.02

Jika pengajuan Kertas Kerja BOS Reguler Perubahan disetujui, anda
dapat melanjutkan kembali melakukan penatausahaanbulan
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selanjutnya berdasarkan sumber dana BOS Reguler Perubahan.

Penting: Pastikan aplikasi terhubung ke server ketika anda mengirimkan
pengesahan kertas kerja BOS Reguler Perubahan

Menggunakan Sisa Dana Belanja

Mengambil/Menggunakan Sisa Dana Belanja

Anda dapat mengambil/menggunakan dana sisa belanja sebelumnya agar dapat
digunakan di penganggaran selanjutnya atau untuk menambah volume belanja yang
sudah ada, atau membuat rencana kerja baru dengan acuan sisa anggaran yang ada.

Untuk langkah-langkahnya anda dapat ikuti perintah dibawah ini;

¢ Carijenis belanja yang terdapat sisa dana pada tabel kertas kerja. Dicontohkan
mengambil sisa dana dari anggaran untuk pembayaran listrik tiap bulan yang sudah
direalisasikan (Januari - Agustus).

| dan Anggaran Sekolah (ARKAS) - [Kertas Kerja]

Penatausahsan Utilitag. Bantuan

& Penanggung lawab | 4 Auwanxm.- [ xertas kein | &8 pengesanan [ cox stat ) Rincion Kertas Kerja » iy Lembar Kertas Kerjo = & Rincan RKAS + Sy Lembar RKAS =
Kertas Kerja @ @ Sumber Dana BOS Reguler Perubahan » f
[1- Tambah Baru ] [o‘f Sisip {,' Ubah Data :)( Hapus ‘ v Cari [f Urut Keatas [G Urut Kebawah |
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
001 Tansport Kepala Sekolah dan Bendahara Dalam Rangka Pencaire 8 op Rp 400,000 Rp 0O Rp 100,000 Rp 100
= Kegiatan : 07.05.69.. - Transportasi dalam rangka inasi dan p ke dinas pendidil K ta R..
=/ Kode Rekening : 5.1.02.04.01.0003 - Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota / Dalam Daerah Rp 1,200,000
001 Transport Perjalanan Dinas Kepala Sekolah Dalam K 12,08 Rp 200,000| Rp 100,000 Rp 100,000/ Rp 100,000| Rp 100,000 Rp 100,000 Rp 100
= Sub Program : 07.07. - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa FormDialogSearch k & )
= Kegiatan : 07.07.10.. - Pembayaran Rek Listrik il
List

=/ Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0061 - Belanja Tagihan Listrik
001 Bayar Rekening Listrik [B1: 1,00, B2: 1,00, B3: 1,00, B4: 1,00, BS: 1
= Sub Program : 07.12. - Pembayaran Honor
= Kegiatan : 07.12.01.. - Pembayaran Honor Guru
Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0013 - Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Guru

Rp 1,465,400, Rp 200,000/ Rp 200,000 Rp 200,000, Rp 200,000| Rp 200,000 Rp 20C

001 Rini Dwi Maria Lestari (4633769670130042) [B1: 1,00, 82: 1,00, B3 12,08 Rp 6,000,000 Rp 4,000,000| Rp 500,000 Rp 500,000, Rp 500,000| Rp 500,000/ Rp 500,000, Rp S0
= Kegiatan : 07.12.02.. - Pembayaran Honor tenaga administrasi Rp 12,000,000
Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0013 - Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Guru Rp 6,000,000
001 Susilawati (5150764665230273) [R1: 1.00_R2: 1.00_R3-1.00_Rd- 1 12,0k Rn.6.000.000 R0.4000.000. Rn 500.000. Rn.500.000. Rn.S00.000. Rn.500.000. Rn.500.000.Rn. 500
Rp 123,120,0000 5,233,000.0 ' 5,168,000.0 '1,859,000.0 5,820,000.0 5,695,0000 82930
Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : 20,000,000
Rp. 123,120,000 Dianggarkan : 16,000,000
Rp. 123,120,000 10,000,000
. 5,000,000
Belum: Rp.0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12

@ Kertas Kerjo

Selanjutnya anda pilih item belanja anggaran tagihan listik. Kemudian tekan tombol Ubah
Data
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& Pensnggung Jawab ';’< Aktivasi Kertas Kerja Kertas Kegs | | S, pengesshan [ cox st P, Rincian Kertas Kenjs ~ S LembarKetas Kerja + M Rincian RKAS ) Lembar RKAS ~
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Perubahan -
(4 TambahBaru | (£ sisip | [,® ubahpata | [X Hapus | [» cai (4 untkeatas| & urutKebawah |
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
001 Tansport Kepala Sekolah dan Be ra Dalam Rangka Pencair: 8 op Rp 400,000 RpO Rp 100,000 Rp 10C
-/ Kegiatan : 07.05.69.. - Transportasi dalam rangka dan ke dinas K R..
- Kode Rekening : 5.1.02.04.01.0003 - Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota / Dalam Daerah Rp 1,200,000
001 Transport Perjalanan Dinas Kepala Sekolah Dalam Kabupaten 12/08 Rp 1,200,000 Rp 200,000 Rp 100,000/ Rp 100,000/ Rp 100,000 Rp 100,000/ Rp 100,000 Rp 10C
= Sub Program : 07.07. - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa Rp 2,400,000
= Keglatan : 07.07.10.. - Pembayaran Rek Listrik Rp 2,400,000
- Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0061 - Belanja Tagihan Listrik . Rp 2,400,000 i . . . . . |
[oor 8ayar Rekening Listrik (B1: 1,00, 82: 1,00, 83: 1,00, 84: 1,00, 85: 1,00, 12|8ulan Rp 2,400,000 Rp 1,465,400, Rp 200,000, Rp 200,000| Rp 200,000/ Rp 200,000/ Rp 200,000, Rp 20¢
‘ 'Sub Program : 07.12. - Pembayaran Honor Rp 30,000,000
= Kegiatan : 07.12.01.. - Pembayaran Honor Guru Rp 6,000,000
= Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0013 - Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Guru Rp 6,000,000
001 Rini Dwi Maria Lestari (4633769670130042) [B1: 1,00, B2: 1,00, B3 1208 Rp 6,000,000 Rp 4,000,000, Rp 500,000, Rp 500,000/ Rp 500,000/ Rp 500,000/ Rp 500,000, Rp S0C
= Kegiatan : 07.12.02.. - Pembayaran Honor tenaga administrasi Rp 12,000,000
= Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0013 - Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Guru Rp 6,000,000
001 (51 302731 (R1:1.00_R2: 100_R3: 100 Rd: 1 12.0K R0.6.000.000 Rn.4 Rn o 0 D Rn.S00
Rp 123,120,000.0 5,233,0000 5,168,000.0 1,859,0000 5:820,0000 56950000 82930
Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : 20,000,000
Rp. 123,120,000 Dianggarkan : 16,000,000
Rp. 123,120,000 10,000,000
Belum : Rp. 0 . 2 3 4 5 6 7 s s 10 om0

@ Kertas Kerja

Hilangkan ceklist pada bulan yang belum direalisasikan. Kemudian tekan tombol OK

Kegiatan [37407.10. - Pengembangan standar pembiayaan - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa - Pembayaran Rek Listrik X ‘:z]
Kode Rekening |5,1.02,02.01.0061 - Belanja Tagihan Listrik X ‘;l
Urutan 001

Uraian Kegiatan [Ba,var Rekening Listrik ]

Harga Satuan

200000| Satuanitem  Bulan v Rp. 2,400,000

3 <[ 9 -9 -[9 - @ 1

l

Januari Rp. 200,000 Juli Rp. 200,000
L dxves[ oxveial o ||verr|  gfxverz[  ofxveis|  ofxveie| ¢
Februari Rp. 200,000 Agustus Rp. 200,000

[
L2
=3

[ df|ven[_xvez[ ofxves[ ofxvas[ o

Rp. 200, V| September Rp. 200,000
. 0 voi| 1| xvor2 | 0| xvel 3| 0| xVol4 | 0|

Rp » /! Oktober Rp. 200,000

=
]
2

I
L2
L2 ]

>
©
- A

! [ o] [ o] ' 0] voit| 1| xvo2 | 0| xvoi3 | 0| xvots | o
Mei Rp. :o:r,o»IJ' November Rp. 200,000
[ o] [ o] 1| 0] | voi1| 1] xvor2 | 0| XVl 3| 0| X Vol 4 | 0|
Juni Rp. 203,\’» ¥/ Desember Rp. 200,000
[ o] | o] 4 0] | voi1| 1| xvor2 | 0| XVol3 | 0| X Vol 4 | 0|
Digunakan : Rp. 1,465,400 ’x — ] ( v E I
Belum digunakan : Rp. 934,600

Perhatikan keterangan Belum digunakan pada form Input/Edit Rincian Kertas
Kerja. Setelah ceklis pada bulan yang belum terealisasi dihilangkan (September -
Desember), kita dapat mengetahui sisa dana belanja pembayaran tagihan listrik
bulan Januari sampai dengan Agustus. ARKAS menampilkan nominal sisa dana
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belanja dari anggaran Bayar Rekening Listrik.

Kegiatan }07.07.10. - Pengembangan standar pembiayaan - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa - Pembayaran Rek Listrik x "«I
Kode Rekening |S.1,02.02.01.0061 - Belanja Tagihan Listrik x -:‘I
Urutan E

Uraian Kegiatan [Bayar Rekening Listrik |

Harga Satuan

200000| Satuanltem  Bulan v Rp. 1,600,000
- [ 9 - [ - s l

Januari Rp. 200,000 Juli Rp. 200,000

o) [ven [ gxve2[  oxvez[ o

!
D

K
D

Februari Rp. 200,000 Agustus Rp. 200,000
[ wvez [ o xvers [ o xvers [ ] | |vert [ ) xvei2 [ g xveis[ g xveis [ 9
Maret Rp. 200000 [] September Rp.0
[ xverz [ ol xvers [ o xvers [ ] | |vert [ ] xver2a [ g xveis [ | xveis [ o]
April Rp. 200,000 ] Oktober Rp. 0
([ xve2 [ oxveis [ o xvers [ o] | |verr [ ] xvei2 [ g xveis[ qxveis [ o
Mei Rp. 200,000 ] November Rp.0
([ xve2 [ oxveis[ ofxvers [ o] | |vert [ g]xveia[ qxveis[ xveis[ o
Juni Rp. 200,000 | Desember Rp. 0
([ xve2 [ oJxveis[ o xvers [ o] | |vert [ g xveia [ g xveis[ qxveis [ o
Digunakan : Rp. 1,465,400 [x Cancel ] [J OK ]

Belum digunakan : Rp. 134,600

Pada tahap ini anda dapat mengetahui nilai yang belum dianggarkan senilai Rp.
800,000.-. Perhatikan pada gambar dibawah;

Penganggaran enatausshoan  Utilitag Bantuan
& Penanggung Jawab ?1 Ativasi Kertas Kerja Kertas Kego 5 pengesshan [ cor ststus S Rincian Kertas Kerja ~ S Lembar Kertas Kesjs ~ S Rincisn RKAS + S Lembar RKAS ~
Penanggung Jawab Belanja : ,’. S nisasi 3 Print
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Perubahan -l
[-l- Tambahl!aru][0§ Sisip ]',’ Ubah Data ][)( Hapus ] [" Cari ]'f Urutxeatas][& Urut ]
Urutan Uraian Kegiatan Volume Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni |
001 |Tansport Kepala Sekolah dan Bendahara Dalam Rangka Pencair: 8lop Rp 400,000 Rp O Rp 100,000 Rp 100
= Kegiatan : 07.05.69.. - Transportasi dalam rangka dan ke dinas K R
=/ Kode Rekening : 5.1.02.04.01.0003 - Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota / Dalam Daerah Rp 1,200,000 \
001 Transport Perjalanan Dinas Kepala Sekolah Dalam Kabupaten 12|08 Rp 1,200,000 Rp 200,000/ Rp 100,000/ Rp 100,000| Rp 100,000 Rp 100,000/ Rp 100,000 Rp 100
= Sub Program : 07.07. - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa Rp 1,600,000
= Kegiatan : 07.07.10.. - Pembayaran Rek Listrik Rp 1,600,000
= Kode : 5.1.02.02.01.0061 - Belanja Tagihan Listrik Rp 1,600,000 ‘
[001 Bayar Rekening Listrik [B1: 1.00, 82: 1.00, B3: 1.00, 84: 1.00, B5: 1.00, 8/Bulan 1 Rp 1,600,000/ Rp 1,465,400, Rp 200,000, Rp 200,000/ Rp 200,000, Rp 200,000 Rp 200,000, Rp 20(;
© Sub Program : 07.12. - Pembayaran Honor Rp 30,000,000
= Kegiatan : 07.12.01.. - Pembayaran Honor Guru Rp 6,000,000
=/ Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0013 - Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Guru Rp 6,000,000 ‘
001 Rini Dwi Maria Lestari (4633769670130042) (B1: 1,00, B2: 1,00, 83 12|08 Rp 6,000,000 Rp 4,000,000 Rp 500,000 Rp 500,000/ Rp 500,000/ Rp 500,000, Rp 500,000, Rp 500
=/ Keglatan : 07.12.02.. - Pembayaran Honor tenaga administrasi Rp 12,000,000 |
=/ Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0013 - Belanja Jasa Tenaga Pendidikan / Honorarium Guru Rp 6,000,000 |
o0 ssilawati (5150764665230273) R1: 1.00_B2: 100 _83: 100 BA: Rn 6.000.000 R 4 Rn o 0 0.50
Rp 122,320,0000 5,233,0000 | 5,168,000.0 | 1,859,0000 5820,0000 56950000 82930
Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : 20,000,400
Rp. 123,120,000 Dianggarkan : 16,000,000
Rp. 122,320,000 10,000,000
. 5,000,000
Belum : Rp. 800,000 1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 1 12

Langkah selanjutnya untuk menambahkan sisa dana belanja pembayaran listrik, anda
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perlu mengubah data item belanja bayar tagihan listrik.
Pilih item belanja kemudian double klik item belanja tersebut atau anda dapat menekan
tombol Ubah Data untuk menampilkan form Input/Edit Rincian Kertas Kerja.

Kegiatan 07.07.10. - Pengembangan standar pembiayaan - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa - Pembayaran Rek Listrik x|
Kode Rekening [5.1.02.02.01.0061 - Belanja Tagihan Listrik x]
Urutan 001
Uraian Kegiatan [Bayar Rekening Listrik ]
Harga Satuan I 2004000] Satuan Item  Bulan Rp 1'600'000
-9 - [ - 9 - s |
Januari Rp. 200,000 Juli Rp. 200,000
[ xve [ oxves[ ofxvers [ o] | |vert [ ) xvei2 [ qxveis[ o] xveis [ 9
Februari Rp. 200,000 Agustus Rp. 200,000
[ xver2 [ o xveis [ o xvers [ o] | |verr [ ) xvei2 [ g xveis[ o] xveis [ o]
Maret Rp. 200,000 [ September Rp. 0
i1 [ xver2 [ xvers [ xvors [0 || vors [ xver2 [ xves [ xvers 9
April Rp. 200000 ] Oktober Rp. 0
i1 [ xver2 [ xvers [ xvers [0 || vors [ vz [ xves [ xvors [ 9
Mei Rp. 200,000 [] November Rp. 0
[ gxvez[ oxvas[  ofxveie[  of||ver]  oxveia[  oxvas|  ofxvee[ o
Juni Rp. 200,000 [ Desember Rp. 0
[ xve [ o xveis [ o xvers [ o] | |vert [ @) xvel2 [ qxveis[ o] xveis [ o]

Digunakan : Rp. 1,465,400

[7] Gunakan Sisa [X Cancel J [\/ oK ]
Belum digunakan : Rp. 134,600

Selanjutnya ceklist Gunakan Sisa pada form Input/Edit Kertas Kerja kemudian tekan
tombol OK.
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Kegiatan [07,07.10. - Pengembangan standar pembiayaan - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa - Pembayaran Rek Listrik X]

Kode Rekening [S.1.02.02.01.0061 - Belanja Tagihan Listrik x]

Urutan 001

Uraian Kegiatan [Bayar Rekening Listrik ]

Harga Satuan | 200,000 Satuanltem Bulan Rp. 1,465,400
-9 - [_J9 -9 - B ]
Januari Rp. 200,000 Juli Rp. 200,000

I
=1
=1

o |ver[_gxveia ofxves| ofxves[ o

Februari Rp. 200,000 Agustus Rp. 200,000
[ v [ overs [ wovens [ | | vers [ wver2 [ xvors [ xvors [
Maret Rp. 200000 [] September Rp. 0
[ xve2 [ overs [ wvens [ || vers [ wver2 [ xvors [ xvors [
April Rp. 200,000 || Oktober Rp.0
[ xvoe [ wvers [ wovens [0 vorr [ wver2 [ xvors [ xvors [
Mei Rp. 200,000 [] November Rp. 0

) xver2 [0 xvors [ xvens [0 | | vorr [ xver2 [ 9] wvors [ xveis [
Juni Rp. 200,000 [V Desember Rp. 0
! cvol2 [ ofxverz[ o] xvere[ 0] ivelt[ ] xver2[ o] xveis| o] xveis[ o

S‘rd::mznlﬁ;m » ] Gunakan Sisa [x Cancel ] [./ I[gx

Perhatikan tampilan form Kertas Kerja dibawah ini. Saldo Belum (dianggarkan) telah

bertambah.
) xpikas Rencana K2

Penganggaran Utilita

o
& Penanggung Jawab ?k Ativasi Kertas Kerjs Kertas Kerja 5 Pengesshan [ cer status ) Rincian Kertas Kerjs ~ ) Lembar Kertas Kesjs = ) Rincan RKAS + ) Lembar RKAS +
Penanggung Jawab Belanja ‘ ". Sinkronis, Print
Kertas Kerja Sumber Dana BOS Reguler Perubahan F]
[ TambahBaru | [+£ sisp | [,® ubshpata | [X  Hapus | [ cai |[4# unitkeatas | & UrutKebawah |
Urutan Uraian Kegiatan Volume  Satuan Jumlah Penggunaan Januari Februari  Maret April Mei Juni
002 |Jilid Biasa (Lakban) Sampai dengan 100 halaman Cover Kertas Bt 8/Buku Rp 96,000 Rp 24,000 Rp 24,000 Rp 24
= Kegiatan : 07.05.67.. - Honor bagi penyusun laporan BOS Rp 20,400,000
=/ Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0029 - Belanja Jasa Tenaga Ahli Rp 20,400,000 ‘
001 Belanja Jasa Tim Pengelolah Dana BOS 12|08 Rp 20,400,000 Rp 10,200,000 Rp 1,700,00' Rp 1,700,00 Rp 1,700,000 Rp 1,700,00| Rp 1,700,00 Rp 1,70
= Kegiatan : 07.05.68.. - Biaya transportasi dalam rangka 9 dana BOS di k/ pos Rp 400,000
= Kode Rekening : 5.1.02.04.01.0003 - Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota / Dalam Daerah Rp 400,000 |
001 Tansport Kepala Sekolah dan Bendahara Dalam Rangka Pencair: 8 oP Rp 400,000 Rp O Rp 100,000 Rp 100
= Kegiatan : 07.05.69.. - Transportasi dalam rangka dan ke dinas R..
= Kode Rekening : 5.1.02.04.01.0003 - Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota / Dalam Daerah Rp 1,200,000 |
001 Transport Perjalanan Dinas Kepala Sekolah Dalam Kabupaten 12|08 Rp 1,200,000 Rp 200,000/ Rp 100,000 Rp 100,000 Rp 100,000 Rp 100,000/ Rp 100,000/ Rp 10¢
= Sub Program : 07.07. - Pembiayaan Langganan Daya dan Jasa Rp 1,465,400
= Kegiatan : 07.07.10.. - Pembayaran Rek Listrik Rp 1,465,400
© Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0061 - Belanja Tagihan Listrik Rp 1,465,400 ) ) ) . \
001 Bayar Rekening Listrik (B1: 1.00, 82: 1.00, 83: 1.00, 84: 1.00, 85: 1.00, 8|Bulan T Rp 1.465.400. Rp 1,465,400 Rp 200,000, Rp 200,000| Rp 200,000, Rp 200.000. Rp 200_000’ Rp 204
= Sub 0712 Honor. Rn_30.000.000 -
Rp 122,185,4000 5,233,000.0 '5,168,000.0 |1,859,0000 5820,000.0 56950000 82930
Total Anggaran BOS Reguler Perubahan : 20000000
Rp. 123,120,000 Dianggarkan : 18,000,000
Rp. 122,185,400 ‘2‘;’; z
Belum : Rp. 934,600 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 " 12
z Kertas Kerja N

Setelah sisa dana tersebut ditambahkan pada nilai Belum (dianggarkan). Anda dapat
dengan mudah membuat perencanaan dan penganggaran menggunakan sisa dana
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belanja pada anggaran perubahan.
Selanjutnya anda dapat membuat perencanaan dan penganggaran berdasarkan nilai
anggaran yang tertera pada ARKAS.

Penting: Dalam contoh diatas, anda diharuskan membuat kembali perencanaan
dan penganggaran untuk belanja bayar tagihan listrik untuk sisa bulan berikutnya
(September - Desember) karena pada langkah pengambilan sisa dana belanja,

terdapat proses menghilangkan penganggaran (unchecklist) pada bulan
September - Desember.

Cara ini dapat anda lakukan pada belanja lainnya yang sudah
terealisasi.

Dokumen Pelaporan ARKAS

Dokumen Pelaporan ARKAS

Dokumen Laporan Penganggaran

» Rincian Kertas Kerja

» Lembar Kertas Kerja
» Rincian RKAS
= Lembar RKAS

Dokumen Laporan Penatausahaan
= BKU & Pembantu
= Rincian Objek
- SPTJM

= Pengqgqunaan

» Barang Modal

Dokumen Laporan Penganggaran

Output Dokumen Penganggaran
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Rincian Kertas Kerja

Rincian Kertas Kerja
‘* Rincian Kertas Kerja

NPSN : 10700918

Nama Sekclah: SDNEGERI81 BENGKULU SELATAN
Alamst : Dess Selsli, Kec. Pinorays

Ksbupsaten : Ksb. Bengkulu Selatan

Provinsi :  Prov. Bengkulu

Triwulan © LIidan v

A. PENERIMAAN

TAHUN ANGGARAN : 2021

KERTAS KERJA RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS)

Kertas Keqja - NPSN : 10700916, Nama Sekolah - SD NEGERI §1 BENGKULU SELATAN

Sumber Dana :
No. Kode Penerimaan Jumlah
42.100. | SiLPA BOS Reguler = 0
42101, | BOS Reguler 124,200.000
432.102. BOS Daerah ** 0
42.1.11. BOS Afimasi =~ 0
42112, | BOSKinerja =~ 0
42124 | SILPABOS Afirmasi ** 0
42.135. | SiLPA BOS Kinerja =~ 0
43.199. | Lsinnya ** 0
Total Penerimaan 124.200.000
* belum pengesahan, ** belum aktivasi anggaran, ~ penenmaan dan belanja tidak sesuai
B. BELANJA
‘Sumber Dana dan Alokasi Anggaran
m Kode Rekening K.K;:n UrstanKegiatan Jumizh BOS REGULER BOS DAERAH AFIRMASI| KINERJA SiLPA BOS LAINNYA
Bebaja Balanja Bebaja Balanja Bebaja Balanja Bebaja Belanja Bebaja Balanja
Operasi wodal Oprasi Modal Operazi Wodal Op=rasi Modal Operazi Modal
1 7428000 7428000 0 0 0 0 0 0 0
2 7428000 7428000 0 0 0 0 0 0 0
3 2205000/ 2205000 0 0 0 0 0 0 0
4 [5.1020101.0026 575.00¢ S75.000] 0 0f 0 0| [ 0f 0
Halaman 1 dari 9

Rincian Kertas Kerja Triwulan
\5 Rincian Kertas Kerja Triwulan
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NPSN

Nama Sekolah
Alsmat
Ksbupsten
Provinsi

Triwulan

A. PENERIMAAN

KERTAS KERJA RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS) PER TRIWULAN
TAHUN ANGGARAN : 2021

10700918

SD NEGERI 81 BENGKULU SELATAN
Desa Selali, Kec Pinoraya

Kab. Bengkulu Selstan

Prov. Bengkulu

LILI dan IV

Sumber Dana :
No. Kode Penerimaan Jumlah
43.1.01. BOS Reguler 124.200.000
Total Penerimaan 124.200.000
B. BELANJA
Rincian Perhitungan Triwulan
to-| _ Kode Kode Uraian - Jumlah
Urut| Rekening | Program Satuan| Tarif Harga 1 2 3 4
1. 01. i Lulusan 7428000 927.000| 2521.000 930.000| 3.050.000
2. 01.03. F gi F j dan 7428.000 927.000| 2521.000 930.000| 3.050.000
3. 01.03.22. |F i 2205.000 0 700.000 930.000 575.000
4. [5.1.02.01.01(01.02.22. |Cetak foto [B12: 23,00] 23|CR 25000 575.000 0 0 0 575.000
0028
5. |5.1.02.0201(01.02.22. |Belanja Jass Penulisan ljszah Kelas VI tshun sjarsn 2020-2021 21|Lemba 15000 485000 0 0 4685000 0
0029 [B9: 21.00]
€. [5.1.02.020101.02.22. [Belanja Jass Penulisan SKHU Kelas VI Tahun Ajaran 20202021 21|Lemba: 15000 4£85.000 0 0 4€5.000 0
0029
7. |5.1.02.04.01|01.02.22. | Transport Pengawas Ujian Nasional [B5: 20,00] 20|0H 35000 700.000| 0 700.000| 0 0
0002
8. 01.03.24. / Ulangan Tengah 1.305.000 630.000 0 0 675.000
9. [5.1.02.01.01|01.02.24. |cetak fotocopy [B2: 2100,00, B10: 2250,00] 4350|Lemba: 200 1.205.000| 620.000 0 0 875.000
0026
Kertas Keqja perTriwulan - NPSN: 10700918, Nama Sexolah : SD NEGER) §1 BENGKUL U SELATAN Halaman 1 dari 9
. . .
Rincian Kertas Kerja Tahap
# Rincian Kertas Kerja Tahap
KERTAS KERJA RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS) PER TAHAP
TAHUN ANGGARAN : 2021
NPSN 10700918
Nama Sekolah SD NEGERI 81 BENGKULU SELATAN
Alsmat Desa Selsli, Kec Pinoraya
Ksbupsten Kab. Bengkulu Selstan
Provinsi Prov. Bengkulu
Tshap [AR-ELAI
A. PENERIMAAN
Sumber Dana :
No. Kode Penerimaan Jumlah
43.1.01. BOS Reguler 124.200.000
Total Penerimaan 124,200.000
B. BELANJA
Rincian F Taha
tio. Kode Kode Uraian . Jumlah d
Urut| Rekening | Program Volume |Satuan| Tarif Harga 1 2 3
1. 01. F i Lulusan 7.428.000 927.000 2521.000 3.980.000
2. 01.03. F gi F j dan 7.428.000 927.000 2521.000 3.980.000
3. 01.03.22. |F i 2205.000| 0 700.000 1.505.000
4. |5.1.02.01.01]|01.02.22. |Cetak foto [B12: 22,00] 22|0R 25000 575.000) 0 0 575.000
0026
5. |5.1.02.0201|01.02.22. |Belanja Jasa Penulisan ljazsh Kelas VI tahun sjaran 2020-2021 [B9: 21|Lembs: 15000 465.000) 0 0 485.000
0029 21,00]
€. [5.1.02.020101.02.22. [Belanja Jasa Penulisan SKHU Kelas VI Tahun Ajaran 20202021 21|Lembs: 15000 465.000) 0 0 485.000|
0029
7. |5.1.02.04.01|01.02.22. | Transport Pengawas Ujian Nasional [B5: 20,00] 20|0H 35000 700.000] 0 700.000| 0
0002
8. 01.03.24.|Pelaksanaan Penilaian / Ulangan Tengah Semester 1.305.000 630.000 0 675.000
9. [5.1.02.01.01|01.02.24. |cetak fotocopy [B2: 2100,00, B10: 2250,00] 4350(Lemba: 200 1.205.000| ©620.000 0 875.000
00268
Kertas Keqa perTahap - NPSN : 10700918, Nama Sekolah - SD NEGER! 61 BENGKUL U SELATAN Halaman 1 dari 9

Lembar Kertas Kerja

Lembar Kertas Kerja
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LEMEAR KERTAS KERJA
UNTKERJA
PEMERINTAH KAB.
TAHUN ANGGARAN 2021
Lrus a0 Pamarinzanan 1.01 - PENDIDIKAN
Crganisas) 1070091 - SD NEGERI
Rinolan Anggran Pendapatan dan Eslanja
Unit Kerja
Xooe Asenrg rsan Jurnian (7o)
1 2 3
|7 0i_Ae PENDAPATAN 124 200.00¢]
5 5= ANA 124.200.00]
= |Eava cpzas 25537350¢]
s 102 [EEANA BARANG DAN JASA 25537350¢]
51,0201 | ) 31514304
51.0202 |Eauasaza 52823 00¢]
s1.0203 |pEAnA mDE =ARAAN E
51,0204 [EavAPSIAANANDNG 2300004/
=2 | 2755250¢)
s 202 [EEANA MODAL PERAATANDAN HESN 16522500)
s 205 EE ANAMODAL ASET TETAP LANNYA 11.14000]
LM A SE_ANA 124.200.00]
=0 o
Renocana Pelaksanaan Anggaran
Unit KerJa per Triwulan
. Urstan Tewdan
| n m L Juman
1 2 B 4 B s 7
1 [parcsz=n 37.28000] 22308004 23127 00¢] 27345009 124 200.00¢]
21 [Geiays Cpers 3226000¢) 12852004 17654.30] 27345009 255373504]
22 [seiaryaisoas 5000004] 11140004 11522304] q 275523504]
31 [Panarmann Pemomyen o q o q o
41 [Pargevamn Femomjamn of q of q of
13 Mara: 2021
ienge tanul,
Kepals Sekolsh
- NF- R

Lembar Kertas Kerja Tahap
\_* Lembar Kertas Kerja Tahap
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LEMEAR KERTAS KERJA
UNTKERJA
PEMERINTAH KAB.
TAHUN ANGOARAN 2021
Urus an Pamarinsnan 1.01 - PENDIDIKAN
Crganisasi] 10700917 - SD NEGERI
Rinolan Anggran Pendapaian dan Eslanja
Unit Kerja
Xooe Rsenng rman Jumian o)
1 2 3

700 A= PENDARPATAN 124200 00]
5 | 124 200 0]
= 1 [sEava crEmas 25537350¢]
5 102 |EEANA SARANG DAN JASA 25537350¢]
51,0201 | =) 3151450¢]
51,0202 | 52523 00¢]
51,0203 |pEAnA mDE =ARAAN o
51,0204 [EEavA PsUIAANANDNAS 2300004
=2 | 27852504]
5202 [EEANSA IMODAL FERAATANDAN HESN 18522350¢]
5205 e Ancamaoal As=T TET AR LANNYA 1114000}

L A= SE_ANA 124 200 00]

= o

Renoana Pelaksanaan Anggaran
UnitKerjaperTahap
Tarep

N Ursan

1 n m Juman
1 2 3 4 5 S
1 |Pencaman 37250000 43520000 37250000 124 200 00
21 |selanjs Qperssi 322500008 28858000 35413304 S5537500)
22 |seisjamoasl 5000000 22852300 o 275525000
31 [Penermasn Fembiayeen s -] s s
41 [Pengelamn Fembayesn o 0| o o

= 19 Mare: 2021
Menge tahul
Kepals Sekolsh

Lembar Kertas Kerja Unit 2.2
\.* Lembar Kertas Kerja Unit 2.2
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LEMBAR KERTAS KERJA
UNIT KERJA
PEMERINTAH KAB.
TAHUN ANGGARAN 2021
Urusan Pemerintahan :1.01 - PENDIDIKAN
Organisasi : 1070091 - SD NEGERI
Rincian Angg Belanja L Program dan Kegiatan
Kode T . Jumizh
Kode Prog| Sub |Kegi Uraian Lokasi Kegiatan (a.zi;':(‘::uer;)a Tahun 2021 Tahun 2020
ram |Prog| atan) SenjaPegawal | Barang & Jasa Modal Jumish
0 il20]3 4 5 3 7 3 9 10=7+8+8 1
5.1.02 01. | 03. | 24. |Pelsksanaan Penilsisn / langan Tengah |SD NEGERI 81 0 0 0 1.305.000|
Semester BENGKULU SELATAN
5.1.02 07. | 05. | 66. |Penggandsan Ispomn dan/atsu SD NEGERI 81 0 0 7] 588000
surat-menyurst BENGKULU SELATAN
5.1.02 07. | 05. | &1. |Pembelian slst tulis kantor (termasuk tints |SD NEGERI 81 0 0 7] 5.830.500
printer, CD dan flash disk) BENGKULU SELATAN
5.1.02 07. | 05. | 56. |Pengadaan Alat Kebersihan SD NEGERI 81 0 0 [ 2.494.000
BENGKULU SELATAN
5.1.02 03. | 05. | 04. |Pengadaan Alst Pembelsgiaran (sefuruh  |SD NEGERI 81 0 0 [ 5.450.000|
mats pelsjsran termasuk OR) BENGKULU SELATAN
5.1.02 03. Pengembangan Standar Proses 0 0 0 21.301.500
5.1.02 03.]05. ini i Kegi 0 0 0 €.3814.000
5.1.02 03. 02. |Ussha Kesehatan Sekolah (UKS), SD NEGERI 81 0 0 0 1.364.000|
erslatsn dsn/stsu obst-obaisn BENGKULU SELATAN
5.1.02 04. Pengembangan pendidik dan tenaga 0 0 0 3750.000
kependidikan
5.1.02 04.| 08. Pengembangan Profesi Pendidik dan 0 0 0 2750000
Tensga Kependidikan
5.1.02 04. | 06. | 80. |Kegiatan KKG/MGMP atsu KKKS/MKKS |SD NEGERI 81 0 0 o 3.050.000
BENGKULU SELATAN
5.1.02 07.]05.| 83. i i SD NEGERI 81 0 0 o 1.848.000
ringsn untuk kebutuhan sehan-harni di BENGKULU SELATAN
sekolah
5102 [03.]01. Penerimaan Peserta Didik Baru 0] 0] 0 700
5.1.02 03. | 01. | 02. |Pelsksanaan Pendsftaran Peserts Didik  |SD NEGERI 81 0 0 0 700.000|
Bsru (PPDE) BENGKULU SELATAN
RKAS- NPSN: 1070091° Nama Sekolah : SD NEGER! Halaman 1 dari 3

Lembar Kertas Kerja Unit 2.2.1
\Q, Lembar Kertas Kerja Unit 2.2.1

LEMBAR KERTAS KERJA
UNIT KERJA
PEMERINTAH KAB.
TAHUN ANGGARAN 2021
Urusan Pemerintahan :1.01- PENDIDIKAN
Organisasi :1070091 -SD NEGERI
Program : -
Sub Program
Kegiatan : -
Lokasi Kegiatan : SD NEGERI o
Jumlah Tahun n-1 :Rp. 0,00
Jumlah Tahun n :Rp.
Jumlah Tahun n+1 :Rp. 0,00

Indikator & Tolok Ukur Kinerja Belanja Langsung

Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja

Capaian Program

Masukan Dana Rp. 124.200.000

Keluaran

Hasil

Kelompok Sasaran Kegiatan

Rincian Anggaran Belanja Langsung
Menurut Program dan Per Kegiatan Unit Kerja
Re}f(ga?ng Uraian - Rindan Perhitungan Jumiah Rp)
olume | Satuan | Harga Satuan
1 2 3 4 5 6=(3x5)

5. BELANJA 124.200.000
kol N VUV [V SR VU I 31614500
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Rincian RKAS
S Rincian RKAS ~

Panduan Penggunaan ARKAS Versi 3.3

NPSN

Nama Sekolah :
Alamat
Ksbupsten
Provinsi

Triwulan

A. PENERIMAAN

: 1070091

SD NEGERI
Dess ~ . Kec.

Prov.
LIl dan IV

RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS)
TAHUN ANGGARAN : 2021

Sumber Dana :
No. Kode Penerimaan Jumlah

43.100. | SiLPA BOSReguler 0

432.101. | BOS Reguler 124.200.000

43.1023. | BOS Dsersh 0

42.1.11. | BOS Afimasi 0

43.112. | BOS Kinega 0

43.124. | SiLPA BOS Afirmssi 0

42.135. | SiLPABOS Kineja 0

43.199. | Lsinnya 0

Total Penerimaan 124200.000
B. BELANJA
‘Sumber Dana dan Alokasi Anggaran
J:"‘ Kode Rekening nlg:‘an Uraian Kegiatan Jumizh BOSREGULER BOS DAERAH AFIRMASI! KINERJA SiLPA BOS LAINNYA
Bebnja Balanja Bebnja Balanja Bebnja Balanja Bebnja Balanja Bebaja Balanja
Operazi wodal Operazi Modal Operazi wodal Operazi Modal Operazi wodal
1 01. Pengembangan Kompstensi Lulusan 7A28000| 7428000 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2 0103. |Pelaksanaan Kegi Pembekbjaran dan 7428000 7428000 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ekstrakurikulsr
3 01.0322 | Asesmen Nasional 2205000( 2205000 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 |[5.1020101.0026 [01.08.22. |Belanja AlatBahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak S75.000¢ S75.000] [ 0 0 0 0 0
dan Penggandaan
S |5.1020101.0026 [01.0322 | 001. Cetak ioto S75.00 S75.000) 1] 0 [ 0 0 0 [ 0 1]
RKAS - NPSN: 1070091, Nama Sekolah : SD NEGERI Halaman 1 dari 9

Rincian RKAS Triwulan
\g Rincian RKAS Triwulan
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RINCIAN RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS) PER TRIWULAN
TAHUN ANGGARAN : 2021

NPSN 1070091
Nama Sekolsh : SDNEGERI
Alamat Desa . Kec.
Ksbupaten
Provinsi -
Triwulan LIl dan IV
A. PENERIMAAN
Sumber Dana :
No. Kode Penerimaan Jumlah
43.101. | BOS Reguler 124.200.000
Total Penerimaan 124200.000
B. BELANJA
Rincian Perhitungan Tri
No. | Kode . riwulan
o Uraian Jumlah
Urut Kode Program Vol Satuan| Tarif Harga 1 2 3 a
01. i Lulusan 7.428.000 927.000( 2.521.000 930.000| 3.050.000
01. 03. F i F J dan 7.428.000 927.000| 2.521.000| $30.000( 3.050.000
01.03.22. |F A i 2205.000 0 700.000 $30.000 575.000
5102 [01.02. 22. |Cetak foto [B12: 23,00] 22|CR 25.000 575.000 0 0 0 575.000
5102 [01.02. 22. |Belanja Jasa Penulisan ljazsh KelasVItahun sjaran 2020-2021 31 |Lemba: 15.000 465.000 0 0 465.000] 0
[B9: 21,00]
5102 [01.02. 22. |Belanja Jasa Penulisan SKHU Kelas VI Tshun Ajeran 2020/2021 31|Lemba: 15.000 485.000 0 465.000] 0
5102 [01.02. 22. |Transport Pengawas Ujian Nasional [BS: 20,00] 20|CH 35.000 700.000] 0 700.000] 0 0
01.03.24. |F Penilaian / Ulangan Tengah 1.305.000 630.000 0| 0 675.000
5102 [01.02. 24, |cetak fotocopy [B2: 2100,00, B10: 2250,00] 4250 [Lemba 200 1.205.000 620.000 0 0 675.000
01.03.25. |F Penilaian / Ulangan Akhir Seme 2.097.000 297.000 0| 0| 1.800.000
5102 [01.03. 25. |cetsk fotocopy [B11: 2220,00] 2220 |Lembs: 200 666.000 0 9 0 666.000
5102 [01.02. 25. |cetsk fotocopy [B3: £80,00] 290 |Lemba: 200 297.000 297.000 0 0 0
5102 ]01.023. 25. |cetsk sertifikat [B12: 18,00] 18 [Lemba: 15.000 270.000 0 0 0 270.000
RKAS perTriwulan - NPSN: 1070097 , Nama Sekolah - SD NEGER) Halaman 1 dan 7
. .
Rincian RKAS Tahap
@ Rincian RKAS Tahap
RINCIAN RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS) PER TAHAP
TAHUN ANGGARAN : 2021
NPSN 1070021
Nama Sekolah : SD NEGERI
Alamat : Desa . Kec
Kabupsten : Kab.
Provinsi . Prov.
Tshap [AR-ELAI
A. PENERIMAAN
Sumber Dana :
No. Kode Penerimaan Jumlah
4.3.1.01. BOS Reguler 124.200.000
Total Penerimaan 124.200.000
B. BELANJA
Rincian F Taha
to- | Kode Kode Uraian - Jumlah i
Urut( Rekening | Program Volume | Satuan| Tarif Harga 1 2 3
1. 01. Pengembangan Kompetensi Lulusan 7.428.000| 927.000 2521.000 3.980.000
2. 01.03. gi j dan 7.428.000| 927.000 2521.000 3.980.000
3. 01.03.22. |F i 2205.000| 0 700.000 1.505.000
4. [5.1.02.01.01/|01.02.22. |Cetak foto [B12: 23,00] 23|0R 25000 575.000] 0 0 575.000
0026
5. |5.1.02.0201(01.02.22. |Belanja Jasa Penulisan ljazsh Kelas VI tahun ajaran 2020-2021 [BS: 31|Lemba: 15000 465.000 0 0 485.000|
0029 21,00]
€. |5.1.02.0201(01.02.22. |Belanja Jasa Penulisan SKHU Kelss VI Tahun Ajaran 20202021 31|Lemba: 15000 465.000 0 0 485.000|
0029
7. |5.1.02.04.01|01.02.22. | Transport Pengawas Ujian Nasional [B5: 20,00] 20|0H 235000 700.000| 0 700.000, 0
0003
8. 01.03.24.|Pelaksanaan Penilaian / Ulangan Tengah Semester 1.305.000 630.000 0 675.000
9. [5.1.02.01.01/|01.02.24. |cetak fotocopy [B2: 2100,00, B10: 2250,00] 42350(Lemba 200 1.205.000| €20.000 €75.000
0026

Kertas Keja perTriwulan - NPSN: 1070091 Nama Sekolah - SD NEGER

Halaman 1 dari @
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LEMBAR RENCANA KEGIATAN DAN ANGOARAN 3EXOLAH (RKA £)
UNTKERJA
PEMERINTAH KAB.
TAHUN ANGOARAN 2021
s an Pamarinanan 1.01 - PENDIDIKAN
Crganisas) 1070091 - 30 NEGER
Xooe Asanrg Lraan Jurnian (o)
1 2 3
|7 0_Ad PENDAPATAN 124 200.00]
g E_ANA 124.200.00¢
= |EAvA ceEmAs 22537300)
s 102 |EEANA SARANG DANJASA 25537 500)
51,0201 | ) 3151430]
51,0202 | E=ENE £2823004]
51,0203 [ ANAPRIESARAN [
51,0204 | avArPsUAANAN DN 2300000}
=2 | 278523500]
=202 [EEANIA MODAL FERAATANDAN HESN 18522350¢]
s 205 EE_ANUAMODAL ASET TETAR LANNYA 11.14000]
LI_A= SE_ANGA 124.200.00]
e=sT o
Renocana Pelaksansan Anggaran
Unit Kera per Triwulan
. Urstan Tewdan
1 n m LY Jumih
1 2 B 4 B 5 7
1 [parcscmn 37.26000¢] 29302004 2913700 27345004 124 200.00<]
Seiaje Cperss! 3228000¢] 12852004 17554 50¢ 27345004 25537500
22 [seimryansoas 5000000] 11140004 11522300 q 27852504]
31 [Pararmann Famoa e o q g q o
41 |[Pengeluamn Fembiyeen o d ¢ d o
Pinoraya, 03 Mel 2021
Menge tanul
Kansis Sakoisn
NP

Lembar RKAS Tahap
\_j Lembar RKAS Tahap
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LEMBAR RENCANA KEGIATAN DAN ANGOARAN 3EXOLAH (RKA )
UNTKERJA
PEMERINTAH KAE.
TAHUN ANGGARAN 2021
Urus an Pamarintanan 1.01 - PENDIDIKAN
Crganisasi 1070091 -SD NEGERI
Rinolan Anggran Pendapatan dan Eslanja
Unit Kerja
“oom Amanrg rman Jumian o)
1 2 3
|70 A PENDAPATAN 124.200.00¢]
5 2 ANA 124 200.00]
= 1 | ] 22537350¢]
5 102 [sEAnaA samANG DANJASA 2553750¢]
51,0201 | ) 3151430¢]
51,0202 | 52523 00¢]
51,0203 |pEAnAPBESARAN E
51,0204 [EEava rsuAANANDNAE 2300004
52 | 27:852504]
s 202 [EEANA MDA FERAATANDAN HESN 16522300)
5205 SE ANAMODAL ASET TETAP LANNYA 11.14000]
LM A SE_ANA 124.200.00¢]
== o
Renocans Palsksansan Anggaran
UnitKerjaperTahsp
o rsan T2
1 ] m Jumean
1 2 3 4 B 5
1 |Pecscemn 37.280004] 43820000 37.26000] 124.200.00¢]
21 [ceias Cparss 3225000¢] 23353000 3541930] 25537350¢]
22 [seiaraiscas £000004] 228523500 o 27852500)
31 [Panarmann Femomyaen of 0 o o
41 [Pargavamn Femomjamn o 0 of of
Pinoraya, 19 Mare: 2021
Menge tahul,
Kepals Sekolsh

Lembar RKAS Unit 2.2
S Lembar RKAS Unit 2.2
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LEMBAR RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKA S)
UNIT KERJA
PEMERINTAH KAB.
TAHUN ANGGARAN 2021
Urusan Pemerintahan :1.01 - PENDIDIKAN
Organisasi 11070091  SD NEGERI
i Belanja L kan Program dan Kegiatan
Kode T t K Jumiah
Kode e u Lokasi Kegiata arget Kinera P
I par?"gy oroge :;g‘: raian okasi Kegiatan (Kuantitatif) Tahun 202 Tahun 2020
s Belanjz Pegawal | Barang & Jasa Modal Jumish
[] 1 2 3 4 5 6 7 3 9 10=7+3+9 11
5102 | 01. | 03. | 24. |Pelsksanaan Penilaian/ Uangan Tengash |SD NEGERI 81 0 0 7] 1.305.000
Semester BENGKULU SELATAN
5102 | O7. | 05. | 6. |Penggandsan lsporsn dan/afsu SD NEGERI 81 0 0 7] 588000
surat-menyurat BENGKULU SELATAN
5102 | 07. | 05. | 61. |Pembelian alst tulis kantor (termasuk tinta |SD NEGERI 81 0 0 7] 5.830.500
|printer, CD dan flash disk) BENGKULU SELATAN
5102 | O7. [ 05. | 56. |Pengadaan Alat Kebersihan SD NEGERI 81 0 0| 0 2.494.000
BENGKULU SELATAN
5102 | 03.| 05. | 04. |Pengadaan Alat Pembelgaran (seluruh SD NEGERI 81 0 0 o 5.450.000
mats pelsjsran temasuk OR) BENGKULU SELATAN
5102 | 03. Pengembangan Standar Proses 0 0 0 21.301.500
5102 | 02.] 05. ini i Kegi 0 0 0 £2814000
5102 | 03.| 05. | 02. |Usaha Kesehatan Sekolsh (UKS), SD NEGERI 81 0 0 o 1.364.000
|perslatan dsn/stsu obatobatsn BENGKULU SELATAN
5102 | 04. Pengembangan pendidik dan tenaga 0 0 0 3750.000
kependidikan
5102 | 04.| 0B. Pengembangan Profesi Pendidik dan 0 0 0 3.750.000
Tensga Kependidikan
5102 | 04.| 06. | 50. |Kegiatan KKG/MGMP atau KKKS/MKKS |SD NEGERI 81 0 0 0 3.050.000
BENGKULU SELATAN
5102 | 07.| 05. | 83. |P SD NEGERI 81 0 0 0 1.848.000
ringsn untuk kebutuhan sehan-har di BENGKULU SELATAN
sekolah
5102 | 02.) 01. Penerimaan Peserta Didik Baru 0 0 0 700
5102 | 03. | O1. | 02. |Pelsksanaan Pendaftaran Peserta Didik  |SD NEGERI 81 0 0| 0 700.000
Bsru (PPDE) BENGKULU SELATAN
RKAS UnitKegja 2.2- NPSN : 1070091 | Nama Sekolah : SD NEGER! Halaman 1 dar 3
.
Lembar RKAS Unit 2.2.1
5% Lembar RKAS Unit 2.21
RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS) RKAS
UNIT KERJA 1.01.10700918

PEMERINTAH KAB.
TAHUN ANGGARAN 2021

Urusan Pemerintahan :1.01 - PENDIDIKAN

Organisasi :1070091 - SD NEGERI
Program -
Sub Program

Kegiatan -
Lokasi Kegiatan - SD NEGERI

Jumlah Tahun n-1 :Rp. 0,00

Jumiah Tahunn ‘Rp.

Jumlah Tahun n+1 :Rp. 0,00

Indikator & Tolok Ukur Kinerja Belanja Langsung

Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja
Capaian Program
Masukan Dana Rp. 124.200.000
Keluaran

Hasil

Kelompok Sasaran Kegiatan

Rincian Dokumen Pelaksanaan Anggaran Belanja Langsung
Menurut Program dan Per Kegiatan Unit Kerja

1017115

Kode . Rindan Perhitungan
Rekenin Uraian Jumlah (Rp)
9 Volume | Satuan | Harga Satuan
1 2 4 5 6=(3 x5)
S [BELANJA 124.200.000
50201 | 31.614.500
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Dokumen Laporan Penatausahaan

Output Dokumen Penatausahaan

BKU & Pembantu

BKU & Pembantu
S BKU & Pembantu

Print Buku KAS Umum dan Pembantu

Jenis Report

Buku Kas Umum -

Sumber Dana

BOS Reguler SiLPA BOS Reguler
Afirmasi / Kinerja SiLPA Afirmasi / Kinerja
BOS Daerah Lainnya

Bulan Draft

Januari EI

X  Batal ] [ & Print ]
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Q) Axtivasi BKU

Nl uku ks Umum

Aplikasi

Rencana Kegi:

Wl sxusiea S oxuapembanty | gl Rincan Objek | A SPM | gl Penggunsan ~ | s Barang Modal +

Print Buku KAS Umum dan Pembantu

Jenis Report
Buku Kas Umum

Sumber Dana
BOS Reguler
Afirmasi / Kinerja

BOS Daerah

Kementerian P gun

=

SiLPA BOS Reguler

SiLPA Afirmasi /

Lainnya

Draft

] Print

/ Kinerja

- Buku Kas Umum

Buku Kas Umum

Buku Kas Pembantu Tunai
Buku Kas Pembantu Bank
Buku Pembantu Pajak

aan

tolah (ARKAS)

Versi 3.02

Buku Kas Umum

BUKU KAS UMUM
BULAN : JANUARI TAHUN : 2021
NPSN 11070021
Nama Sekolsh : 8D NEGERI
Desa/Kecamatan  : Desa .Kec.
Ksbupsten/ Kots  :Kab.
Provinsi : Prov.
Sumber Dana : BOS Reguler
TanGGAL | KODE | KODE REKENING | NO. BUKTI URAIAN PENERIMAAN | PENGELUARAN |  SALDO
1 2 3 4 5 5 7 8
01-01-2021 Saldo Kzs Bark Bulan Desember 2020 0 0 0)
04012021 Saldo Kz Tunai Bulan Desember 2020 0| 0 0|
04012021 EEUQ1  |Terma dana BOS Tahap 1 2021 37.260000 0 37.260000
04012021 BEUQY  [TarkTunal 0 20000000 17.260000|
04-01-2021 EEU01  |Pergeseran uang di Bank 20000000) 0 37260000}
0501-2021 | 04.06.50. |5.1020101.0055| EPUO1 |Belanja Akomodasi dan Transportasi KKKS 0) 150.000 37.110000
0501-2021 | 07.05.53. [5.1020101.0055| BPUO2 [AquaGelas 0) 20000 37.090000
05012021 | 07.05.53. [5.1020101.0055| BPUO3 [Kopi Bubuk 0 40000 37050000
05012021 | 07.05.53. [5.1020101.0055] BPUQO4 |Tdlor 0 45000 37005000
0501-2021 | 07.05.53. [5.1020101.0055| BPUOS [Mie Scfo 0) 120.000 36885000
05012021 | 07.0553. [5.1020101.0055| BPUOS |GulsPasir 0 60000 36825000
05012021 | 07.0553. [5.1020101.0055| BPUOT7 |TehSar Wangi 0) 28000 36797000
05012021 | 07.05.53. [5.1020101.0055| BPUOS |Gas 3Kg 0 50000 36747000
06012021 | 07.1201. [5.1020201.0013| BPUOS |RiniDwiMara Lestari (4633760670130042) 0) 500.000 36247000
06012021 | 07.1202 [5.1020201.0013| BPU10 [Suslawati 5150764665230273) 0 500.000 35747000
0601-2021 | 07.1203. |5.1020201.0013| BPU11 |Ena Sepii 8243766667230138) 9 S00.000 35247000
06-01-2021 | 07.1204. [5.1020201.0013| BPU12 [Repto (1356763666200003) 0) 500.000 34747000
06-01-2021 | 03.0203. |5.1020201.0062] BPU13 |LanggananKoran Radar Seistan ( RASEL ) 0 120000 34627000
07-01-2021 | 07.1202. [5.1020201.0026| BPU14 |Let Fitea (174077067 1230152) 0) 500.000 34127000
08012021 | 060543 [510202010029| BPU1S |[B=lana Jasa Bendshars Barang (BendaharakE ) 0 400.000 34027000
08-01-2021 | 06.05.43. [5.102.0201.0029 Terima PPh 21 5% Belanja Jasa BendaharaBarang ( Bendahara KIE ) 5000 0 34032000

Buku Kas Pembantu Tunai
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BUKU KAS PEMBANTU TUNAI
BULAN : JANUARI TAHUN : 2021

NPSN 1070091

Nama Sekolah - SD NEGERI

Desa/Kecamatan  : Desa . Kec.

Kabupaten / Kota  : Kab.

Provinsi < Prov.

Sumber Dana - BOS Reguler

KODE KODE
TANGGAL KEGIATAN| REKENING NO. BUKTI URAIAN PENERIMAAN | PENGELUARAN SALDO
1 2 & 4 5 6 7 8

01-01-2021 Sakdo Kas Tunai Bulan Desember 2020 0] 0f 0j
04-01-2021 BBUO1 [Tarik Tunai 20.000.000| 0] 20.000.000]
05-01-2021 | 04.06.50. 5'1'02'2; 0100 BPUO1 |Belanja Akomodasi dan Transportasi KKKS 0| 150.000] 19.850.000
05-01-2021 | 07.05.53. 5'1'02';); 0100 BPU02 [Aqua Gelas 0) 20.000) 19.830.000|
05-01-2021 | 07.05.53. 5'1'02'35: 0100 BPU03 |Kopi Bubuk 0) 40.000| 19.790.000|
05-01-2021 | 07.05.53. 5'1'02'3;'01'00 BPUO4 (Telor 0) 45.000| 19.745.000}
05-01-2021 | 07.05.53. 5'1'02'251 0100 BPUQ5 [Mie Soto 0) 120.000] 19.625.000|
05-01-2021 | 07.05.53. 5'1'02'2,: 0100 BPUO06 |Gula Pasir 0| 60.000) 19.565.000

Buku Kas Pembantu Bank

BUKU KAS PEMBANTU BANK
BULAN : JANUARI TAHUN : 2021

NPSN : 1070091
Nama Sekolsh : SD NEGERI
Desa/Kecamatan  : Desa .Kec.
Ksbupsten/Kots  :Kab.
Provinsi : Prov.
Sumber Dana : BOS Reguler
KODE KODE
TANGGAL | o T | rexewne | NO-BUKT! URAIAN PENERIMAAN | PENGEL UARAN SALDO
1 2 3 4 5 5 7 8
01-01-2021 S3ldo Kas Bark Bulan Desamber 2020 0| 0 0|
01-01-2021 BBUQ1 |Terma dana BOS Tahap 12021 37.260000| 0 37.260000)
04012021 EEUO1 |TarkTuna 0| 20000000 17260000
Jumlah 37.260.000|  20.000.000 17.260.000
Pada hari ini Minggu 21 Januari 2021 Buku Kas Umum Ditutup dengan keadaan/posisi buku sebagai berikut :
Saldo Bank : Rp. 17.260.000
Menyetujui, Pinoraya, 321 Januari 2021
Kepala Sekolzh Bendahara,

NIP, NIP.

Buku Pembantu Pajak
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BUKU PEMBANTU PAJAK

BULAN : JANUARI TAHUN : 2021

BKU - PAJAK

NPSN 11070091
Nama Sekolah : SD NEGERI
Desa/Kecamatan  : Desa . Kec.
Kabupaten/ Kota :Kab.
Provinsi : Prov.
Sumber Dana : BOS Reguler
NO. PENERIMAAN / DEBIT PENGELU-
TANGGAL URAIAN SALDO
KODE PPN_|PPh21 [PPh23 | PPh4 | SSPD |[ARAN/KREDIT|
0&-01-2021 06..05.43. |Terima PPh 21 5% Belanja Jasa Bendanara Barang ( BendanaraKib ) a 5.000] ] q 0 0 5.000]
0&-01-2021 06..05.43. [Setor PPN 21 5% Belanja Jasa Bendanara Barang ( Bendanara Kib ) Q 0] ] 0 5.000] 0]
Jumlah 0 5.000 0 0 0 5.000 0
Menyetujui, Pinoraya, 21 Januari 2021
Kepala Sekolah Bendahara
NIP. NIP.

Rincian Objek

Rincian Objek
& Rincian Objek

BUKU PEMBANTU RINCIAN OBJEK BELANJA
Bulan Januari Tahun 2021

NPSN - 1070091
Nama Sekolah - SD NEGERI
Desa/Kelurahan : Desa
Kecamatan . Kec.
Kabupaten/Kota Kab.
Provinsi Prov
Kode dan Nama Rekening . .
Anggaran Belanja - Rp. 37.260.000

Tanggal | No BKU Uraian Realisasi Jumlah Sisa Anggaran
05-01-2021| BPUO1 E%a(xgja Akomodasi dan Transportasi 150.000 150.000 37.110.000
05-01-2021| BPU02 |Aqua Gelas 20.000 170.000 37.090.000
05-01-2021| BPUO03 |Kopi Bubuk 40.000 210.000 37.050.000
05-01-2021| BPU04 [Telor 45.000 255.000 37.005.000
05-01-2021| BPUO05 |Mie Soto 120.000 375.000 36.885.000
05-01-2021| BPUO06 |Gula Pasir 60.000 435.000 36.825.000
05-01-2021| BPUO7 |[Teh Sari Wangi 28.000 463.000 36.797.000
05-01-2021| BPU08 |Gas 3 Kg 50.000 513.000 36.747.000
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SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK

Saya yang bertanda tangan dibawah ini menyatakan bahwa bertanggung jawab secara
formal dan maternial atas kebenaran realisasi penerimaan dan pengeluaran Dana BOS
serta kebenaran perhitungan dan setoran pajak yang telah dipungut atas penggunaan
Dans BOS pada semester 1 tahun anggaran 2021 dengan nncian sebagai berikut:

1. NPSN
2 Nama Sekolsh
3. Kode Sekolzh
4. Nomor/Tanaoal DPA SKFD
£ Keostan Dsna BOS
A Saldo Awal Dans BOS
B. Penerimaan Dana BOS
1. Tahao |
2 Tahao |l
3. Tahaolll
JumEh Penerimaan

C.Penogluaran Dana BOS
1. Jenis Belang Ooemsi
2 Jens Belania Modal
JumEkh Penosliaran

D. Siss Danz BOS
Tedin a5 ©
1. Sisa Kas Tunai
2 Sisa di Bank

kelengkapan  Administrasi

Ro. 27.260.000

Ro. 3.511.500

Ro. 32.748.500

Ro. 16.488.500
Ro. 17.260.000

Bukti-bukti atas belanjz tersebut pads huruf B disimpan pada Sskolsh  untuk

keperluan  pemeriks3an  sesual peraturan

perundang-undangan. Apabils bukti-bukti tersebut tidak benar yang mengakibatkan
kerugian daersh, saya bertanggungjawab sepenuhnya atas kerugian daerah dimaksud
sesuai kewenangan s3ya berdasarkan ketentuan pemtumn parundang-undangan.

Demikian surat pernyataan ini dibust dengan ssbenamya.

Keods Seholsh.

NIP

Penggunaan
Penggunaan

\5 Penggunaan ~
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REKAPITULASI REALISASI PENGGUNAAN DANA BOS
PERIODE TANGGAL : s/d

TAHUN 2021
NPSN
Nama Sekolah
Kecamatan
Kabupaten/Kota
Provinsi
SUB PROGRAM
Kegistan nblay Y
Pembisyssn | Pembdisyasn Pembisyssn Pombiayssn
Pambisy nBurss Kerjs | nKegitanuli [ Pambsy
ol gSTANDAR P | oo Pessain |58 e Rl oo ey T B
Urut P'"B""mu Perpus skaan am Pambsizjarsn ".‘.:'::' aanTensge “‘::"‘" Prasarans Herle industn | tertifhas) i Jumlah
Exstrakurikuter g Kependidikan 2ekoisn ot oyl
Exstrakurikuler @1 Datem Negert|  Komp
1 z B T g B 7 T B 0 i iz
1 |Pengembdangan Kompetens! Lukisan 0 o 0 0 o 0| 9 Q) 0 Q) ) 0 0]
2 |Pengemdangan Standaris! [ Q) 0 [ Q) 0 0] ) 0 Q) 9] 0 0]
3 |Pengemdangan Stancar Proses [ 120.000} 0| [ o 0| 0) o 0| o o 0| 120.000)
4 [Pengemdangan pendidk dan tenaga 0] Q) 0 [ ) 150.000 0) B 0 Q) B 0 150.000]
H sarana dan [ Q) 0 [ ) 0 [ ) 0 E B 0 0]
zemizn
6 [Pengemdangan standar pengelolaan [ Q) 0 [ 100.000) 0 9] B 0 E B 0 100.000]
7 |Pengembdangan standar pembiayaan [ o 0| [ 463.000) 0| 178500 o 0| o o 2500000 3.141.500]
8 [Pengembangan dan Implementas! of ] 0 of 0] 0 0f [ 0| 0] 0] 0| 0f
sistem penlizian
JUMLAH 0 120.000 0 0 563.000 150.000 178.500 0 0 0 0 2.500.000 3.511.500|
Saldo periode sebelumnya :Rp. 0
Total penerimaan dana BOS periode ini :Rp. 37.260.000
Total penggunaan dana BOS pericde ini : Rp. 3.511.500
Akhir s3ldo BOS periode ini :Rp. 33.748.500
Menyetujui, Bendshara /
Kepals Sefolah Penanggungjawab Kegiatan
NIP. NIP.

Realisasi Anggaran
\* Realisasi Anggaran
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RIIKII PFMRANTII RINCIAN OR.IFK RFIAN.IA
Semester 1 Tahun 2021
NP SN - 1070091
Nama Sekolah - SDNEGERI
Desal/Kelurahan : Desa
Kecamatan - Kec
Kabupaten/Kota S Kan.
Provinsl : Prov
Kode dan Nama Rekening
Anggaran Belan |a
No Uraisn Jumish Realisas] Realisas] Jumish Telisih
Anggaran s/d seme sfer Realisas! /Kurang
(Rp) Seme sior inl s/d (Rp)
sedelumnya (Rp) Seme sior
(Rp) nl (Rp)
Penerimaan
= BOS Reguler 124200004 o 37.250.004 37.250.000) £5.940.004
Jumish|  124.200.004 E 37250 37250000 25940004
Pengeius ran
js. Belanjs Operasional
= 505 Reguler 25537504 o 3.511.504 3.511.500) 95.026.004
o- Belan ja Moasl
1) Salanjs Mooal Pers) aten oan)
= BOS Reguler 16522504 o J B 15522 504
Z) Selanja Mooal Asat Tewp
= 505 Raguer 11.140.00 E d E 11.140.004
Jumish
Menyetupl, Plmorya, 2021
Kepala Sekolan Ben
NP )
Soky Anglat Pamdats Ok 1 2021 Hesmen 1 de

Realisasi

Realisas

Anggaran

i Anggaran

& Realisasi Anggaran
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NP SN

Nama Sskolah
Desa/Kelurahan
Kecamatan
Kabupaten/Kots

Provins!

Kods dan Nama Rskening
Angqaran Belan |2

Semester 1 Tahun 2021

RIIKII PFMRANTII RINCIAN OR.IFK RFIAN.IA

Barang Modal
Barang Modal

\_* Barang Modal ~

1097115

No Uratan J umiah Realisas! Realisas! Jumiah Selisih
Anggaran s/d seme sfer Realisas! /Kurang
(Rp) Seme sior Il s/d (Rp)
sedelumnya (Rp) Some sior
(Rp) miRp)
Penerimaan
= 505 Reguer 124200004 E 5,940,004 5,940,004 37,250,
Jumish 124 200,004 o £5.34000G £5,94 0,00 37,250,004
Pengsiua ran
js. Selanja Operasional
= BOS Reguler 95,537,504 o 37,026,104 45 336 400 49,501,104
Jo- Seian ja Mocal
1) Balanjs Moaal Peral atan 0an
505 Reguler 15,522,504 o J o 16522504
2) Belanja Moaal Ase: Tewsp
= 505 Reguer 11,120,004 E E 950,000 10,150,
Jumish
Menyetupul, 3, e 2021
Kepala Sekolan Sendanara,
NP NP
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REKAPITULASI REALISASI BELANJA DANA BOS ( BARANG MODAL /ASET)

BULAN : TAHUN :

Nama Sekolah
Desa/Kecamatan
Kabupsten/ Kota
Provinsi

Sumber Dana

Menyetujui, .30 Desember 1899
Kepala Sekolah Bendahara,

NIP. NIP.

BHM -NPSN:, Nama Sekolah : Halaman 1 dari 1

Barang Habis Pakai
5 Barang Habis Pakai

REKAPITULASI REALISASI BELANJA DANA BO S ( BARANG HABIS PAKAI)

BULAN : TAHUN:

Nama Sekolsh
Desa/Kecamatan
Kabupsten/ Kota
Provinsi

Sumber Dana

Menyetujui, 30 Desember 1899
Kepala Sekolah Bendzhara,

NIP. NIP.

BHP -NPSN:, Nama Sexolah : Halaman 1 dari 1
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Barang Habis Pakai (BHP)

REKAPITULASI REALISASI BELANJA DANA BO S ( BARANG HABIS PAKAI )
BULAN : JULI TAHUN : 2021
NP SN :
Nama Sekolah :
Desa/Kecamstan
Kabupsaten/ Kota
Provinsi
Sumber Dana
Kode . No. . Jumlah Harga N .

Tanggal Kegiatan Kode Rekening Bukti ID Barang Uraian Barang| Satuan Realisasi
02-07-2021|07.05.56.(5.1.02.01.01.0020( BPUS2 [1.1.7.01.05.001.018 |Ksinpel 3 50,000 150,000
023-07-2021|07.05.56. (5.1.02.01.01.0020| BPUS2 |1.1.7.01.05.001.027 |Sspu Lidi 7 15,000 105,000
02-07-2021|07.05.56.(5.1.02.01.01.0020| BPUS2 |1.1.7.01.05.001.001 [Sspu 7 50,000 250,000
02-07-2021|07.05.56.(5.1.02.01.01.0020| BPUS2 |1.1.7.01.05.001.021 |Keset karet 2 40,000 80,000
03-07-2021|07.0556.|5.1.02.01.01.0020| BPUS2 [11.7.01.05001028 |Sapu ljuk 12 20,000 240,000
02-07-2021|07.05.56. (5.1.02.01.01.0020| BPUS2 [1.1.7.01.05.002002 |Cairan Pembersih Lantsi 2 35000 70,000
02-07-2021|07.05.56.|5.1.02.01.01.0020| BPUS2 [1.1.7.01.05.001.012 |Sorok sampsh 7 15,000 105,000
02-07-2021|07.05.56.(5.1.02.01.01.0020| BPUS2 |1.1.7.01.05.001.010 [Ember 6 15,000 90,000
02-07-2021]|07.05.56. (5.1.02.01.01.0020| BPUS2 [1.1.7.01.05.001.008 |[Serbet 7 7.000 49,000
02-07-2021]|07.05.56.(5.1.02.01.01.0020| BPUS2 [1.1.7.01.05.001.007 |Ciduk/Gayung 2 10,000 20,000

Jumlah $1,259,000

Menyetujui, .31 July 2021
Kepala Sekolah Bendahara,
NIP. NIP.

BHP Juli 2021-NPSN :, Nama Sekolah : Halaman 1 dari 1

Seputar pertanyaan Jawaban dan Pemecahan Masalah

Seputar Pertanyaan Jawaban dan Pemecahan Masalah

Backup Database ARKAS

Tanya Jawab

Backup Database ARKAS
Backup Database ARKAS

Proses Backup ini adalah proses bagaimana kita akan mengamankan database yang
ada di komputer kita (database lokal). Proses backup ini boleh dilakukan kapan saja
sesuai dengan kebutuhan. Namun alangkah lebih baik jika dilakukan secara berkala atau
dilakukan setiap ada perubahan pada database.

Kemudian database tersebut simpan kedalam media penyimpanan seperti USB flash
disk atau HDD Eksternal. Hal ini juga selain untuk mengamankan data, tetapi juga bisa
digunakan ketika proses memindahkan aplikasi RKAS dari satu komputer ke komputer
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lain. Berikut akan dijelaskan bagaimana langkah-langkah mengamankan database:

1. Buka form Run dengan cara menekan tombol Win+R pada papan ketik komputer
anda;

2. Kemudian Ketikan : %AppData% pada bagian address bar windows explorer

3. Kemudian klik OK atau tekan Enter, setelah itu buka folder berikut : \ArtTech\RKAS\

4. Copy file bernama RKASClient2021.db dan paste di folder lain atau di media
penyimpan lain.

=7 Run &J

=== Typethe name of a program, folder, document, or Internet
resource, and Windows will open it for you.

Open: Y%Appdata% v

] [ Cancel ] [ Browse... ] JJ'

Name Date modified Type Size

. download 9/30/20211:43 AM  Filefolder

. query 9/30/2021 1:43 AM File folder

. report 9/30/2021 1:43 AM  Filefolder
£ | config.ini 9/30/20211:43 AM  Configuration sett... 1KB
| err-setConfig.log 10/1/2021 6:18 AM  Text Document 15KB
%, RKASClient2021.db COPY & PASTE 10/1/2021 6:27 AM  Data Base File 4,738 KB
%) sqlite3crypt.dll 4/18/201911:18 PM  Application extens... 641 KB

Tanya Jawab

Tanya Jawab

Bagaimana cara melakukan realisasi tahap 3 ?

Cara melakukan realisasi tahap ke 3 adalah diawali dengan terlebih dahulu menutup
BKU bulan agustus,

kemudian melakukan proses perubahan. setelah itu, perubahan tersebut akan diperiksa
dan disahkan oleh dinas pendidikan.

Jika sudah disahkan, maka sekolah bisa melanjutkan kembali proses realisasi tahap ke 3
yaitu BKU bulan september

hingga bulan desember.

Bagaimana memastikan BKU telah masuk pada MARKAS?

Pada dasarnya proses pengiriman data dari aplikasi ARKAS ke aplikasi MARKAS
atau pun sebaliknya bisa melalui proses sinkron. untuk data BKU bisa melalui tutup
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aktivasi BKU.

Untuk memastikan apakah BKU sudah masuk ke MARKAS atau belum, solusinya
sekolah dapat menghubungi

dinas pendidikan karena aplikasi MARKAS diperuntukkan bagi dinas pendidikan.
Kemudian dinas pendidikan

dapat melihat laporan penggunaan untuk bisa memastikan bahwa BKU sudah masuk ke
dalam MARKAS.

Bagaimana Memastikan Laporan Penggunaan BOS Tahap 3
Sudah terlapor ?

ARKAS (Aplikasi RKAS) sudah teritegrasi dengan aplikasi BOS salur, sehingga secara
otomatis pelaporan

yang dicatatkan dalam aplikasi ARKAS akan langsung masuk ke dalam aplikasi BOS
salur,

tentunya dengan aturan penarikan data yang sudah ditetapkan oleh Tim BOS salur.
Sehingga bagi sekolah yang ingin mengetahui laporan BOS salur tahap ke 3 bisa masuk
ke dalam

aplikasi BOS salur KEMDIKBUD.

Bagaimana mekanisme melakukan pergeseran anggaran
pada Aplikasi RKAS (ARKAS) ?

Tentunya sesuai dengan kebijakan dinas pendidikan daerah masing-masing untuk
proses pergeseran ini.

Karena proses pergeseran ini bagian dari fitur Aplikasi ARKAS yang dapat diaktifkan /
dinonaktifkan

oleh dinas pendidikan daerah masing-masing, bahkan jumlah terkait sekolah dapat
melakukan pergeserannya pun

dapat diatur oleh dinas pendidikan. Bagaimanapun juga fitur pergeseran ini, tentunya
tetap harus digunakan

secara bijak oleh pihak sekolah.

Bagaimana mekanisme melakukan RKAS perubahan pada
aplikasi ARKAS ?

Perubahan pada aplikasi ARKAS merupakan sebuah proses merevisi “Kertas Kerja”
(Rencana Kegiatan)

yang ada disekolah dan juga bagian dari kebijakan dalam pengelolaan dana BOS.

Pada aplikasi ARKAS fitur perubahan ini akan secara otomatis aktif ketika proses
pencatatan BKU

akan masuk pada bulan september. Hal ini terjadi karena 31 agustus merupakan cutoff
dari pengambilan

jumlah siswa yang terbaru, sehingga akan berdampak pada jumlah penerimaan dana
bos pada tahap ke 3.



Oleh karena hal tersebut, maka sekolah harus melakukan proses Perubahan.

Apakah setelah proses perubahan boleh melakukan
pergeseran?

Tentu ada dampaknya, misalkan : perubahan harusnya dilakukan setelah cutoff 31
agustus bulan berjalan,

namun bagaimana jika sekolah tidak segera melakukan perubahan, bahkan melakukan
perubahan pada

november bulan berjalan, berikut dampaknya :

v

v

Sekolah harus koordinasi dengan dinas pendidikan terkait dengan perubahan yang
harus disahkan

karena diluar bulan yang seharusnya.

Pencatatan BKU akan menumpuk karena sekolah harus mengejar pencatatan BKU
yang tertinggal

dari bulan berjalan.

Dengan banyaknya pencatatan BKU, akan mengakibatkan rentan terjadinya
kesalahan catat.

Bisa saja mengakibatkan terlambatnya penarikan laporan penggunaan pada aplikasi
BOS salur.

PENTING BAGI SEKOLAH UNTUK RAJIN MENCATATKAN BKU SESUAI BULAN
BERJALAN.
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